ZARZADZENIE NR 96/2024
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci do projektu KA 1 Edukacja szkolna
w ramach programu Erasmus+ pn.: ,,Europejska przygoda Edukacyjna kadry i uczniow SP
w Szkotowie”.

Na podstawie przepisow art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023
poz.120 tj. z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 03 marca 2020r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2020r. poz. 342) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci dla projektu z sektora KA1 Edukacja szkolna
w ramach programu Erasmus+ , pn.: ,,Europejska przygoda Edukacyjna kadry i uczniow SP
w Szkotowie”, umowa nr 2024-1-PL01-KA122-SCH-000198418 realizowanego przy Szkole
Podstawowej w Szkotowie, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2024r.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 96/2024
Wojta Gminy Koztowo

z dnia 29.11.2024r.

Zasady (polityka rachunkowos$ci do Projektu z sektora KA1l Edukacja szkolna w
ramach programu Erasmus+ , pn.: ,,Europejska przygoda Edukacyjna kadry i uczniow SP w
Szkotowie”, umowa nr 2024-1-PL01-KA122-SCH-000198418 realizowanego przy Szkole
Podstawowej w Szkotowie.

Opis projektu

1. Umowa nr 2024-1-PL01-KA122-SCH-000198418
2. Program operacyjny ;Erasmus +

3. Rodzaj dziatania: KA1 Edukacja szkolna

4. Czas trwania projektu: 01.12.2024r. - 30.11.2025r.

I. Zasady ogdlne

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i1 finansowej projektu.

2. Do obstugi realizowanego projektu, zarowno po stronie dochoddéw, jak i wydatkow
wyodrebnia si¢ oddzielne rachunki bankowe:

- rachunek bankowy budzetu — Organu w walucie EUR dla wplywow s$rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej nr 66 8834 0009 0300 0101 2000 0090

- rachunek bankowy jednostki realizujacej wydatki projektu w walucie EUR nr 24 8834 0009
0300 7057 2000 0010

Do platnosci w PLN stuzy¢ bedzie rachunek podstawowy nr 31 8834 1022 2002 0300 7057
0023 dla ktorego bedzie prowadzona oddzielna ewidencja ksiegowa poprzez wyodrgbnienie
zadania pn.: ,, Erasmus+”

3. Platnosci bedg dokonywane w formie bezgotowkowej na podstawie dowodow ksiegowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem dokonania zaptaty jest
wyciag bankowy.

4. Realizacja wydatkoéw nastgpuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami 1
harmonogramem oraz stworzonym planem budzetowym, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 przez Urzad Gminy w Kozlowie, w ramach ksiag
rachunkowych jednostki obstugiwanej, Szkoly Podstawowej w Szkotowie. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego Finanse 1 Ksiggowos¢
RESPONS firmy ZETO Software sp. z o.0. w Olsztynie. Uzytkownik programu posiada
indywidualny login 1 hasto dostepu do programu.

6. Plan finansowy wydatkow projektu tworzony jest w walucie PLN, jesli dysponent
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej nie okresli inaczej, wpltyw srodkéow w
walucie obcej wycenia si¢ zgodnie z art. 30 ust.2 pkt.2 ustawy o rachunkowosci, tj. wg kursu
sredniego NBP z dnia poprzedzajacego dzien wplywu na rachunek. Kurs ten stosowany jest
réwniez do wyceny Srodkéw w walucie obcej (euro) przekazywanych do jednostki na
realizacje wydatkow.

7. Srodki na realizacje projektu przekazywane sa w walucie obcej (euro) maksymalnie do
wysokos$ci otrzymanej transzy, ktéra wptyneta na rachunek pomocniczy budzetu z Instytucji
Zarzadzajacej lub w zlotych polskich z rachunku podstawowego organu. Zwrot
niewykorzystanych przez jednostke realizujaca projekt srodkow na koniec roku budzetowego



badz po zakonczeniu projektu, nastgpuje na ten sam, z ktorego $rodki te wplyngly na
rachunek jednostki oraz w tej samej walucie.

8. Do celow planistycznych tj. dochodéw i wydatkéw w walucie polskiej w catym okresie
realizacji projektu przyjmuje si¢ kurs, po ktorym zostata przeliczona na walut¢ krajowa
pierwsza transza otrzymanych §rodkow na realizacje projektu.

9. Poniesione wydatki w walucie polskiej catego projektu przelicza si¢ na walutg obcg (euro)
wedlug kursu pierwszej transzy, natomiast dochody otrzymane w walucie obcej (euro)
przelicza si¢ na ztoty polskie zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci, tj. wg
kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajacego dzien wptywu na rachunek

10. Wykaz kont

Ewidencja ksiegowa -Organ

Konta bilansowe

133 — Rachunek biezacy budzetu
140- Srodki pienigzne w drodze
223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
224- Rozrachunki budzetu

240- Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiegowa — jednostka

1. Konta bilansowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostale rozrachunki

402 - Ushugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego




999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

11. Dokumenty ksiggowe projektu prowadzi i przechowuje Urzagd Gminy w Koztowie.

12. Po zakonczeniu realizacji projektu, dokumentacja ksiggowa zwigzana z projektem, jego
rozliczeniem 1 sprawozdawczo$cia zostaja przekazane do archiwum zakladowego
znajdujacego si¢ w Urzedzie Gminy w Koztowie. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu.

13. W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla projektu, stosuje
si¢ odpowiednio zasady rachunkowo$ci obowigzujace w SP w Szkotowie.

II. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiegowa projektu, prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansowz
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
1 rozchodow oraz $rodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U z 2022 r poz. 513 z
pozn. zm.)

Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:

- Dziat 801 - Oswiata i wychowanie

- Rozdziat 80195 — Pozostata dziatalno$¢

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,,1”

I11. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

Realizacja wydatkow nast¢puje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramem oraz stworzonym planem budzetowym, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

IV Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Urzad Gminy w Kozlowie prowadzi ksiggi rachunkowe Projektu, oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Dokumentacja dotyczaca realizacji 1 rozliczania Projektu, znajduje si¢ u
Beneficjenta/Koordynatora.

3 Po zakonczeniu realizacji Projektu, dowody ksiggowe wraz ze sprawozdawczos$cig zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy w
Koztowie.
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