ZARZADZENIE NR 14/2025
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 11 lutego 2025 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. informatyki odpowiedzialnego
za obsluge informatyczna w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych
na dzien 18 maja 2025 r.

Na podstawie art. 162 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2408 z pdzn.zm.) oraz § 6 Uchwaly Nr 55/2025 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 lutego
2025 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektroniczne;j

w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzagdzonych na dzien 18 maja 2025 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuj¢ Pana Karola Malonek na koordynatora gminnego ds. informatyki
odpowiedzialnego za obstuge informatyczng w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;j,
zarzadzonych na dziefn 18 maja 2025 r.

§ 2. Zadania koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w Koztowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zatacznik do zarzadzenia Nr 14/2025
Wojta Gminy Koztowo
z dnia 11 lutego 2025 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprz¢tu i oprogramowania oraz facza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie sprzetu
1 systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ instrukcji obshugi systemu teleinformatycznego;

6) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkéow (kandydatow na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych 1 aktualizacja ich sktadow;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw 1 hasel;

9) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodoéw offline;

10) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wyborow wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie z wtasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania lub jako protokoty w sytuacji
problemow z systemem teleinformatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
elektronicznych no$nikoéw danych, na ktoérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania
w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocy sieci elektronicznego przekazywania danych;

13) nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0osob ujetych
w spisie wyborcOw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji)
oraz danych z protokotéw gltosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie zgodnos$ci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu glosowania przekazane;j
przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza badz odrzucenie tych danych, w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktdrzy z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac.
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