ZARZADZENIE NR 57/2025
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 26 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie organizacji i skladu osobowego stuzby stalego dyzuru w Urzedzie Gminy w Kozlowie

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.].
Dz. U. 22023 r., poz. 122 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 227 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 16 czerwca 2025r. w sprawie utworzenia oraz szczegoétowych zasad organizacji
1 funkcjonowania systemu statych dyzurow Wojewody Warminsko-Mazurskiego zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Staly Dyzur Woéjta Gminy Koztowo petni stuzbe w pomieszczeniu sekretariatu — biura
podawczego (parter, pokoj nr 1) w budynku administracyjno-biurowym Urzedu Gminy w Koztowie.

2. W przypadku podjecia decyzji o przeniesieniu Gtoéwnego Stanowiska Kierowania do
Zapasowego Miejsca Pracy staty dyzur petlniony jest w sekretariacie zapasowego miejsca pracy
urzedu gminy.

3. Staly dyzur pelniony jest calodobowo w systemie 3-zmianowym po 2 osoby na zmianie (starszy
dyzurny 1 dyzurny). W razie potrzeby Wojt Gminy Koztowo moze podja¢ decyzje o wyznaczeniu
pracownikow w celu dodatkowego wzmocnienia stuzby stalego dyzuru (tacznik).

4. Pracownikow Urzedu Gminy w Koztowie przeznaczonych do petnienia stuzby statego dyzuru
wyznacza zarzadzeniem Wojt Gminy Kozlowo jako kierownik jednostki organizacyjne;.

§ 2. 1. Kierownikiem Stalego Dyzuru petnionego w Urzedzie Gminy w Koztowie jest Sekretarz
Gminy, ktory odpowiada za wlasciwg organizacje, szkolenie 1 wyposazenie oraz prawidtowe
funkcjonowanie stuzby stalego dyzuru.

2. Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Ppoz. sporzadza i aktualizuje dokumentacje planistyczng
i szkoleniowg shuzby statego dyzuru.

§ 3. 1. Dla potrzeb stalego dyzuru funkcjonujacego w Urzgdzie Gminy w Koztowie przydziela
si¢ pomieszczenie do pracy 1 pomieszczenie do odpoczynku, a takze nastepujacy sprzet
1 wyposazenie: meble biurowe, aparat telefoniczny stacjonarny i faks, radiotelefon stacjonarny
pracujacy w sieci OC wojewody, radioodbiornik z zakresem FM/AM zasilany sie¢/baterie, maszyne
do pisania, komputer z drukarka i podiaczeniem do Internetu, materialy biurowe oraz wg potrzeb
koce, latarki elektryczne, lampy naftowe i $wiece.

§ 4. Powoluje imiennie sktad osobowy stuzby Statego Dyzuru pelnionego w Urzedzie Gminy
w Kozlowie jak ponize;j:

1) I zmiana
1. Kosewska Edyta — starszy dyzurny
2. Manka Marlena - dyzurny

2) II zmiana

1. Kowalik Wanda — starszy dyzurny



2. Meredyk Martyna — dyzurny

3) III zmiana
1. Bergolc Urszula — starszy dyzurny
2. Brzezinska Ewelina — dyzurny

4) Zmiana rezerwowa
1. Malonek Karol — starszy dyzurny
2. Krzyzewska Klaudia — dyzurny

§ 5. 1. Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Terenowej na kazdorazowe telefoniczne
wezwanie Kierownika Statego Dyzuru przekaze do dyspozycji shuzby statego dyzuru samochod
dostawczy (osobowo-ciezarowy) wraz z kierowca.

§ 6. 1. Stuzba dyzurna statego dyzuru petniona jest zgodnie z ,,Planem pehienia statego dyzuru”,
ktoéry sporzadza Kierownik Statego Dyzuru.

2. Bezposrednim przetozonym stuzbowym wszystkich 0so6b pelnigcych dyzur w zmianie, w tym
rowniez tgcznikow wyznaczonych sposrod pracownikéw jest starszy dyzurny statego dyzuru.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr 74/2023 Wojta Gminy Koztowo z dnia 27 pazdziernika 2023 r.
w sprawie organizacji i sktadu osobowego stuzby Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Koztowie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Wéjt Gminy Kozlowo

Marek Wolszczak
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