
ZARZĄDZENIE NR 58/2025 
WÓJTA GMINY KOZŁOWO 

z dnia 26 września 2025 r. 

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałych dyżurów na terenie Gminy Kozłowo na 
potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa 

Na podstawie § 8 ust. 5 pkt 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. 
w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz. U.  z 2025 r., poz. 355), zarządzenia Nr 227 Wojewody 
Warmińsko-Mazurskiego z dnia 16 czerwca 2025 r. oraz zarządzenia Nr Z/43/2025 Starosty 
Nidzickiego z dnia 15 września 2025 r. w sprawie utworzenia oraz szczegółowych zasad organizacji 
i funkcjonowania systemu stałych dyżurów Wojewody Warmińsko-Mazurskiego  na potrzeby 
podwyższania gotowości obronnej państwa zarządza się co następuje: 

§ 1. 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur związanych z podwyższaniem gotowości obronnej 
państwa oraz w celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji organów uprawnionych do 
uruchamiania realizacji zadań ujętych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej 
Polskiej oraz w planach operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych 
administracji publicznej w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa 
i w czasie wojny, zwanych dalej „planami operacyjnymi”, organizuje się w Gminie Kozłowo 
system stałych dyżurów, zwany dalej „systemem”. 

§ 2. 1. Za prawidłowe przygotowanie i funkcjonowanie stałych dyżurów odpowiedzialni są              
dyrektorzy oraz  kierownicy jednostek organizacyjnych. 

§ 3. 1. System według zasad określonych w niniejszym zarządzeniu należy utrzymywać w ciągłej 
gotowości do pełnego rozwinięcia i podjęcia działań. 

2. Zasady funkcjonowania stałych dyżurów należy określić w instrukcjach oraz w kartach 
realizacji zadań operacyjnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie 
informacji niejawnych. 

§ 4. 1. System organizuje się z wykorzystaniem dostępnych sił i środków w ramach istniejących 
struktur jednostek organizacyjnych podległych i nadzorowanych przez Wójta Gminy Kozłowo. 

2. Zapewnia ciągłość przekazywania decyzji i zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej 
państwa. 

3. Obejmuje czynności planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne w zakresie tworzenia 
systemu stałych dyżurów, na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa. 

4. Obejmuje przedsięwzięcia w zakresie: 

1) określenia zadań stałego dyżuru oraz miejsca jego pełnienia; 

2) wytypowania pomieszczeń, w których będzie pełniony stały dyżur i wyposażenia ich 
w urządzenia teleinformatyczne; 

3) wyposażenia miejsca do pełnienia stałego dyżuru w instrukcję stałego dyżuru oraz inną niezbędną 
dokumentację wynikającą z potrzeb organizacyjnych danego organu; 



4) wyznaczenia z jednostki lub komórki organizacyjnej obsady do utworzenia Punktu 
Kontaktowego, w celu umożliwienia wzajemnego komunikowania się. 

§ 5. Zadania stałego dyżuru na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa realizowane 
są przy wykorzystaniu wójtów zgodnie z w art. 20 ust. 1 pkt 6 i ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 
2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122).  

§ 6. 1. W skład systemu stałych dyżurów w gminie Kozłowo wchodzą: 

1) stały dyżur Wójta Gminy Kozłowo, 

2) stały dyżur Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kozłowie, 

3) stały dyżur Dyrektora Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Kozłowie , 

4) stały dyżur Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kozłowie  , 

5) stały dyżur Dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Kozłowie , 

6) stały dyżur Dyrektora Szkoły Podstawowej w Szkotowie, 

7) stały dyżur Dyrektora Szkoły Podstawowej w Rogożu, 

8) stały dyżur Dyrektora Szkoła Podstawowa w Zaborowie, 

9) stały dyżur Prezesa Zakładu Usług Komunalnych i Ciepłowniczych „Eko-Kozłowo” Sp. z o. o. 

2. Zasady przekazywania decyzji i zadań: 

1) stały dyżur wójta przekazuje decyzje: dyrektorom, kierownikom podległych i nadzorowanych 
gminnych jednostek organizacyjnych, na które wójt nałożył zadania na potrzeby obronne państwa. 

§ 7. Organy o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-9 zobowiązuje się do: 

1) wyznaczenia osób funkcyjnych bezpośrednio ze sobą współpracujących, 

2) opracowania wewnętrznych zasad organizacyjnych pełnienia punktu kontaktowego, w celu 
bezpośredniej komunikacji. 

§ 8. 1. System stałych dyżurów w razie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa i w czasie wojny 
(w stanie pełnej gotowości obronnej państwa) uruchamia Rada Ministrów, poprzez Rządowe Centrum 
Bezpieczeństwa (RCB).  

2. W stanie stałej gotowości obronnej państwa, w celach szkoleniowych i kontrolnych system 
uruchamia RCB, może być uruchomiony przez: 

1) organy upoważnione do zarządzenia kontroli w zakresie określonym w upoważnieniu. 

§ 9. 1. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na 
stanowisku ds. obronności i zarządzania kryzysowego, którego zobowiązuję do koordynowania 
i organizacji systemu stałych dyżurów oraz wydawania niezbędnych dokumentów w zakresie jego 
prawidłowego funkcjonowania. 

2. Opracowania projektu instrukcji stałego dyżuru oraz dokumentów pomocniczych w zakresie 
jego szczegółowego funkcjonowania. 

§ 10. Dane teleadresowe należy przekazywać po dokonaniu każdej aktualizacji na bieżąco. 



§ 11. Traci moc Zarządzenie Nr 68/2019 Wójta Gminy Kozłowo z dnia 17 września 2019r.w 
sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałych dyżurów na terenie Gminy Kozłowo na 
potrzeby podwyższenia gotowości obronnej państwa. 

§ 12. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

   

Wójt Gminy Kozłowo 
 
 

Marek Wolszczak 
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