
ZARZĄDZENIE NR 71/2025 
WÓJTA GMINY KOZŁOWO 

z dnia 6 listopada 2025 r. 

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Kozłowie. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U.  
z 2025 r. poz. 1153) - zarządzam co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Kozłowie ustalonym Zarządzeniem 
Nr 49/2019 Wójta Gminy Kozłowo z dnia 1 sierpnia 2019 r. wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 17 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„1) nadzorowanie pracy Referatu Organizacyjnego”,; 

2) załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Kozłowie otrzymuje brzmienie 
stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia, 

3) załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Kozłowie otrzymuje brzmienie 
stanowiące załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Wójt Gminy Kozłowo 
 
 

Marek Wolszczak 

 



Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego 

                           Urzędu Gminy w Kozłowie 

 

 

STRUKTURA ORGANIZACYJNA 

URZĘDU GMINY W KOZŁOWIE 
 

                                                                          

Lp. 
Stanowiska 

kierownicze 
Referaty Stanowiska pracy Podporządkowanie Status 

Ilość 

etatów 

1. Wójt    
Rada Gminy 

Przewodniczący RG 
wybór 1 

2. 
Zastępca 

Wójta 
  Wójt powołanie 1 

3. 
Sekretarz 

gminy  
  Wójt 

umowa 

o pracę 
1 

4. 
Skarbnik 

gminy  
  Wójt powołanie 1 

5. 

Kierownik 

referatu 

inwestycji  

i gospodarki 

terenowej  

 
 

 
Wójt 

umowa  

o pracę 
1 

6. 
Radca 

prawny  
  Wójt 

umowa  

o pracę/ 

umowa 

zlecenie 

1/ 

umowa 

zlecenie 

7. 
Kierownik 

USC 
  Wójt 

umowa  

o pracę 
1 

8. 

Sekretarz 

gminy 

 

Referat 

organiza-

cyjny 

Kierownik Referatu 

Organizacyjnego 
Wójt/Sekretarz gminy 

umowa 

o pracę 
1 

ds. obrony cywilnej, 

p/poż.  

i bhp 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa 

o pracę 
1 

ds. obrony cywilnej, 

p/poż. 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa 

o pracę 
1 

ds. polityki 

informacyjnej, 

informatyki  

i promocji gminy 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa 

o pracę 
1 

ds. ewidencji 

ludności 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
1 

Zastępca 

kierownika USC 

Wójt/ Sekretarz 

gminy/Kierownik 

referatu 

umowa  

o pracę 
1 

ds. dowodów 

osobistych 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa 

o pracę 
1 

ds. 

administracyjnych 

i kadr 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
1 

ds. organizacyjnych  

i obsługi rady 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
1 



ds. pozyskiwania 

środków 

zewnętrznych  

i promocji 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa o 

pracę  
1 

ds. kancelaryjnych 
Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa o 

pracę 
1 

pomoc 

administracyjna 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa o 

pracę 
2 

sekretarka 
Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa o 

pracę 
1 

sprzątaczka 

 

 

 

Sekretarz gminy/ 

Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
2 

9. 

Skarbnik 

gminy  

jako 

Kierownik 

referatu 

finansowego  

 

 

 

Referat 

finansowy 

Zastępca Skarbnika/ 

Kierownika 

Referatu 

Finansowego 

Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
1 

ds. budżetowych Kierownik referatu 
umowa  

o pracę 
7 

ds. księgowo-

płacowych szkół 
Kierownik referatu 

umowa 

 o pracę 
1 

ds. obsługi 

księgowej szkół 
Kierownik referatu 

umowa o 

pracę 
1 

ds. rachunkowości 

podatkowej 
Kierownik referatu 

umowa 

o pracę 
1 

ds. wymiaru Kierownik referatu 
umowa  

o pracę 
1 

ds. płac Kierownik referatu 
umowa  

o pracę 
1 

pomoc 

administracyjna 
Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
2 

10. 

Kierownik 

referatu 

inwestycji  

i gospodarki 

terenowej  

Referat 

inwestycji 

i 

gospodarki 

terenowej 

Zastępca 

kierownika referatu 

inwestycji  

i gospodarki 

terenowej 

Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
1 

ds. gospodarki 

terenowej i ochrony 

środowiska 

Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
1 

ds. drogownictwa, 

energetyki  

i gospodarki 

terenowej 

Kierownik referatu 
umowa  

o pracę 
1 

ds. budownictwa Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
1 

ds. obsługi 

funduszu sołeckiego 

i gospodarki 

terenowej 

Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
1 



kierowca 

samochodu 

osobowego, 

kierowca ciągnika 

Kierownik referatu 
umowa o 

pracę 
2 

robotnik 

gospodarczy 
Kierownik referatu 

umowa  

o pracę 
5 

pomoc 

administracyjna 
Kierownik referatu 

umowa o 

pracę 
2 

                                                         

 
 



WÓJT ZASTĘPCA WÓJTA 

SKARBNIK GMINY 

ZASTĘPCA KIEROWNIKA  

REFERAT FINANSOWY 

SEKRETARZ GMINY 

 

REFERAT  

ORGANIZACYJNY 

 

KIEROWNIK REFERATU 

 

ZASTĘPCA KIEROWNIKA 

REFERAT INWESTYCJI  

I GOSPODARKI TERENOWEJ 

 

GMINNY OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ W KOZŁOWIE - KIEROWNIK 

 

GMINNE CENTRUM KULTURY I SPORTU W KOZŁOWIE - DYREKTOR 

 

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W KOZŁOWIE - DYREKTOR 

 

ZESPÓŁ SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY  W KOZŁOWIE - DYREKTOR 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA W ROGOŻU - DYREKTOR 

 

 
SZKOŁA PODSTAWOWA W  SZKOTOWIE - DYREKTOR 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA W  ZABOROWIE - DYREKTOR 

 

 
ŚRODOWISKOWY DOM SAMOPOMOCY W KOZŁOWIE - DYREKTOR 

 

RADCA PRAWNY 

 

URZĄD STANU 

CYWILNEGO 

 

Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego 

                           Urzędu Gminy w Kozłowie 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KIEROWNIK REFERATU 

ORGANIZACYJNEGO 
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