ZARZADZENIE NR 81/2025
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 2 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w szkolach na terenie Gminy Kozlowo

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U.2023.0.120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 59/2017 W¢jta Gminy Koztowo z dnia 06 pazdziernika
2017r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej Wojt Gminy Koztowo ustala co nastgpuje:

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjne w nastgpujacych sktadach osobowych:

I. Szkota Podstawowa w Zaborowie
1. Magdalena Nowak - przewodniczaca
2. Monika Kwestarz - cztonek
3. Matgorzata Chmielewska - cztonek
I1. Szkota Podstawowa w Rogozu Komisja Inwentaryzacyjna w szkole:
1. Anna Radziewicz - przewodniczaca
2. Tomasz Ortowski - cztonek
3. Iwona Gut - czlonek
1. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Koztowie
1. Elzbieta Lachacz - przewodniczaca
2. Marcin Lisek - cztonek
3. Alicja Jaskolska — cztonek
IV. Szkota Podstawowa w Szkotowie Komisja Inwentaryzacyjna w szkole:
1. Aleksandra Piotrkowska - przewodniczaca
2. Igor Nadolski - cztonek

3. Aleksandra Po$piech - cztonek Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wedlug stanow na dzien
31.12.2025r. zostanie okreslony w odrebnych harmonogramach.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majgtkowe zgodnie z zalacznikiem
nr 1 instrukcji inwentaryzacyjne;j:

1) w drodze spisu znatury na arkuszach spisowych: rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych
(niezuzyte materiaty itowary odpisane w koszty w momencie ich zakupu), obce $rodki trwale,
bedace wiasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych), skladniki majatkowe
objete ewidencja ilo§ciowa,



2) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym lub
znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nieobjete ewidencja iloSciowo-wartosciowa zapasy
materialow, potproduktow, produktow gotowych, towarow,

3) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: znajdujace si¢ na terenie strzezonym i objete
ewidencjg iloSciowo-warto$ciowg zapasy materiatlow, potproduktow, wyrobow gotowych,
towarow,

4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw: naleznosci w tym udzielone pozyczki (z
wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji), aktywa finansowe zgromadzone na
rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki, papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej, powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow,

5) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach: $rodki trwate do ktorych dostep jest
utrudniony(np. budowle podziemne, instalacje itp.), grunty oraz prawa zakwalifikowane do
nieruchomosci (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu, spotdzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego 1 spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego), naleznosci sporne
1 watpliwe, aw bankach réwniez nalezno$ci zagrozone, nalezno$ci i1zobowigzania z tytulow
publicznoprawnych, nalezno$ci izobowigzania wobec 0s0b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, inne aktywa ipasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, w tym m.in. : $rodki trwate w budowie,
z wyjatkiem maszyn iurzadzen, towary w drodze, wartosci niematerialne i prawne, inwestycje
zaliczone do finansowych aktywdow trwatych, rozliczenia miedzy okresowe kosztow, kapitaty
(fundusze) wlasne, rezerwy 1iodpisy aktualizujace, fundusze specjalne, aktywa ipasywa
ewidencjonowane pozabilansowo.

6) w drodze poréwnania z ewidencjg ksiggowa: zbiory biblioteczne.

§ 3. 1. Powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z §2
punkty 1-3,

2. Zobowiazuj¢ pracownikow Wydziatlu Finansowego prowadzacych ewidencj¢ ksiggowa do
przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan.

§ 4. Zobowigzuje Przewodniczacych komisji inwentaryzacyjnych do:

- sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia termindéw rozpoczecia i zakonczenia prac
inwentaryzacyjnych), a nastepnie ustali¢ stan przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego
w dokumentach inwentaryzacyjnych zwigkszen lub zmniejszen jakie nastapily miedzy datg spisu
a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych.,

- pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym oraz przeszkolenia przed inwentaryzacja
cztonkéw zespoldw spisowych,

- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu -
rozliczenie zespotdw z pobranych arkuszy,

- weryfikacji  réznic  inwentaryzacyjnych, sporzadzenia  protokotu  rozliczenia  rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia w ciggu 7 dni od dnia
zakonczenia spisu do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Kozlowie.

§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjne do:



- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob, ktorym powierzono sktadnik majatku,

- przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1isposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji Skarbnika
1 przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie nie dtuzej niz 85 dni po dniu
bilansowym.

§ 6. Cztonkow  komisji  czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, doktadne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak
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