ZARZADZENIE NR 85/2025
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 11 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji materialow, sprzetu i wyposazenia znajdujacego si¢
w magazynie sprz¢tu Obrony Cywilnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z Zarzadzeniem nr 381 Wojewody Warminsko —
Mazurskiego z dnia 3 grudnia 2025 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej majatku
Skarbu Panstwa zarzadzanego przez Wojewod¢ Warminsko — Mazurskiego zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w Gminie Kozlowo - wg stanu na dzien 30 listopada 2025 r. - inwentaryzacje
okresowg sprz¢tu, zapaséw, materiatow 1 wyposazenia w magazynie OC stanowigcych mienie Skarbu
Panstwa bedace w zarzadzie Wojewody Warminsko — Mazurskiego, a powierzone do uzytkowania
Wojtowi Gminy Kozlowo.

§ 2. Do przeprowadzenia czynno$ci spisowych i opracowania wynikow inwentaryzacji, zapasow,
materiatéw 1 sprzetu OC w Urzedzie Gminy w Koztowie powotuje komisje w sktadzie:

1. Pani Olga Zych — przewodniczaca,
2. Pani Jolanta Szczepkowska — cztonek.
§ 3. 1. Komisja przeprowadzi inwentaryzacj¢ okresowa metoda spisu z natury.

2. Komisja wykona czynnosci spisowe i opracuje wyniki inwentaryzacji w terminie do dnia
19 grudnia 2025 1.

3. Komisja inwentaryzuje sprzet, zapasy, materialy i wyposazenie na druku "Arkusz spisu
z natury"— bez wypetniania kolumny 6 (cena jednostkowa) i kolumny 7 (warto$¢).

4. Komisja sprawdzi stan zabezpieczenia i przechowywania sktadnikéw majatkowych
podlegajacych inwentaryzacji, a nieprawidlowosci i potrzeby w tym zakresie stwierdzone w czasie
spisu z natury opisze w sprawozdaniu.

§ 4. Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Ppoz. jako pracownik odpowiedzialny za mienie
przechowywane w gminnym magazynie obrony cywilne;j:
- dokona na dzien 30 listopada 2025 r. zamknig¢cia ksiagg ewidencji materiatowej;

- przeszkoli w terminie do dnia 15 grudnia 2025 r. komisj¢ inwentaryzacyjna;

- przesle w terminie do dnia 22 grudnia 2025 r. dokumenty dotyczace wynikéw inwentaryzacji do
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Olsztynie;

- zaewidencjonuje w terminie do dnia 22 grudnia 2025 r. wyniki inwentaryzacji w ksiggach
ewidencji materiatowej;

- zarejestruje 1 bedzie przechowywat w oddzielnej, oznaczonej teczce dokumenty obrazujace
przygotowawcze czynnosci spisowe, wyniki spisu i przebieg inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy
w Kozlowie.



§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak
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