ZARZADZENIE NR 3/2026
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 8 stycznia 2026 .

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 170 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 08 marca 1990r. (Dz. U. z 2025r.
poz. 1153,1436 ze zm.) oraz ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025r., poz. 1483 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w zalgczeniu do niniejszego Zarzadzenia regulamin udzielania zamodwien
publicznych na dostawy, uslugi iroboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170 000 zlotych netto.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 6/2021 Wojta Gminy Koztowo z dnia 19 stycznia 2021r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wo6jt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 3/2026
Wajta Gminy Kozlowo

z dnia 8 stycznia 2026r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazZonej w
zZlotych ré6wnowartos$ci kwoty 170 000 z1.

§1
Do zaméwien o wartoséci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych kwoty okreslonej w
art. 2 ust. 1 pkt. | -przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych - nie stosuje sig.

Zamowienia musza by¢ jednak dokonywane w sposob celowy i1 oszczedny z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i §rodkow
shuzacych osiagnigciu zatozonych celéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w
wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnigtych zobowigzan.

§2

1. Zamowienia na ustugi, dostawy badz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy powtarzajace
si¢ okresowo, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt.
1, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na postawie procedur okreslonych w
niniejszym rozdziale regulaminu.

2. Zamowienia przeprowadzane przez komoérki organizacyjne po potwierdzeniu posiadania
srodkow
(zabezpieczenia) na realizacje zamowienie - przez Skarbnika Gminy Koztowo Iub osobe przez
niego upowazniong.

3. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest staranne i
przejrzyste przygotowanie i przeprowadzanie procedury.

4. Pracownik komoérki prowadzacy postepowanie zobowiagzany jest do bezstronnego,
obiektywnego oraz rzetelnego wyboru Wykonawcy.

5. Wartos$¢ szacunkowg przedmiotu zamowienia, ustalana jest:

a) po rozeznaniu rynku w formie notatki stuzbowej, zapytania ofertowego, zebranych ofert z
cenami orientacyjnymi pozyskanymi wszelkimi dostepnymi §rodkami komunikacji
dostepnymi na rynku, lub

b) sporzadzeniu kosztorysow inwestorskich w przypadku robét budowlanych.

§3
1. udzielenie zamowienia poprzedza pisemne rozeznanie cenowe poprzez
zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co najmniej dwoch wykonawcow
badz ogloszenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego z
wyjatkiem sytuacji, w ktorych w uzasadnionych przypadkach zamowienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca.

2. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotow, ktére wczesniej wykonaty
zamoOwienie z nienalezytg starannos$cig w szczegdlnosci:

a)nie wykonal zamowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
b)dostarczyt towary niewltasciwej jakosci;
c)nie wywigzat si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi;



d) wykonana ustuga, robota budowlana, dostawa obarczona byta wada powodujaca koniecznos¢
poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Gmine Koztowo.
3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
4.Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, w przypadku gdy

jedynym kryterium oceny jest cena zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizsza ceng.

§4
1. W przypadku koniecznosci pilnego udzielenia zamowienia oraz ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ a wymagane jest natychmiastowe
wykonanie, mozna skorzysta¢ z procedury zaproszenia do ztozenia oferty skierowanego do
jednego wykonawcy - po uprzednim uzasadnieniu faktycznym jej zastosowania.
2. Dopuszcza si¢ skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy réwniez w
przypadku, gdy zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:

1) zaméwienie moze by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce z uwagi na przyczyny
techniczne lub przyczyny zwigzane z ochrong praw wytacznych wynikajacych z
odrebnych przepisoéw;

2) zamowienie obejmuje dzialalno$¢ tworcza lub artystyczna;

3) wystgpi brak odpowiedzi (ofert) ze strony wykonawcow na zapytanie ofertowe badz
ogloszenie zamieszczone na stronie internetowej, na osobie odpowiedzialnej za
przeprowadzenie postepowania cigzy wowczas obowiazek udokumentowania, iz zachodzi
ktoéras z w/w przestanek.

§5
Zmiany do poszczegolnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane
w drodze odregbnych zarzadzen Wéjta Gminy Koztowo.
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