WOJT GMINY KOZLOWO
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwa stanowiska pracy Referent ds. budzetowych
2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

a) Prowadzenie kasy Urzedu Gminy, szkét, przedszkola, biblioteki i Zaktadu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej:

- przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat z kasy

- biezgce dokonywanie rozliczen kasy

- podejmowanie i odprowadzanie gotowki z banku

- sporzadzanie raportow kasowych

b) Prowadzenie ewidencji depozytéw

c) Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania

d) Wymiar, ewidencja, ksiegowanie wplywow, windykacja naleznosci z tytutu podatku
od $rodkéw transportowych

3.. Wymagania niezbgdne:

a) obywatel polski

b) petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych,

c) wyksztatcenie srednie ekonomiczne

d) znajomosé ustawy o rachunkowosci w zakresie gospodarki kasowej,
znajomos¢ ksiegowosci podatkowej, klasyfikacji dochodéw i wydatkow,

e) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

f) znajomos¢ obstugi komputera,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore
przeprowadza sie nabor.

4. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ obstugi komputera
b) umiejetnos¢ pracy w zespole
¢) komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, samodzielnosc

5. Wymagane od kandydatow dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
d) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
i umiejetnosciach,
e) kwestionariusz osobowy,
f)) oéwiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie,
g) o$wiadczenie nastepujacej tresci: ,Wrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu



rekrutacji - zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (
Dz.U.z 2002 r. Nr 101, poz.926 ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223, poz.1458).

6. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do
dnia 03 lutego 2009 roku na adres: Urzad Gminy w Koztowie 13-124 Koztowo 60

A w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze
Referent ds. budzetowych”.

7. Oferty, ktére wptyng niekompletne lub po wskazanym wyzej terminie nie bedg
rozpatrywane.

8. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej ( www.bip.kozlowo.pl) oraz na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy w Koztowie.




