ZARZADZENIE Nr 23/2009
Wéjta Gminy Kozfowo z dnia 15 maja 2009 r.

w sprawie: organizacji w gminie Kozfowo sfuzby , Statlego Dyzuru”
na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie §1 ust. 2 pkt 6 i ust 3 zarzadzenia Nr 84 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 20 maja 2006 r. w sprawie: organizacji stuzby ,,Stalego dyzuru™ na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w Wojewodztwie Warminsko-Mazurskim

zarzgdza si¢ co nastg¢puje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz w celu
zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw panstwowych uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych stanach gotowosci obronnej
panstwa W6jt Gminy Koziowo tworzy w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa system
,.Stalego dyzuru” na terenie gminy Koztowo.

2. System statych dyzuréw funkcjonuje na terenie gminy na potrzeby przekazywania decyzji
od organéw panstwowych do organéw administracji publicznej, przedsigbiorcow,
organizacji spotecznych i innych jednostek organizacyjnych, ktére majg swojg siedzibg na
terenie gminy Koztowo, a wyznaczonych do wykonywania okreslonych zadan obronnych.

3. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa ,,Staly dyzur” moze by¢ uruchomiony w
petnym lub ograniczonym zakresie w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych
na podstawie decyzji organu organizujacego ,,Staty dyzur” tj. Wojta Gminy Koztowo lub
na podstawie decyzji organu nadzorujacego tji. Wojewody Warminsko-Mazurskiego lub
Starosty Nidzickiego.

4. W skiad systemu statych dyzuréw wchodza nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy
Koztowo:

1) Urzad Gminy w Kozlowie;
2) Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kozlowie;
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Koztowie;

4) Gminne Centrum Kultury i Sportu w Koztowie;




5) Gminna Biblioteka Publiczna w Koztowie;
6) Zespoty Szkot w: Kozlowie, Rogozu i Szkotowie;
7) Szkoty Podstawowe w: Szkudaju, Zaborowie i Sarnowie;
8) Przedszkole w Koztowie.

. Jednostki organizacyjne wymienione w §1 ust. 4 staja si¢ ogniwami systemu ,,Statych
dyzur6w” Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
Kierownicy jednostek organizacyjnych ustalg w_formie zarzadzenia organizacj¢, obsadg
osobowa i zasady pelnienia stuzby w wlasnej jednostce organizacyjne;j.

. W ramach funkcjonowania systemu ,Stalego Dyzuru”  kierownicy  zapewnig
w jednostkach organizacyjnych ochrong¢ informacji niejawnych i bezpieczenstwo

wykonywania zadan obronnych .

§2

. Ustala si¢ nastgpujaca organizacj¢ i zasady petnienia stuzby w jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie ,,Statego dyzuru™:
1) Stuzbe dyzurng w Stalym Dyzurze pelni si¢ calodobowo w systemie 3-zmianowym
po 2 osoby w zmianie (starszy dyzurny i dyzurny).
2) W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki organizacyjnej, moze ustali¢ inny
system pelnienia dyzur6w lub petnienie stuzby wspdlnie z obsada Punktu Alarmowania
albo wspolnie z dyzurnymi innej jednostki organizacyjnej gminy, ktéra ma swa siedzibg
w tym samym budynku.
3) Staly Dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu do jego obsady pracownikow
macierzystej jednostki organizacyjnej, a w razie potrzeby réwniez pracownikéw innych
jednostek organizacyjnych gminy.
4) W Urzedzie Gminy w Koztowie Staty Dyzur petniony jest w sekretariacie wojta.
5) Upowazniam starszego dyzurnego Statego Dyzuru w Urzgdzie Gminy w Koztowie do
koordynowania w swojej zmianie pracy stuzb Stalego Dyzuru petnionych w jednostkach

organizacyjnych Gminy Kozlowo wymienionych w §1 ust. 4.

§3
1.Ustalam dla stuzby Stalego Dyzuru pelnionej w  jednostkach organizacyjnych
wymienionych w §1 ust. 4 nastepujace niezbedne dokumenty, ktére nalezy opracowac:
1. Instrukcja szczegblowa dzialania Stalego Dyzuru w jednostce organizacyjnej

(z schematem obiegu decyzji i informacji) .




Plan petnienia shuzby Statego Dyzuru w jednostce organizacyjnej.
Dziennik obiegu informacji Stalego Dyzuru.

Plan powiadamiania 0sob do stawienia si¢ we wskazanym miejscu.
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Wykaz adreséw, numeréw telefonéw organoéw i instytucji nadrzednych,
podlegtych i wspoéldziatajacych.

6. Dziennik przyjecia-przekazania stuzby stalego dyzuru.

7. Plan szkolenia obsady stuzby Stalego Dyzuru.

§4

1. Za organizacje, przygotowanie i funkcjonowanie ,Stalego Dyzuru” oraz opracowanie
dokumentacji dla stuzby odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych.

2. Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowiazuj¢ do aktualizowania dokumentacji
stuzby Stalego Dyzuru minimum dwa razy do roku w terminach: do dmia 30 maja
i do 30 listopada oraz do przekazywania na biezaco Waéjtowi Gminy Koztowo informacji
o zmianach organizacyjnych, w szczegdlnosci dotyczacych zmiany danych teleadresowych
pelnienia stuzby w jednostce organizacyjnej.

3. Sekretarza Gminy czyni¢ odpowiedzialnym za organizacj¢ i funkcjonowanie stuzby
Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Kozlowie oraz za nadzorowanie funkcjonowania
stuzb ,,Stalego Dyzuru” na terenie gminy.

4. Pracownika ds. obronnych czyni¢ odpowiedzialnym za opracowanie i aktualizowanie
dokumentacji dla stuzby Stalego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Koziowie oraz za
okresowe szkolenie stanéw osobowych stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych

gminy.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2006 Wojta Gminy Kozlowo z dnia 19 czerwca 2006 r.

w sprawie: organizacji stuzby ,.Stalego Dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i wojny w Gminie Koztowo.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 maja 2009 r.
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