KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W KOZLOWIE
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dziatajac na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 223, poz. 1458), oglaszam
nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze:

1. Nazwa stanowiska pracy: referent do spraw §wiadczen rodzinnych

2. Wymagania niezbe¢dne:

1.

6.

obywatelstwo: polskie, panstw Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérym na
podstawie uméw mig¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze ubiegaé si¢ o
zatrudnienie pod warunkiem znajomos$ci jezyka polskiego potwierdzonej
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;,

wyksztalcenie minimum $rednie,

. niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestgpstwo skarbowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

znajomos¢ przepisow z zakresu: ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, Kodeksu
Postgpowania Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego,

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1.

bl

tatwo$§¢ nawiazywania kontaktow z ludzmi,

umiejgtnosé pracy w zespole,

zaangazowanie, kreatywno$¢, komunikatywnos$¢, doktadnos¢,
umiejetnosé analizy dokumentow,

nienaganna opinia z poprzedniego miejsca pracy.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

l.

przyjmowanie wnioskdw o $wiadczenia rodzinne,

2. kompletownie dokumentéw oraz prowadzenie postgpowan w sprawach
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$wiadczen rodzinnych,

obstuga programu komputerowego - $wiadczenia rodzinne,

sporzadzanie sprawozdawczosci,

opracowywanie decyzji administracyjnych stanowiacych podstawg do wyptlaty
lub odmowy wyptaty wnioskowanych §wiadczen rodzinnych,

pelne udzielanie informacji osobom ubiegajacym si¢ o §wiadczenia rodzinne,
wspoldziatanie z innymi jednostkami realizujacymi $wiadczenia rodzinne,
Scista wspolpraca z pracownikami socjalnymi Gminnego OsSrodka Pomocy
Spotecznej w przypadku, gdy w stosunku do osoby ubiegajacej si¢ o



swiadczenie rodzinne wystepuja watpliwosci dotyczace okoliczno$ci, o ktérych
mowa w art. 3 pkt 17a ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

9. prowadzenie rejestru czynnosci zwigzanych z wykonywaniem w/w zadan,

10. prowadzenie dokumentacji zgodnie z ustawa o $wiadczeniach rodzinnych oraz
Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej,

11.sporzadzanie list wyptat oraz przelewdéw dla oséb otrzymujacych $wiadczenia
rodzinne.

5. Wymagane od kandydatow dokumenty:

1. zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

4. kserokopia innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i
umiej¢tnosciach,

kwestionariusz osobowy,

6. oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie i posiadaniu
pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych,

7. o$wiadczenie nastgpujacej tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji — zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o
ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 ) oraz
ustawa z dnia 22.03.1999 roku o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2001
roku, Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).
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6. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigtych
kopertach w siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Kozlowie w
pokoju nr 9 lub poczta na adres Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Koztowie (Koztowo 61, 13-124 Koztowo) z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko REFERENT DO SPRAW SWIADCZEN RODZINNYCH” w terminie
do dnia 14.09.2009 roku (wtacznie).

7. Oferty, ktore wptyna niekompletne lub po wskazanym wyzej terminie nie bgda
rozpatrywane.

8. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.kozlowo.pl) oraz na tablicy ogloszen Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Koztowie.



http://www.bip.kozlowo.pl/

