WOJT GMINY

KOZLOWO Zarzadzenie Nr 44 /2011
Wiéjta Gminy Kozlowo — Kierownika Urzedu
z dmia 15.07. 2011 roku

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania i

oceny ofert.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych, tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759) oraz §2 ust. 2 Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych Urzedu Gminy w Koztowie powolywanych do przeprowadzania postgpowan o
udzielanie zamoéwien publicznych, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wojta Gminy
Kozlowo z dnia 20 lutego 2008 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1

Powoluje Komisj¢ Przetargowa w celu dokonania oceny ofert i wyboru Wykonawcy sposrod
uczestnikow przetargu nieograniczonego na: Dowozenie dzieci do szkél na terenie Gminy

Kozlowo w roku szkolnym 2011-2012.

W skiad komisji wchodza:

1. Piotr Jaskodlski

2. Monika Kowalik

3. Blazej Marszelewski

§2

— przewodniczacy

Zakres obowigzkéw zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy
w Kozlowie powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych,
stanowigcy zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wéjta
Gminy Kozlowo z dnia 20 lutego 2008 .

— sekretarz

Zakres obowigzkow zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy
w Kozlowie powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych,
stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wojta
Gminy Koztowo z dnia 20 lutego 2008 r.

- czlonek

Zakres obowigzkéw zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych Urzgdu Gminy
w Kozlowie powolywanych do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamdwien publicznych
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 13/2008 Wéjta
Gminy Kozlowo z dnia 20 lutego 2008 1.



§3
Komisje Przetargowa obowigzuje Regulamin Pracy Komisji Przetargowych Urzedu Gminy w Koziowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych, wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 13/2008 Wajta Gminy Kozlowo z dnia 20 lutego 2008 roku

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rolnictwa i Gospodarki Terenowe;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mer inz] facek Yankowski



Zalacznik nr 1

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Kozlowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzkéw przewodniczacego, w szczegdlnosel nalezy:

i

2.

Organizowanie prac komisji w szczegdlnosci wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan, ktére okres$lono w
zarzadzeniu o jej powolaniu.

Ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art.17 ust.1 ustawy.

3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych

4.
5.

8.

9.

prowadzonej przez sekretarza.

Informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji.

Whnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji z udziatu w
jej pracach w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonych w art.17 ust.1 ustawy
lub odwotanie ze skiadu komisji z innych uzasadnionych powodoéw (np. absencja
chorobowa}.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

1) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybylym na otwarcie ofert.

2) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie, czy osoby reprezentujace
oferentow ktorzy zlozyli oferty, posiadajg pelnomocnictwa do skladania
o$wiadczen w ich imieniu.

4) udzielanie glosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcéw, obecnym na
publicznej sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadania o$wiadczen 1 wyjasnien.

Sprawdzanie z cztonkami komisji waznoSci ofert, poprzez ustalanie czy:

1} zloZzone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniu do sktadania
ofert,

2) oferent nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

3) oferta nie podlega odrzuceniu.

Konsultowanie z radcg prawnym projektu decyzji w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty w przypadku watpliwosci formalno - prawnych.

Przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektu pisma w sprawie wykluczenia
oferenta lub odrzucenia oferty.

10. Wykonywanie innych obowiazkéw i czynnosci wynikajacych z ustawy i wydanych na

jej podstawie aktéw wykonawczych.



Zalacznik nr 2

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Koztowie

powolywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW SEKRETARZA KOMISJI

Do obowigzkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczego6lnosci nalezy:

1.

2.

ok w

© oo~

Dokumentowanie podstawowych czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu
oraz zalgcznikow.

Udziat w opracowaniu tre$ci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem.

Powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen.

Przestrzeganie zasady pisemnos$ci w zakresie okreslonym ustawa.

Czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji przetargowe] przez
cztonkéw komisji.

Przygotowywanie materialow z postgpowania w celu ich udostgpnienia na potrzeby
bieglych.

Przygotowanie materiatdw z postgpowania do archiwizacji.

Z}ozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy,

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamoéwien publicznych,
wynikajacych z ustawy wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.



Zalacznik nr 3

Do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych
w Urzedzie Gminy w Kozlowie

powotywanych do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego

ZAKRES OBOWIAZKOW CZE.ONKOW KOMISJI

Do obowigzkoéw czlonka komisji w szczegolnosci nalezy:

PN

Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

Uczestnictwa w posiedzeniach i pracach komis;ji.

Dokonanie oceny speilnienia przez oferentéw wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, ktore okreslono w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
zaproszeniu do sktadania ofert.

Whnioskowanie o powolanie bieglego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny
ofert w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach komisji.

Udziat w przygotowaniu projektu umowy w zakresie wymagan dotyczacych
przedmiotu zamowienia.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamdéwien publicznych
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.



