wWOJT GMINY
KOZLOWO

Zarzadzenie Nr 7/2012

Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 6 lutego 2012 roku

w sprawie okreslenia sposobu uzytkowania oraz ustalenia norm eksploatacyjnych i
zasad zuzycia paliw plynnych dla pojazdu Renault Trafic nr rejestracyjny NNI 06869
bedacego wlasnoscia gminy Kozlowo.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pozniejszymi zmianami) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

|. Zarzadzenie dotyczy samochodu stuzbowego Renault Trafic o numerze rejestracyjnym

NNI 06869 bedacego wiasnoscig gminy Koztowo.

2

Gospodarke materiatami pednymi i smarami nalezy prowadzi¢c w sposob oszczedny i
racjonalny, z uwzglednieniem norm zuzycia i ubytkéw naturalnych oraz zasad
magazynowania.
3. Do pojazdu nalezy stosowac paliwa i smary wedlug zalecen producenta pojazdu lub ich
zmienniki okreslone w instrukcji obstugi lub przez wlasciwy instytut badawczy.
§2
Ustala si¢ instrukcje uzytkowania samochodu sluzbowego oraz gospodarke paliwami
plynnymi stanowiaca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Ustala si¢ nastgpujaca norme zuzycia paliwa dla samochodu :
Renault Trafic Nr rejestracyjny NNI 06869-0 poj. 1900 cm® -10 litréw ON /100 km
§4
Ustala si¢ wzor karty drogowej stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Referatu Rolnictwa i Gospodarki
Terenowe].
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T

mgr inz. kJankowski




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzcnia Nr 7/2012
Wajta Gminy Kozlowo

z dnia 6 lutego 2012 roku

Instrukcja
uzytkowania samochodu sluzbowego oraz gospodarki paliwami plynnymi

§1

1.Ilckro¢ mowa w regulaminic o:

1) samochodzie sluzbowym - nalezy przez to rozumicé pojazd marki Renault Trafic Nr rejestracyjny
NNI 06869 stanowigcy wlasnosé Gminy Kozlowo

2) uzytkowniku samochodu. kicrowey - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na
stanowisku kicrowcy lub innego pracownika upowaznionego do kicrowania samochodem sluzbowym.

§2

1. Samochodem sluzbowym moze kierowac:

1) pracownik, ktorego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kicrowania samochodem
sluzbowym,

2) pracownik, ktéremu w ramach zakresu czynnosci, powierzono zastgpstwo kicrowcy lub zastgpstwo
innego pracownika upowaznioncgo do kicrowania samochodem sluzbowym.

2. W razie koniccznosci zastgpstwa uzytkownika samochodu, nastgpuje protokolamne przekazanie
samochodu sluzbowego, wraz z wyposazeniem, innemu upowaznionemu do kierowania pojazdem
pracownikowi.

§3
1.Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:
1) cksploatowania samochodu z zachowaniem bezpicczenstwa i ckonomicznych warunkow jazdy.
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) przestrzegania obowiazujacej normy zuzycia paliwa,
4) dokonywania codziennej obslugi technicznej samochodu (przed pierwszym wyjazdem samochodu).
ze szezegolnym uwzglednicniem kontroli: o$wictlenia, stanu ogumicnia, poziomu oleju w silniku, plynu
w ukladzie chlodniczym,
5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa oraz
czynnosci obstlugowych (przegladow technicznych) wynikajacych z instrukcji obslugi samochodu
sluzbowego.
6) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterck - natychmiastowe zgloszenic ich Wojtowi Gminy
Kozlowo,
7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnicnia kradziezy samochodu, badz clementow jego
wyposazenia - niczwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia, w przewidzianym
przepisami terminie, szkody do ubezpieczenia.
8 Jnalezytego przechowywania kluczy do samochodu oraz do garazu a takze dokumentow samochodu.
9 )biezacego dokonywania wpiséw w kartach drogowych,
2.Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktora z jego winy nie podlega ZWrotowi z
tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowicdzialnos¢ majatkowa tej osoby. do pelnej wysokosci
spowodowanej szkody.
3.Wszelkic szkody wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
samochodu.
4 Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nicupowaznionym.
5.Po zakonczonej pracy samochod parkowany jest w migjscu do tego wyznaczonym.
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§4

I. Ewidencjonowanic przejazdow samochodu sluzbowego prowadzone jest przez uzytkownika
samochodu na ponumerowanych kartach drogowvch.

2. Wyjazd zleca 1 stwierdza przvjazd Wojt Gminy Kozlowo lub z jego upowaznienia Sckretarz Gminy.
3. Karty drogowe wyvdawane sq uzytkownikowi samochodu, codziennic przed picrwszvm wyjazdem
samochodu lub na koniec dnia poprzedniego.

4. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odrgbnic na kazdy dzien pracy samochodu, z
zastrzezeniem pkt. 4.

5. W wyjatkowych sytuacjach (np.: wyjazdu za granicg kraju, delegacji kilkudniowej). karta drogowa
wydawana i1 wypelniana jest na czas trwania calego wyjazdu.

6. Uzytkownik samochodu. przed otrzymaniem karty drogowej. ma obowiazek zda¢ wypelniong kartg
drogowa z poprzedniego dnia.

7. W przypadku wyjazdu samochodu sluzbowego w dzien wolny od pracy, karta drogowa wydawana
Jjest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu sluzbowego.

§5

l. Rozliczanie przebiegu samochodu sluzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesi¢gcznych na podstawic kart drogowych, o ktorych mowa w § 4

2. Pojazd przekraczajacy ustalong norm¢ zakladowa z powodu technicznej niesprawnosci. powinien by¢
natychmiast przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonej
normy.

3. W przypadkach awaryjnych np. pgknigeia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycicku z ukladu
zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowac¢ w karcie drogowej pojazdu oraz powiadomi¢ Wojta
Gminy Kozlowo.

4. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej z podaniem ilosci oraz w
miesi¢cznej karcie zuzycia paliwa, ktora stanowi zalgcznik do instrukcji.

5. Uzvtkownik odpowicdzialny jest za prawidlowe dokonvwanic zapisow dotyczacvch zakupu paliwa w
karcic drogowe;.

6. W celu prawidlowego rozliczania zuzytego paliwa zobowiagzuje si¢ uzytkownika samochodu do
tankowania na koniec miesigca do pelna z wpisaniem aktualnego stanu licznika w czasie tankowania i
rozliczenia zuzycia paliwa od ostatniego tankowania do pelna celem stwierdzenia czy pojazd miesci si¢
w ustalonej normie, czy tez posiada przepal lub oszczgdnoscé.

7. Rozliczenie uzytkownika samochodu z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje si¢ raz w
miesiacu. Rozliczenie to polega na porownaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie
rozliczeniowvm z iloscia paliwa, ktorc samochod powinicn zuzy¢ w tym okresic wedlug normy
zakladowej, w stosunku do ilosci faktvcznej przejechanych kilometréw. Rozliczenie uzyvtkownika
samochodu z pobranego paliwa nalezy dokonywac na nastgpujacvch zasadach:

1) okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy,

2) na koniec okresu rozliczeniowego samochod powinien by¢ zaopatrzony w pelny zbiornik paliwa,

3) w celu ustalenia ilosci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym nalezy:

a) ustali¢ ilos¢ paliwa pozostalego w samochodzic w chwili dokonywania rozliczenia,

b) ustalic¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez kicrowce w okresie rozliczeniowym,

¢) odnotowac ilos¢ paliwa pozostalego w samochodzic w chwili dokonywania poprzednicgo
rozliczenia, zsumowac ilos¢ paliwa zgodnie z lit. b) i1 ¢) 1 od sumy tej odjac ilos¢ paliwa ustalong
zgodnie z lit, a).

4) Jezeli w wyniku rozliczenia okaze si¢, ze 1los¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mnicjsza od ilosci
paliwa. ktora pojazd mogl zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy zuzycia paliwa, roznica tych
ilosci oznacza oszcz¢dnosci. Jezeli ilos¢ rzeczyvwiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci. ktora
pojazd mogl zuzy¢, to roznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalong normg (przepal).

5) W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa kierujacy samochodem sluzbowvm ma
obowiazek przedstawi¢ wyjasnienie na pismie.

6) Decvzj¢ w sprawie sposobu rozliczania . przepalu" lub .oszczgdnosci". po uwzglgdnicniu
okolicznosci ich wystapienia, podejmuje Wojt Gminy Kozlowo.

7) W razic stwicrdzenia rozbicznosci, a w szczegolnosci przepalu w zakresic zuzycia paliwa przez
samochod sluzbowy mozna powolac¢ komisj¢ i dokona¢ komisyjnego tankowania pojazdu. Komisja na
podstawie zatankowanego komisyjnie paliwa oraz faktycznie przejechanych kilometrow wyliczy
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faktyczne zuzycie paliwa i wyznaczy norm¢ zuzycia paliwa przewidziana w danym okresic w
uzytkowanvm samochodzie sluzbowvm.

8)Komisja przedstawi protokol z tankowania uzytkowanego pojazdu wraz z wyliczeniem faktycznego
zuzycia paliwa i ustalona norma do zatwierdzenia.

8. Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w samochodzic oraz
posiadania i przewozenia jakichkolwick naczyn przeznaczonych na paliwo.
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