WOJT GMINY
KOZLOWO
Zarzadzenie Nr 12/2012
Wojta Gminy Koziowo
z dnia 23 lutego 2012 roku

w sprawie wprowadzenia procedury dokonywania oceny pracy dyrektora szkoly
w placowkach oswiatowych gminy Kozlowo.

Na podstawie art. 6a z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 ze zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 listopada 2000 r. w sprawie
kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postgpowania odwolawczego oraz
skladu i sposobu powolywania zespolu oceniajacego ( Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1066 za zm. )

zarzadza si¢ co nastgpuje:
§1

Wprowadza si¢ procedur¢ dokonywania oceny pracy dyrektora szkoly w placowkach oswiatowych
gminy Kozlowo w brzmieniu stanowiacym zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SPORZAD

Bozenadudyscka




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2012

Woéjta Gminy Kozlowo z dnia 23 lutego 2012 r.

Procedura dokonywania oceny pracy dyrektora szkoly w placéwkach oS§wiatowych gminy

Kozlowo.
Przechowywanie
Lp. dokumentacji
Dzialania Uwagi ( zapis a/a oznacza
przechowywanie dokumentu
w teczce sprawy )
| Procedura rozpoczyna si¢ z dniem zlozenia Termin zakonczenia Whniosek o oceng a/a
wniosku przez dyrektora lub innego procedury zgodnie z § 3
wnioskodawce ust. 1 rozporzadzenia.
24 Organ prowadzacy przygotowuje: Powiadomienia do organu
a) powiadomienia podpisane przez Wojta do: sprawujacego nadzor
- dyrektora ( ocena na wniosek pozostatych pedagogiczny, zwigzkéw
organow ) zawodowych i rady
- organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pedagogicznej
b) pismo z prosba o opini¢ podpisane przez a/a
Waijta do:
- zwiazkow zawodowych Opinia rady pedagogicznej
- rady szkoly/rady pedagogicznej powinna by¢ wynikiem Opinie rady pedagogicznej,
dzialania zgodnego z art. 41 zwigzkow zawodowych
ust. 2 ustawy o systemie ala
oswiaty.
3 Czynnosci zwigzane z gromadzeniem W przypadku zlozenia Arkusz zbiorczy wynikow a/a
informacji o pracy dyrektora obejmuja: wniosku przez inne osoby
- spotkanie z dyrektorem i rada pedagogiczna | niz dyrektor, rozpoczgcie
w celu ustalenia harmonogramu czynno$ci, | czynno$ci moze nastapic
- badanie dokumentacji, nie wczesniej niz 1 miesiac
- dokumentowanie przeprowadzonych od zlozenia wniosku (§ 3
dzialan. ust. 3 rozporzadzenia )
4. - dokumentowanie zebranych przez organ Ocena czastkowa Organu Ocena czastkowa organu
prowadzacy informacji do oceny czastkowe;j prowadzacego prowadzacego a/a

w zakresie ustalonym w art. 39 ust. 1 pkt 5,
art. 39 ust. 3 pkt 1, 2, 3 ustawy o systemie
oswiaty oraz art. 7 ust. 2 pkt 5 ustawy Karta
Nauczyciela i jej ustalenie nast¢puje na
arkuszu ,,.Dokumentowanie czynnosci
oraganu prowadzacego w zakresie oceny
pracy”

- pismo z prosba o nadeslanie oceny
czastkowej przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny,

- ocena czastkowa uzgodniona z organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny w
zakresie ustalonym art. 39 ust. 1 pkt 1, 3,4, 6
UoSO oraz art.6 i art. 7 ust. 2 pkt 2-4 KN
sporzadza si¢ na arkuszu

- propozycj¢ ostatecznej oceny pracy ustala
wojt; projekt kart oceny przedstawia si¢
organowi sprawujacemu nadzor
pedagogiczny wraz z ,,Porozumieniem”

Pismo do organu
sprawujacego nadzor
pedagogiczny
Ocena czastkowa organu
sprawujacego nadzor
pedagogiczny

Wspolna ocena czastkowa

Porozumienie w sprawie
ustalenia oceny pracy
- podpisuje Wojt/kurator
oswiaty

Pismo do sprawujacego nadzor
pedagogiczny a/a

Ocena czastkowa organu
sprawujacego nadzor
pedagogiczny a/a

Wspolna ocena czastkowa
OP-KO a/a
Porozumienie w sprawie
ustalenia konicowej oceny
pracy a/a




Projekt karty oceny sporzadza si¢ i zapoznaje
z nim dyrektora z § 5 ust. 1

Projekt karty oceny pracy —
podpisuje osoba z ramienia
organu prowadzacego.
Uzgodnienie oceny
powinno odnosi¢ si¢ do
zakresow wskazanych w §
8 ust. 2 rozporzadzenia

Projekt karty oceny a/a

Kartg oceny sporzadza si¢ i przedstawia
dyrektorowi do podpisu zgodnie z § 5 ust. 3

Karte oceny pracy
podpisuje Wojt

Karta oceny pracy — dyrektor
QOdpis karty oceny — a/a —
organ prowadzacy




