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WOJT GMINY ZARZADZENIE NR 56/2012
KOZLOWO Woéjta Gminy Kozlowo

z dnia 14 wrzesnia 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dla realizacji projektu pt. ,Indywidualizacja
procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III szkoél podstawowych w Gminie
Kozlowo” wspélfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady rachunkowosci dla realizacji projektu pt. ,Jndywidualizacja procesu nauczania
i wychowania uczniow klas I-III szkol podstawowych na terenie Gminy Kozlowo”,
wspbtfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.07.2012r.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr /2012
Widjta Gminy Kozlowe

z dniag 27 sierpnia 2012r.

Zasady dokonywania platnosci i ksiggowania i ksiggowania wydatkéw w ramach POKL

Rachunkowos¢ projektu pt. ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniow klas
[-IIT szkoét podstawowych na terenie Gminy Koziowo™ prowadzona bedzie w Urzedzie
Gminy w Koztowie. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Priorytet IX Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
$wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
uczniéw z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie rdznic w jakosci ustug
edukacyjnych oraz na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.09.01.02-28-
135/11-00 z dnia 22 marca 2012 r., zawartej pomigdzy Wojewddztwem Warminsko-
Mazurskim zwanym dalej ,.Instytucja Posredniczaca” a Gmina Kozlowo zwanym dalej
.,Beneficjentem”.
Ksiggi rachunkowe prowadzi¢ nalezy w sposéb zgodny z zasadami (polityka rachunkowosci)
przyjetymi Zarzadzeniem Wdjta Gminy Koziowo Nr 49/2012 z dnia 10.08.2012 r. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

Dla realizowanego projektu pt. ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania ucznidéw
klas I-TIT szkét podstawowych na terenie Gminy Koztowo™ zostat wyodrgbniony rachunek
bankowy zgodnie z Umowa o dofinansowanie projektu na ktéry zostang przekazane srodki.
Rachunek bankowy wydzielony dla projektu: Bank Spétdzielczy w Nidzicy O/Koztowo

49 8834 1022 2002 0300 0101 0029

Na_potrzeby projektu _wyodrebnia sie dodatkowy dgiennik, w kidrym prowadzona bedzie

ewidencja _ksiegowa projektu _zgodnie 7 priyjetym zasadami (politykq rachunkowosci)

obowiqzujgcymi w jednostce.

4.

5
6.
£
8

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest miesiac/kwartat/pdtrocze/rok.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu systemu ,,PUMA”
Wszystkie zapisy ksiggowe ujmuje si¢ w ewidencji urzgdu Gminy w Kozlowie w ksigdze
gtdownej. Zdarzenia gospodarcze zwigzane z realizacjq projektu nanoszone beda
chronologicznie na podstawie oryginalnych dc:wodéw ksiggowych, przechowywane bedg w

oddzielnym segregatorze.



UNIA EUROPEJSKA (R EE M

KAPITAt LUDZKI EROPE oK AR

*
NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ol

LIndywlidualizacja procesu nauczania | wychowania uczniéw klas I-Ill szkét podstawowych na terenle Gminy Koztowo" projekt wepétfinansowany ze Srodkdw Unil Europejskie) w
ramach Europejskiego Funduszu Spot

9. Stosownie do obowiazujacych przepiséw w zakresie klasyfikacji budzetowej, dochody i

wydatki zwiazane z realizacja projektu podlegaja wyodrgbnieniu: w zakresie ewidencji

dochodow, ktorych zrédlem sa srodki z dotacji, klasyfikowac nalezy do paragrafu zgodnie z

planem finansowym jednostki dla $rodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz dla $rodkéw pochodzacych z Budzetu Panstwa. W zakresie ewidencji

wydatkéw ponoszonych w trakcie realizacji projektu nalezy zaliczy¢ do wiasciwego

paragrafu zgodnie z planem finansowym jednostki dla wydatkéw ponoszonych ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz odpowiednio dla wydatkow ponoszonych ze

srodkow Budzetu Panstwa

10. Budzet projektu realizowany bedzie w klasyfikacji:
Dziat 801 — Oswiata i wychowanie

Rozdzial 80195 — Pozostala dzialalnosé, wedtug ukiadu wykonawczego wydatkéw budzetu

Gminy. Otrzymane dochody i wydatki poniesione na realizacje¢ projektu klasyfikowane beda:
— 85% dochody 1 wydatki ze srodkéw unijnych

— 15% dochody i wydatki poniesione z budzetu panstwa.

11. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane w sposéb celowy i oszczgdny,

umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, zgodnie z zasadami ustawy Prawo Zamowien

Publicznych.

12. Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub

dowodu wewnetrznego PK- polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach

rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapisdw ujemnych na tych samych

stronach kont na ktérych nastapit btedny zapis. Zapewni to prawidlowa wysokos¢ obrotow i

czytelnosci zapisdw ksiggowych.

13. Plan kont moze by¢ uzupetniony, w miare potrzeb o wiasciwe konta

14. Wydatki nalezy realizowa¢ zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i

harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowdd ksiggowy powinien by¢ sprawdzony przed

dokonaniem realizacji ksiggowej lub bankowej.

15. Sprawdzenie dowodéw ksiggowych dokonuje si¢ pod wzglgdem merytorycznym i formalno

rachunkowym. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowoddéw ksiggowych polega na

sprawdzeniu rzetelnosci zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci

operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaly wystawione przez

wlasciwe jednostki. Kontrola dotyczy zgodnosci realizacji projektu z procedurami
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wynikajacymi z Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych — lub nabycia towaru / usiugi z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci.
16. Na dowodach ksiggowych powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:
- numer umowy o dofinansowanie projektu
- informacja o wspdtfinansowaniu projektu z EFS
- nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie w ramach, ktérego
wydatek jest ponoszony, lub adnotacja, ze wydatek dotyczy kosztow posrednich,
- nazwa wydatku oraz z jakiego tytutu wynika (nr umowy, z dnia, nr zlecenia z dnia)
- kwota kwalifikowana, jezeli dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan — wyszczegolnienie
kwot w odniesieniu do kazdego zadania.
Opisu dokonuje Koordynator projektu na odwrocie dokumentu, podpisujac si¢ ponizej
czytelnym podpisem-imieniem i nazwiskiem lub umieszczajac parafke wraz z pieczatkg
imienna. Kontroli merytorycznej dokonuje Koordynator Projektu.
17.Kontrola formalno —rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dokonano kontroli
merytorycznej, czy dowod ksiggowy jest opatrzony odpowiednia klauzulg o dokonaniu tej
kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidlowe ujgcie
zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno- rachunkowe;j
jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe i
merytoryczne. Do kontrolujacego pod wzgledem formalno-rachunkowym nalezy réwniez :
- przygotowanie dowodu ksiggowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie klauzuli
zatwierdzajacej kwote, na ktora opiewa dowod, liczba i stownie
- dekretacja dokumentu zgodnie z przyjetym planem kont dla projektu
-wydatki Projektu powinny by¢ ksiggowane wg klasyfikacji budzetowej wedtug proporcji 85%
finansowanie z funduszy strukturalnych — z czwartg cyfra ..7” oraz 15% wspotfinansowanie
krajowe- z czwarta cyfra ,,9”. W przypadku gdy proporcja 85/15 nie jest zachowana na poziomie
kazdego dokumentu ksiggowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w projekcie na koniec
realizacji projektu. Przedmiotowa proporcja powinna zosta¢ zachowana do dwdch miegjsc po
przecinku na poziomie projektu. Prawidlowo sporzadzone dokumenty, sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym stanowig podstawe do wyptaty srodkow
finansowych. Przed ich ostateczng realizacja dokumenty te po podpisaniu przez

Skarbnika/Gtéwnego ksiggowego podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.
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IL. Plan kont dla Urz¢edu Gminy w Kozlowie dla Projektu wspolfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki

1. Wykaz kont organu-Konta bilansowe
133- Rachunek budzetu
140- Srodki pienigzne w drodze
240 — Pozostate rozrachunki
901- Dochody budzetu
902- Wydatki budzetu
960- skumulowane wyniki budzetu
961- Wynik wykonania budzetu

2. Opis kont — Konta bilansowe

Konto 133 Rachunek budzetu

Ewidencji na koncie 133 dokonuje si¢ wytacznie na podstawie wyciagéw bankowych z rachunku
projektu, w zwigzku z czym zachodzi petna zgodnos¢ zapiséw konta 133 migdzy ksiggowoscia
projektu a ksiggowoscia banku. Korespondencje¢ do tego konta odnosi si¢ odpowiednio do kont
rozrachunkowych lub wynikowych w zaleznosci od tresci operacji finansowej. Na stronie Wn
konta ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych z dotacji rozwojowe]j. Na stronie Ma konta 133
ujmuje si¢ wyplaty z rachunku projektu. Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkéw pienig¢znych
na rachunku projektu

Konto 240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstale naleznosci i
roszczenia oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen . Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych
tytufow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo

Mas stan zobowiazan

Konto 901 Dochody budzetu
Konto 901 jest przeznaczone do ewidencji dochodéw budzetu gminy z tytutu otrzymania dotacji
dla projektu. Na stronie Wn konta 901 ksieguje si¢ przeniesienie w koncu roku uzyskanych przez

gming dochodéw na konto 960 oraz zmniejszenia dochodéw budzetu, a takze zwroty
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niewykorzystanych $rodkéw przez Beneficjenta i zmniejszenia dochodéw w ciagu roku. Na
stronie Ma konta ujmuje si¢: dochody z dotacji w korespondencji z kontem 133.

Zaliczone do dochodéw kwoty zgromadzone na koncie lub ubocznej analityce dzielone sa wedtug
uktadu klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodow
budzetu gminy z tytutlu otrzymanych transz dotacji i w koncu roku jest przenoszone na konto
961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkéw budzetu gminy z tytutu realizacji
projektu ,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniow klas I-I11 szkot
podstawowych w Gminie Koztowo™

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki wlasne gminy w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ksigguje si¢ sume rocznych wydatkéw budzetu gminy z tytutu realizacji
projektu w korespondencji z kontem 960 oraz w ciggu roku ewentualne zmniejszenie wydatkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej (zgodnie z planem finansowym) w odniesieniu do wydatkéw witasnych gminy.

Konto 960 Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu

Konto 960 przeznaczone jest do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetu z lat ubiegtych.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu , a saldo Ma konta 960

oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 Niedobér lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z

wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.
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Ewidencja ksiggowa:

L.p. Tresé Strona Wn Strona Ma
1: Wplyw dotacji na rachunek bankowy Projektu 133 901
2, Naliczenie odsetek bankowych od srodkéw dotacji 133 240
3 Zwrot odsetek bankowych 240 133
4. Ksiggowanie zrealizowanych wydatkéw w ramach | 902 133
projektu
5 Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodéw:
-wydatki zrealizowane w ramach projektu 961 902
- dochody pochodzace z dotacji 901 961
6. Przeksiggowanie ~w  roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego 961 960

3. Wykaz kont jednostki budietowej-konta bilansowe

Zespol 0- Majatek Trwaly
013- Pozostate srodki trwale

020-wartosci niematerialne 1 prawne

072-Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Zesp6l 1- Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130- Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j

141- srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2- Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225- Rozrachunki z budzetami

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234- pozostate rozrachunki z pracownikami

240- pozostale rozrachunki

Zesp6l 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
401- Zuzycie materialéw i energii

402- Ustugi obce

404- Wynagrodzenia
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405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Zespol 7 Przychody, dochody i koszty
720- Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zesp6l 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800- Fundusz jednostki

860- wynik finansowy

4. Konta pozabilansowe

975- wydatki strukturalne

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencja ksiggowa:
L.p. Tresé Strona Wn Strona Ma
L -Faktury, rachunki i inne dokumenty ptatnicze 4xx 201
2 Zaptata wg faktur, rachunkédw lub innych
dokumentow 201 130
3. Rozrachunki z Urzegdem Skarbowym, rozrachunki z | 225, 229, 231, 130
ZUS, rozrachunki z tytulu wynagrodzen, rozrachunki 234,240
z pracownikami, pozostate rozrachunki
4, Wptyw dotacji na rachunek bankowy Projektu 130 720
5. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych
wydatkéw na realizacj¢ Projektu objgtych planem 130 800
finansowym
6. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych
dochodéw na realizacjg projektu objetych planem 800 130
finansowym
7. Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw
budzetowych 720 860
8. Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg
przyjecia  sprawozdania  finansowego  wyniku 860 800

finansowego
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5. Opis kont — konta bilansowe

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014,016 i 017 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdw trwatych znajdujacych sig¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn ksieguje si¢ pozostalte srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu. Na stronie Ma
konta 013 ujmuje si¢ wycofanie pozostatych srodkéw trwatych na skutek likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej

w korespondencji z kontem 072.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie
nabycia. Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz
z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub
ktdre staty sig nieprzydatne.

Konto 020 moze wykazywaé saldo, ktdre oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na stanie

wartoséci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe]j pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
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i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej w korespondencji z kontem 013.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartodci poczatkowej $rodkéw trwatych niematerialnych i prawnych w peinej wartosci w

miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy dotacji od Instytucji Posredniczace]
w korespondencji z kontem 720. Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ wyplaty Srodkow
w korespondencji z kontami zespotu 2 lub 4.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie z podziatem na rodzaje wptywow (analityka wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, zgodnie z planem finansowym) i wydatkow
(analityka zgodna z podziatkami klasyfikacji budzetowej wydatkow. zgodnie z planem
finansowym).

Saldo Wn konta 130 oznacza stan $rodkéw pochodzacych z dotacji , na wyodrgbnionym rachunku
bankowym.

Konto 141 Srodki pienigzne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje
sie¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —zmnigjszenia stanu
srodkéw pienieznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan

srodkow pienigznych w drodze.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 jest kontem rozrachunkowym dla obrotéw z tytutu dostaw, robdt i ustug w tym
rowniez zaliczek na poczet ustug, zgodnie z umowa. Na stronie Wn konta 201 ksigguje sig
naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenia zobowigzan w korespondencji z kontem 130
a na stronie Ma konta 201 ksigguje si¢ zobowiazania zgodnie z przedstawionymi fakturami,
rachunkami w korespondencji z kontem 400. Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna
umozliwi¢ ustalenia naleznodci i zobowigzan wediug kontrahentow. Saldo konta 201 moze

wystepowaé po stronie Wn i oznacza stan naleznosci i po stronie Ma oznacza stan zobowigzan.
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Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegélnodci z tytutu podatku
naliczanego od wynagrodzen i odprowadzonego do urzgdu skarbowego. Ewidencja analityczna
jest prowadzona wedtug kazdego rodzaju rozrachunkéw z budzetami. Na stronie Wn ujmuje si¢
zaptate podatku w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma zobowiazania wobec budzetu
w korespondencji z kontem 231. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowiazan w rozliczeniach z budzetami.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Na koncie 229 prowadzi si¢ ewidencj¢ rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz rozrachunki
z budzetami, W szczeg6lnosci na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki z Zaktadami Ubezpieczen
Spotecznych. Na stronie Wn konta 229 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie naleznosci oraz
zmniejszenie zobowiaza w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma zobowigzania wobec
ZUS w korespondencji z kontem 231 sktadki ubezpieczonego, 400 sktadki ptatnika (pracodawcy).
Konto 229 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan

zobowiazan publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami
obstugujacymi projekt. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ wszelkie wyptaty w wartosci netto
oraz potracenia z wynagrodzen zgodnie z lista ptac. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢
zobowiazania naliczane z tytulu wynagrodzen. Saldo Wn konta 231 oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu wynagrodzer.

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami wszelkich innych niz z tytutu
wynagrodzen. Ewidencje analityczng do konta 234 prowadzi si¢ z wyszczegolnieniem na
poszczegdlne osoby oraz tytuty. Konto 234 obciaza si¢ wyplaconymi pracownikom zaliczkami
i sumami do rozliczenia oraz zaptaconymi zobowigzaniami wobec pracownikow. Konto 234
uznaje sie rozliczonymi zaliczkami i zwrotami przez pracownikéw srodkéw pienigznych. Konto
234 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec

pracownikdw.
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Konta 240 Pozostale rozrachunki

Konto jest przeznaczone do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw z kontrahentami nie
zaliczonych do rozrachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug, a nie traktowanych jak rozrachunki
z pracownikami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ powstate naleznodci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna
zapewniC ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow. Konto 240

moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 401- ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci zuzycia
materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energii a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia

materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce”

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug
obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien

bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach
ptac). Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci

podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dziefo i innych umdw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztoéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta
720 ujmuje si¢ odpisy z tytutlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sig¢
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac
podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Na koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720

nie wykazuje salda.

Konto 800 — Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego oraz ich zmian.
Na stronie WN ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu. Na stronie Ma ksigguje si¢ zwigkszenia

funduszu. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego. W koricu roku obrotowego na stronie Wn
konta 860 ksieguje si¢: sume poniesionych kosztéow zaewidencjonowanych na kontach zespotu
400, Saldo Wn oznacza strate netto. Saldo Ma oznacza zysk netto.
Saldo przenosi si¢ w roku nastgpnym na kopto 800, pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego.
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Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne” stuzy do ewidencji wydatkoéw strukturalnych w jednostkach,
w ktérych ewidencja wydatkdw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analityczne;
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkéw strukturalnych.

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow gminy dotyczacych projektu.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy gminy dotyczacy projektu oraz jego korekty.

Konto nie wykazuje na koniec roku salda.

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie
finansowym, zwiazanych z realizacja projektu, danego roku budzetowego. Na koniec roku konto

998 nie wykazuje salda.

I11. Sprawozdawczo$é i rozliczanie w trakcie poszczegélnych etapéw dzialania

1. Ksiggowy Projektu przygotowuje wnioski o platnos¢ z czgscig sprawozdawcza z przebiegu
realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Instytucji
Zarzadzajacej

2. Beneficjent sklada wnioski o platno$¢ w formie i w oparciu o wzér okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca oraz zobowiazany jest do zlozenia zalacznikéw do wystanego wniosku
o ptatnosé.

3, Umowy z wykonawcami sa zawierane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
przepisami prawa zamowien publicznych.

4. Projekt realizowany w ramach POKL ze srodkow EFS, jest wdrazany zgodnie z zawarty
umowga o dofinansowanie Projektu.

5. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z ewidencji ksiggowej.

6. Wydatki zostaly faktycznie poniesione.

7. Platnosci na rzecz wykonawcow zostaty dokonane w sposéb prawidtowy.
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8. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

9. Ochrona danych osobowych uczestnikéw Projektu bedzie si¢ odbywata zgodnie z §21 umowy
o dofinansowanie

10. Czynnosci zwiazane z z udzielaniem informacji nt. przetwarzania danych osobowych lub

umozliwienie kontroli prowadzone beda zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie § 21

11. Dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie kierowane do opinii publicznej

informujace o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska prowadzone bgda zgodnie

z § 22 umowy o dofinansowanie.

IV. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw projektu

1. Beneficjent prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty ksiggowe
w siedzibie Urzgdu Gminy w Kozlowie

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe , w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach badz segregatorach w siedzibie urzgdu.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych i dokumentujgce dochody
i wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane beda
w siedzibie urzedu.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Koztowo, przechowywana bedzie
w siedzibie Biura Projektu zgodnie z umowa nr POKL.09.01.02-28-135/11-00,
o dofinansowanie projektu do dnia 31.12.2020 roku

Wojt iny Koztowo

mgr inz. Jacek/Jankowski



