WOJT GMINY

KOZLOWO

Zarzgdzenie Nr 67/2012
Woéjta Gminy Kozltowo
z dnia 22 listopada 2012

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie
Gminy w Kozlowie za rok 2012

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U.z 2002 1. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 23/2011 W¢jta Gminy
Koztowo z dnia 26 maja 201 1r.w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wojt Gminy Koztowo ustala co nastgpuje:

§ 1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Koztowo przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. — przewodniczacy Piotr Jaskolski
2. —czlonek Ewelina Szymanska
3. —cztonek Janina Wroniewicz
W terminie od dnia 23 listopada 2012 r. do dnia 15 stycznia 2013 r. wg stanu na dzien
31.12.2012r

§2.

Inwentaryzacja w Urzedzie Gminy w Kozlowie nalezy obja¢ nastg¢pujace skladniki
majatkowe:

1) w drodze spisu z natury, srodki pienigzne w kasie, czeki i weksle obce, depozyty,
gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania
umoéw, druki $cistego zarachowania, paliwo w zbiorniku samochodu stuzbowego Renault
Trafic.

2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow: naleznosci, z wyjatkiem
naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikoéw oraz 0sob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach
bankowych (w tym srodki pienigzne na lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego
wykonania uméw), udziaty, akcje, wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,
3) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach: $rodki trwate w budowie,

warto$ci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie do ktérych dostgp jest



utrudniony(np. budowle stanowiace infrastrukture, lokale mieszkaniowe), grunty, naleznosci i

zobowiazania publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow.

§3.

1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:

Zespol | Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu spisowego
spisowe)
| Kasa Urzedu Gminy (w zakresie srodkow 1. Wanda Kowalik
pieni¢znych w kasie, czekow 1 weksli obeych, 2. Ewa Fabisiak

depozytéw, gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych zlozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
drukow scistego zarachowania)

II Paliwo w zbiorniku samochodu stuzbowego 1. K. Malonek
Renault Trafic 2. B. Marszelewski

2. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji nastgpujacych
sktadnikdw

Zesp6l Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu spisowego
spisowe)
I 1. Srodki trwate do ktérych dostep jest 1. Kamila Pulkowska
utrudniony:
a) Budowle 2. Blazej Marszelewski

b) Inwestycje rozpoczete

I1 2. Katarzyna Kwiatek

1. Grunty
3. Kamila Pulkowska

111 1. Karol Malonek

1. Wartosci niematerialne i prawne
2. Emilia Plawska

2.Aktywa i pasywa ewidencjonowane na

kontach pozabilansowych

3. Zobowiazuje pracownikoéw Wydziatu Finansowego prowadzacych ewidencje ksiggowa do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji inwentaryzacji naleznosci.

publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksiag




rachunkowych, $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym srodki
pieniezne na lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow), udziaty,
akcje, wlasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom, naleznosci i zobowiazania

publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow.

§ 4.

Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wraz z pracownikiem Wydziatu
Finansowego do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czionkéw Komisji

Inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych.

§ 6.

Cztonkéw komisji i zespolow spisowych czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne 1

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu rozliczenia roznic  inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia.

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sporzadzenia sprawozdania z
przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienie ich do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 08 marca 2013 roku.
§ 7'

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.

Kozlowo

mgr inz. Jacek\Jankowski




