ZARZADZENIE Nr 13/2013
Wejta Gminy Kozlowo
z dnia 2 kwietnia 2013 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie Gminy

Kozlowo na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), § 1 ust. 2 pkt 5 1 ust. 3
zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow w wojewodztwie
warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i § 1 ust. 2 pkt
5 1 ust. 3 zarzadzenia Nr Z/9/2013 Starosty Nidzickiego z dnia 11 marca 2013 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzur6w w powiecie nidzickim na potrzeby

podwyzszania gotowosci obronnej panstwa zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej

panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do

uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej

Polskiej oraz w planach operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych

administracji publicznej w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa

i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”, organizuje si¢ w Gminie Kozlowo

system statych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

2. W skltad systemu wchodza:

1) staly dyzur Wéjta Gminy Kozlowo przygotowywany do uruchomienia w sekretariacie

Urzedu Gminy w Koztowie;

2) state dyzury przygotowywane do uruchomienia w siedzibach nastgpujacych jednostek

organizacyjnych, ktérych zakres i charakter dziatalnosci jest istotny dla obronnosci panstwa:
a) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kozlowie;
b) Gminny Os'rodék Pomocy Spotecznej w Koztowie;

¢) Gminne Centrum Kultury i Sportu w Kozlowie;




d) Gminna Biblioteka Publiczna w Kozlowie;

e) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kozlowie;

f) Zespol Szkol w Rogozu;

g) Zespot Szkét w Szkotowie;

h) Szkota Podstawowa w Zaborowie.
3. Jednostki organizacyjne wymienione w § 1 ust. 2 stajg si¢ ogniwami systemu statych

dyzuréw Wojewody Wérmiﬁsko-Mazurskiego.

4. 7Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw w podmiotach, o ktorych
mowa w §1 ust. 2 pkt 2 odpowiedzialni sg wiasciwi kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych.
5. Staly Dyzur pekni si¢ calodobowo w systemie 3-zmianowym po 2 osoby w zmianie
(starszy dyzurny i dyzurny).
6. Kierownik jednostki organizacyjnej, w uzasadnionych przypadkach, moze ustali¢ inny

system pelnienia stalego dyzuru lub jego pelnienie wspélnie z obsada Punktu Alarmowania.

§2

1. Przygotowanie statego dyzuru przez kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru;

2) okreslenie zadan statego dyzuru i miejsca jego pelnienia;

3) wyznaczenie 0s6b wchodzacych w sktad stuzby stalego dyzuru oraz wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu;

4) opracowanie wykazu 0séb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci stalego dyzuru do podjgcia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania wyznaczonych do stuzby statego dyzuru;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne $rodki facznosci, informatyki,
a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrédel zasilania w energie
elektryczna dla urzadzen lacznoséci i informatyki oraz awaryjnego systemu os$wietlenia
pomieszczen, w ktorych pelniona jest stuzba statego dyzuru; :

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;




9) utrzymanie niezbednych sit i srodkow do rozwinigcia 1 odtwarzania systemow lacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statlego dyzuru;
12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia oraz efektywnosci dziatania
stalego dyzuru.
2. W jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, w przypadku braku
mozliwosci przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad wymienionych w ust. 1, dopuszcza
si¢ — po uzgodnieniu z Wojtem Gminy Kozlowo - mozliwosé tworzenia calodobowe;j
wspolnej stuzby statego dyzuru z pracownikéw kilku jednostek organizacyjnych, ktérych
siedziba znajduje si¢ w tej samej miejscowosci. Zasady organizacji i dziatania wspélnej
stuzby okresli kierownik jednostki organizacyjnej w siedzibie ktorej wspdlny staly dyzur

bedzie pelniony.

§3

Staly dyzur uruchamia sie:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych Iub
sprawdzajacych:

a) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli - w zakresie okre§lonym
W upowaznieniu,

b) na zadanie Wojta Gminy Kozlowo - w catosci lub w czesci systemu;

2) w czasie podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji i zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
zarzadzenia.

2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, otrzymujg w systemie
polecenia i decyzje od Wéjta Gminy Kozlowo lub Sekretarza Gminy za posrednictwem
stalego dyzuru wojta 1 sa zobowigzane w odpowiednim czasie samodzielnie przekazywac
zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji lub wykonaniu.

3. Zadanie Wojta Gminy Kozlowo w sprawie uruchomienia na terenie gminy systemu lub
jego wybranej czgsci przekazywane jest do statych dyzurow w jednostkach organizacyjnych,
o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2, telefonicznie, faksem, poczty elektroniczng lub droga

radiowa,.



§ 4

Staly dyzur uruchomiony przez organ gminy przygotowujacy Gléwne Stanowisko
Kierowania w stalej siedzibie pracy urzgdu gminy i w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej
,.GSK”, staje si¢ zespolem zadaniowym GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrong
panstwa, o ktérym mowa w odrgbnych przepisach.

2. W przypadku podjecia decyzji o przeniesieniu Glownego Stanowiska Kierowania do
Zapasowego Miejsca Pracy przewiduje si¢ rowniez przeniesienie stalego dyzuru z siedziby

statej pracy urzedu gminy do jego zapasowego miejsca pracy.

§5

1. Sekretarz Gminy zwany dalej ,,Kierownikiem Statego Dyzuru” jest odpowiedzialny za
koordynowanie procesu przygotowania, uruchamiania i funkcjonowania systemu w Gminie
Koztowo.

2. Kierownik Stalego Dyzuru w ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1, ustali i przekaze
kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionym w § 1 ust. 2 pkt 2 dokumentacje
wzorcowa statego dyzuru, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 10.

3. Wzorcowa dokumentacje stalego dyzuru opracuje w Urzedzie Gminy w Kozlowie

Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Ppoz. i BHP.

§6

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt1:32:

1) zorganizuja staty dyzur wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) opracujg dokumentacje stalego dyzuru wedtug wzoru przekazanego przez Kierownika
Statego Dyzuru;

3) zorganizuja wspéldziatanie w systemie w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1
ust. 1;

4) zaktualizuja i przekaza dane teleadresowe statych dyzuréw z wykorzystaniem druku
_Zawiadomienie o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych teleadresowych stalego
dyzuru”, zwanego dalej ,,zawiadomieniem”, zawartego w zalgczniku nr 1;

5) zorganizujg i przeprowadza wedlug potrzeb szkolenia obsady statego dyzuru;

6) zapewnia zgodnie z obowiazujacymi przepisami ochrone informacji niejawnych

i bezpieczenstwo wykonywania zadaf obronnych w jednostce organizacyjnej.



)

2. Zorganizowanie statego dyzuru do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
zakonczy¢ do dnia 30 kwietnia 2013 r.

3. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje si¢ poprzez przekazanie
dla Wéjta Gminy Kozlowo wypelnionego i podpisanego ,,zawiadomienia™, o ktorych mowa
w § 5 ust. 1 pkt 4:

1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych statego dyzuru;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 20 stycznia na rok poprzedni, w przypadku, gdy

nie wystapily zmiany w danych teleadresowych statego dyzuru.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 23/2009 Wojta Gminy Koztowo z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie

organizacji w gminie Kozlowo stuzby ..Statlego Dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i wojny.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o 1Nz
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