ZARZADZENIE Nr 14/2013
Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 2 kwietnia 2013 r.

w sprawie: organizacji i skladu osobowego sluzby stalego dyzuru w Urze¢dzie Gminy

w Kozlowie.

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590) oraz § 1 ust. 2 pkt 5 zarzadzenia Nr 243/12 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania
systemu statych dyzuréw w wojewoddztwie warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa zarzgdza sig, co nast¢puje:

§1

1. Staly Dyzur Wéjta Gminy Koztowo petni shuzb¢ w pomieszczeniu sekretariatu (I pietro,
pokoj nr 15) w budynku administracyjno-biurowym Urzedu Gminy w Kozlowie.

2. W przypadku podjgcia decyzji o przeniesieniu Gléwnego Stanowiska Kierowania do
Zapasowego Miejsca Pracy staty dyzur pelniony jest w sekretariacie zapasowego miejsca
pracy.

3. Staly dyzur pelniony jest calodobowo w systemie 3-zmianowym po 2 osoby na zmianie
(starszy dyzurny i dyzurny). W razie potrzeby Wéjt Gminy Koztowo moze podjaé decyzj¢
o wyznaczeniu czlonkéw terenowej formacji obrony cywilnej w celu dodatkowego
wzmocnienia stuzby statego dyzuru.

4. Staty Dyzur organizuje si¢ jako wspdlny dla dwoch jednostek organizacyjnych: Urzedu
Gminy w Koztowie oraz Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kozlowie.

5. Pracownikéw do shuzby statego dyzuru wyznaczaja kierownicy jednostek organizacyjnych.

§2

1.Kierownikiem Statego Dyzuru penionego w Urzedzie Gminy w Kozlowie jest Sekretarz
Gminy, ktéry odpowiada za prawidlowa organizacje, wyposazenie i funkcjonowanie
shuzby statego dyzuru. :

2. Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Ppoz. i BHP opracowuje i aktualizuje dokumentacjg

planistyczna i szkoleniowg dla potrzeb stuzby statego dyzuru.



§3

1. Dla potrzeb stalego dyzuru funkcjonujacego w Urzedzie Gminy w Kozlowie przydziela
sie nastgpujacy sprzet i wyposazenie: meble biurowe, aparat telefoniczny stacjonarny
i faks, radiotelefon stacjonarny pracujacy w sieci OC wojewody, radioodbiornik
7 zakresem FM/AM zasilany sieé/baterie, maszyne do pisania, komputer z drukarka,

materiaty biurowe oraz wg potrzeb koce, latarki elektryczne, lampy naftowe i §wiece.

§4

Powoluje imiennie sktad osobowy stuzby Statego Dyzuru pelnionego w Urzedzie Gminy

& w Koztowie jak ponize;j:
I zmiana
1. Grzela Elzbieta — starszy dyzurny
2. Kosewska Edyta - dyzurny
II zmiana
1.Kowalik Wanda — starszy dyzurny
2. Matwicka Malgorzata — dyzurny
ITI zmiana
1. Bana$ Grazyna — starszy dyzurny
2. Kapitan Anna — dyzurny
Zmiana rezerwowa
1. Malonek Karol — starszy dyzurny
'S 2. Jacyno Anna — dyzurny

§5

1. Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Koziowie na
kazdorazowe telefoniczne wezwanie starszego dyzurnego stalego dyzuru przekaze do
dyspozycji stalego dyzuru samoché6d dostawezy (osobowo-cigzarowy) wraz z kierowca.

2. Zlecenie wyjazdu samochodu, o ktéorym mowa w pkt 1, po podpisaniu przez Wéjta Gminy
Kozlowo lub Kierownika Statego Dyzuru przekazuje si¢ do Zaktadu Gospodarki Komunalnej

i Mieszkaniowej w Koztowie. '



§6
1. Stuzba dyzurna statego dyzuru pelniona jest zgodnie z ,,Planem pelnienia statego dyzuru”,
ktory opracowuje Kierownik Stalego Dyzuru.
2. Bezposrednim przelozonym stuzbowym wszystkich osob pelniacych dyzur w danej
zmianie, w tym réwniez lacznikow wyznaczonych sposréd czlonkéw formacji obrony

cywilnej, jest starszy dyzurny stalego dyzuru .

§7
Traci moc zarzadzenie Nr 24/2009 W6jta Gminy Koziowo z dnia 15 maja 2009 r. w sprawie:

organizacji i skladu osobowego Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy w Kozlowie.

' §8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




