ZARZADZENIE Nr €(12013
Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 16 grudnia 2013 r.
w sprawie przeprowadzenia przegladu wytworzonych w Urzg¢dzie Gminy w Kozlowie
materialéw zawierajgcych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniajj
ustawowe przeslanki ochrony na podstawie obowijzujacej ustawy o ochronie

informacji niejawnych.

Na podstawie art. 181 ust. 1 w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 182, poz. 1228)

zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1
Powoluje do przeprowadzenia przegladu materiatow niejawnych Komisje w sktadzie:
1. Pani Ewelina Szymanska — przewodniczaca,

2. Pani Piotr Radziewicz — sekretarz.

§ 2

l. Czlonkowie Komisji przy wspoétudziale kierownikow referatow dokonajg
w Urzedzie Gminy w Kozlowie przegladu tylko i wylacznie wilasnych (tzn.
wytworzonych) materiatéw zawierajacych informacje niejawne.

2. Przeglad materialow niejawnych oznaczonych klauzulg "poufne" Komisja
przeprowadzi w pomieszczeniu Kancelarii Materiatéw Niejawnych (pok. Nr 21).

3, Czlonkowie Komisji musza posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczefistwa (co najmniej réwnorzedne klauzuli tajnosci nadanej materiatom
niejawnym poddanym przegladowi) oraz aktualne za$wiadczenie o odbyciu

przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§3 ’
Zadaniem Komisji przeprowadzajacej przeglad bedzie:

. dokonanie w terminie do dnia 31 grudnia 2013 r. w Urzedzie Gminy



w Kozlowie przegladu i oceny materialow niejawnych zawierajacych
informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki
ochrony na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych.

. sporzadzenie w dwoéch egzemplarzach protokotu oceny dokumentacji
zawierajacego spis materiatow poddanych przegladowi oraz przediozenie go
do zatwierdzenia dla Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

. przekazanie jednego egzemplarza protokotu oceny dokumentacji
zawierajacego spis materialow poddanych przegladowi do  Kancelarii
Materiatéw Niejawnych Urzedu Gminy w Kozlowie, a drugiego
egzemplarza dla Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

. powiadomienie - w terminie 14 dni od zakonczenia przegladu - wszystkich
odbiorcoOw materialdéw niejawnych, w stosunku do ktérych podjgto decyzje
o zniesieniu lub o dokonaniu zmiany klauzuli tajnosci albo o przedtuzeniu

czasu ochrony materialéw niejawnych.

§ 4
Pracownik Kancelarii Materiatow Niejawnych po zakonczonym przegladzie dokona
odpowiednich skreslefi i adnotacji na dokumentach niejawnych i w urzadzeniach
ewidencyjnych, w ktorych sg one zarejestrowane z jednoczesnym podaniem podstawy

wpisu.
§ S
Realizacje niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony

Informacji Niejawnych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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