Zarzadzenie Nr 29 /2014
Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 17 kwietnia 2014 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego odpowiedzialnego za obsluge informatyczng
wyborow do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 roku.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy Kodeks Wyborczy z dnia 5 stycznia 2011 r. (Dz. U.z 2011 r. Nr 21,
poz. 112 ze zm.) oraz § 6 ust. 3 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014 r. w
sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania danych
za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Parlamentu
Europejskiego w 2014 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Powola¢ Pana Karola Malonka - inspektora ds. informatyki, polityki informacyjnej i promocji
gminy w Urzedzie Gminy w Kozlowie na koordynatora gminnego w wyborach do Parlamentu
Europejskiego zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r.
§ 2. Obowiazki i zadania koordynatora gminnego okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy — pelnomocnikowi wyborczemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 29/2014
z dnia 17 kwietnia 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego naleza:
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udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

nadzér nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania przez osoby realizujace zadanie ciagle
obstugi rejestru wyborcow,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatéw na czlonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacja skladéw,

prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginow i hasel do pobrania licencji,
oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych
wykaz obwodow, list i kandydatéw,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania licencji,

dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikéw), takze w przypadku testéw, o ktorym
mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w trybie art. 173
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania i obstugi stanowiska do
sprawdzania poprawno$ci ustalenia wynikéw glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano
wsparcia informatycznego oraz wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w
ktérych niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz o
liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w obwodach bez obstugi informatycznej badz w
tych, gdzie byto to niemozliwe,

zghaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi rejonowemu,
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzysltajqcych Ze wsparcia

informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrgbnym trybie),
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15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego
przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzeii, w ktorym sa odnotowywane wykonane nastgpujace czynnosci;
a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zgloszenie uwag do dzialania programu do koordynatora rejonowego, w tym usterek i awarii,
c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasel do pobrania licencji operatoréw oraz

przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych

(pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

€) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczegélnych obwodow.




