Zarzadzenie nr 98/2015
Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 21.12.2015 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 48/2013 Wéjta Gminy Kozlowo z dnia 3 pazdziernika
2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli , przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksi¢ggowych oraz proceséw
pobierania i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkéw ze Srodkéw publicznych w Urze¢dzie Gminy w Kozlowie.

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330

z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 48/2013 Wéjta Gminy Kozlowo z dnia 3 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli , przechowywania
i zabezpieczania dokument6w ksiggowych oraz proceséw pobierania i gromadzenia srodkow
publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw ze Srodkow
publicznych w Urzedzie Gminy w Koztowie wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. § 4 ust. 8 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,, Karta drogowa jest drukiem $cistego zarachowania.
Stuzy do ewidencjonowania przejazdéw samochodu shuzbowego oraz rozliczenia zuzycia
paliwa. Dokument ten powinien by¢ sporzadzony przez merytoryczny referat w miarg potrzeb
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7/2012 Wéjta Gminy Koztowo z dnia 6 lutego 2012 r. Dokument
ten podpisuje Wojt lub osoba upowazniona. Karty drogowe przedkladane sg raz w miesigcu do
Referatu Finansowego celem rozliczenia zuzycia paliwa.

Rozliczenia materiatéw pednych i smaréw zakupywanych do samochodéw uzytkowanych
przez Ochotnicze Straze Pozarne, dokonuje upowazniony pracownik sporzadzajac
odpowiednie rozliczenie na podstawie kart drogowych. Dokument ten przekazuje raz

w miesigcu do Referatu Finansowego celem zaksiggowania zuzycia zakupionych materiatow.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




