RADA GMINY
w Koztowie

Uchwala Nr XVIII/126/2016
Rady Gminy w Kozlowie
z dnia 17 lutego 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi finansowo-ksi¢gowej jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych , dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kozlowo

Na podstawie art. 10 b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2015 r. poz. 1515 ze zm.) Rada Gminy w Kozlowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ wsp6lna obstuge finansowo- ksiggowa nastgpujagcym jednostkom
organizacyjnym Gminy Koztowo, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi™:

1) Zespotowi Szkolno - Przedszkolnemu w Koztowie, ul. Szkolna 6 13-124 Koztowo;
2) Zespotowi Szkét Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Szkotowie, 13-124 Kozlowo;
3) Zespotowi Szk6t Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Rogozu, 13-124 Koztowo;
4) Szkole Podstawowej w Zaborowie, 13-124 Koztowo.

§ 2.

Jednostka obshugujaca jednostki obstugiwane wymienione w § 1 jest Urzad Gminy w
Kozlowie.

§ 3.
Do zakresu dzialania jednostki obstugujacej, o ktérej mowa w § 2, nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:
a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
b) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,
¢) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

d) obshuga kasowa (przyjmowanie wplat, dokonywanie wyptlat, sporzadzanie raportow
kasowych)

e) sporzadzanie przelewow — regulowanie zobowigzan w formie bezgotowkowej,

f) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,




g) dokonywanie wyplat wynagrodzefi oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS , US, PFRON itp.

h) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczefi Spotecznych oraz
wszelkiej dokumentacji,

i) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

j) terminowe zglaszanie do ZUS os6b w celu ubezpieczenia spolecznego i ich
wyrejestrowanie.

k) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i byfych
pracownikow

1) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
sprawozdan finansowych i innych sprawozdai wymaganych przepisami prawa,

m) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) okreslenie zasad polityki rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy
zdarzefi w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej
dokumentacji zgodnie z przepisami prawa,

d) prowadzenie ewidencji skladnikéw majatkowych oraz rozliczanie inwentaryzacji

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Koziowo.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.
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RADA GMINY
w Kozlowie

Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym wsp6lng obstuge
finansowa dla jednostek organizacyjnych moze prowadzi¢ urzad gminy, jednostka
organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku mi¢dzygminnego. Rada gminy w
odniesieniu do jednostek obstugiwanych okresla w drodze uchwaly, w szczeg6lnoscei:
1) jednostki obshugujgce, 2) jednostki obstugiwane, 3) zakres obowigzkoéw powierzonych
jednostkom obstugujgcym w ramach wspdlnej obstugi.

Zakres obshugi wspdlnej nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien
wydatkéw w tym planie.

Zasady powyzsze obowigzywaé¢ beda w odniesieniu do gminnych jednostek organizacyjnych
wymienionych w niniejszej uchwale.




