WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 59/2017
KOZLOWO

Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 06 pazdziernika 2017r.

W sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art.10 i 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z dnia 19.07.2016 r., oraz art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 18701 z dnia
18.11.2016r.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem
Wajta Gminy Koztowo nr 23/2011 z dnia 26 maja 2011 roku.

§2
Zobowiazuje sie pracownikéw Urzedu Gminy w Kozlowie do zapoznania si¢ z trescig

zalacznika nr 1 do instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo

przyjety
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WOJT GMINY
KOZLOWO

Zatacznik Nr 1

Do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

Termin Sktadnik majatku Metoda
Na ostatni dzien a) aktywa pieniezne, czyli krajowe $rodki platnicze, waluty | Spis z natury
kazdego roku obce i dewizy (z wyjatkiem zgromadzonych na rachun-
obrotowego (art. kach bankowych),
26 ust. 1 pkt 1) b) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
c) rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych:
— produkty w toku produkciji,
— niezuzyte materialy i towary odpisywane w koszty w
momencie ich zakupu,
— produkty gotowe odpisywane w koszty w momencie
ich wytworzenia
Na ostatni dzien a) znajdujace sie na terenie niestrzezonym lub znajdujace | Spis z natury
kazdego roku sie na terenie strzezonym, lecz nieobjete ewidencjg ilo-
obrotowego -z Sciowo-warto$ciowg zapasy:
tym ze inwentary- — materiatow,
zacje mozna — potproduktow,
rozpoczac w — produktow gotowych,
ciggu IV kwartatu — towarodw,
i zakonczy¢ do 15 — $rodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczanych
stycznia roku do inwestycji (z wyjatkiem gruntéw i Srodkow trwa-
nastepnego (ar. lych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony)
26 ust 1 pkt 1, art. znajdujgcych sig na terenie niestrzezonym,
26 ust. 2 pkt 2, b) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow
art. 26 ust. 3 pkt trwatych w budowie, znajdujace sie na terenie niestrze-
1,art. 17 ust. 2 zonym,
pkt 2) c) skitadniki majgtkowe objete ewidencjg ilosciowa,
d) skfadniki majgtkowe bedace wiasnoscig obcych jedno-
stek
Raz w ciagu znajdujace sie na terenie strzezonym i objete ewidencjg ilo- | Spis z natury
dwoch lat (art. 26 | Sciowo-warto$ciowg zapasy:
ust. 3 pkt 2) - materiatow,
— potproduktow,
— wyrobéw gotowych,
— towardéw
Raz w ciagu nieruchomosci zaliczane do $rodkow trwatych oraz inwestycji | Spis z natury
czterech lat (art. (z wyjatkiem gruntéw, do ktérych dostep jest znacznie utrud-
26 ust. 3 pkt 3) niony) oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad Srodkéw
trwatych w budowie, jezeli znajdujg sie na terenie strzezonym
Na ostatni dzien a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach ban- | Potwierdzenie
kazdego roku kowych lub przechowywane przez inne jednostki, w tym | salda

obrotowego - z
tym ze inwentary-
zacje mozna
rozpoczat w
ciggu IV kwartatu
i zakoniczy¢ do 15
stycznia roku
nastepnego (art.
26 ust. 1 pkt 2)

papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,
naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, do
ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o zobowigzaniach
podatkowych, oraz naleznosci watpliwych, spornych, a
w bankach naleznosci zagrozonych, naleznosci od pra-
cownikéw, naleznosci i zobowigzan wobec oséb nie-
prowadzacych ksiag rachunkowych, a takze innych ak-
tywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe),

c) zobowigzania (z wyjgtkiem zobowigzan wobec pracow-

nikéw i publicznoprawnych),
d) pozyczki i kredyty, e)wlasne skfadniki majgtkowe po-

b)




wierzone kontrahentom (np. w przerobie, komisie, na
obcym skfadzie itp.)

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego art.
26 ust. 1 pkt.3

( nie péznigj niz
w ciggu 3 miesie-
cy od dnia kon-
czacego ten rok).

a)
b)

c)
d)

e)

f

)
h)

i)
)
k)
)

)
m)
n)
o)

P)

grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow, spot-
dzielcze prawa do lokali mieszkalnych i uzytkowych,
$rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudnio-
ny (np. budowle podziemne, instalacje itp.),

papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej,
naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na
drodze sadowej,

w bankach naleznosci zagrozone,

naleznosci i zobowigzania osob nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych,

naleznosci i zobowigzania z tytutdw publicznopraw-
nych,

inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem maszyn i urzadzen
objetych inwestycja rozpoczetq),

wartosci niematerialne i prawne,

rozliczenia miedzyokresowe czynne i bieme,

przychody przysztych okresow,

kapitaty (fundusze) wlasne (podstawowe, zapasowe,
rezerwowe i pozostate),

fundusze specjalne,

rezerwy,

pozostate aktywa i pasywa,

aktywa, ktérych nie zinwentaryzowano na koniec roku
obrotowego ze wzgledu na wymdg inwentaryzowania
ich w drodze spisu z natury co kilka lat,

aktywa i pasywa ewidencjonowane na kontach pozabi-
lansowych (np. zobowigzania warunkowe).

Weryfikacja

Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie art. 26 ustawy.
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