Zarzgdzenie Nr 82/2017
Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 06 grudnia 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow za rok 2017

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 23/2011 Wojta Gminy
Koztowo z dnia 26 maja 201 Ir.w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej

Wojt Gminy Kozlowo ustala co nastgpuje:

8:1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Kozlowo przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:
1. przewodniczaca - Ewelina Szymanska
2. czlonek - Grazyna Banas
3. czlonek - Anna Jacyno
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2017 r. w terminach

okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§2.

Inwentaryzacja w Urzedzie Gminy w Kozlowie nalezy obja¢ nastgpujace skladniki
majatkowe:
1) w drodze spisu z natury:
a) S$rodki pienigzne w kasie, czeki i weksle obce, depozyty, gwarancje bankowe
1 ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw,
b) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych (niezuzyte materialy i towary odpisane
w koszty w momencie ich zakupu),
c¢) skladniki majatkowe objete ewidencjg ilosciowa,
d) skfadniki majatkowe bedace wlasnoscia obcych jednostek.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikow oraz osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych)
b) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki (w tym papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej),

¢) kredyty i pozyczki.




3)
a)
b)

c)
d)
€)

w drodze weryfikacji :

warto$ci niematerialnych i prawnych,

inwestycje rozpoczgte (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczeta),

srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle podziemne, instalacje),
grunty, prawa wieczystego uzytkowania gruntow,

naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzonych na drodze sgdowej, a w bankach
naleznosci zagrozone,

naleznosci i zobowigzania os6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a takze

z tytuléw publicznoprawnych,

g) funduszy specjalnych i wlasnych,
h) przychodéw przysztych okresow.
§3.
1. Powoluj¢ zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych
obszarach:
Zespo6l | Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu spisowego
spisowe)
I Kasa Urzedu Gminy (w zakresie srodkow 1. Wanda Kowalik
pienigznych w kasie, czekow i weksli obcych, 2. Ewa Fabisiak

depozytéw, gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych zlozonych jako
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow)

[

—
.

Skladniki majatkowe bedace wlasnoscig obcych Karol Malonek

111

jednostek 2. Katarzyna Kwiatek-

Kosobucka
1.Skladniki majatkowe obj¢te ewidencija 1. Natalia Masiak
ilosciowa, 2. Marcin Chmielewski
2. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych: 1. Anna Jacyno

- niezuzyte materiaty i towary odpisane w 2. Kamila Lipinska
koszty w momencie ich zakupu

- niezuzyte materialy i towary typu paliwa, 1. Wiestaw Debski
smary. materialy pedne i eksploatacyjne) 2. Michat Juszczyk

- opal w $wietlicach wiejskich I. Natalia Masiak
2. Marcin Chmielewski




2. Powoluje zespoly dla przeprowadzenia metodg weryfikacji nastepujacych sktadnikow

Zespol Przedmiot spisu i obszar spisowy (pole Czlonkowie zespolu spisowego
spisowe)
[ 1. Srodki trwale do ktérych dostep jest 1. Blazej Marszelewski
utrudniony,
2. Inwestycje rozpoczete 2. Michal Juszczyk
I 2. Agnieszka Folga
1. Grunty

3. Joanna Ostrowska

111 1. Karol Malonek
1. Wartosci niematerialne i prawne
2. Katarzyna Kwiatek-

Kosobucka

3. Zobowigzuj¢ pracownikow Wydzialu Finansowego prowadzacych ewidencj¢ ksiegowa do
przeprowadzenia droga potwierdzenia sald: naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych
i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikow oraz osob nieprowadzacych
ksiag rachunkowych), aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub
przechowywane przez inne jednostki (w tym papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej), kredyty i pozyczki, w drodze weryfikacji: naleznosci sporne
i watpliwe, a takze dochodzonych na drodze sadowej, a w bankach naleznosci zagrozone,
naleznosci i zobowigzania os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, a takze z tytulow

publicznoprawnych, funduszy specjalnych i wlasnych, przychodéw przysztych okresow.

§ 4.
Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych do powolania komisji w celu
przeprowadzenia inwentaryzacji w swoich jednostkach.

§5.
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy wraz

z pracownikiem Wydzialu Finansowego do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia

czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoldw spisowych.




§ 6.

Czionkéw komisji i zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne

i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia.

§8.
Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji Skarbnika i przedstawienie ich do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 16 marca 2018 roku.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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