WOJT GMINY
KOZLOWO

Zarzadzenie Nr 73/2018
Woéjta Gminy Kozlowo
z dnia 11 wrze$nia 2018 roku

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego do spraw przygotowania i
koordynacji dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Kozlowo wyboréw
radnych do Rady Gminy w Kozlowie Rady Powiatu Nidzickiego, Sejmiku Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego oraz Wéjta Gminy Kozlowo.

Na podstawie art.156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy ( Dz.U. z
2018 r. poz.754 ze zm.), w zwigzku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 13
sierpnia 2018 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborow wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw
miast ( Dz. U. z 2018 r. poz.1561 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1. Powolujg¢ Gminny Zespét Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dzialan zwiazanych z
przeprowadzeniem na terenie Gminy Koztowo wyboréw do Rady Gminy w Koztowie, Rady Powiatu
Nidzickiego, Sejmiku Wojewddztwa Warminsko-mazurskiego oraz Wojta Gminy Koztowo w dniu 21
pazdziernika 2018 r., ktérego zadaniem jest wykonanie prac powierzonych Wéjtowi Gminy Kozlowo na
podstawie ustawy Kodeks wyborczy oraz godnie z kalendarzem wyborczym, porozumieniem Wajta
Gminy Koztowo z Krajowym Biurem Wyborczym oraz wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

§ 2. W skiad Zespotu wehodza:

Bozena Judycka — sekretarz gminy

Olga Zych - inspektor ds. administracyjnych i kadr

Grazyna Banas - inspektor ds. ewidencji ludnosci

Natalia Masiak - podinspektor ds. dowodéw osobistych

Karol Malonek — inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promocji gminy
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§ 3. Czlonkowie Zespolu realizuja nastgpujace zadania:
1) Sekretarz gminy:

a) koordynuje prace Zespolu,

b) utrzymuje staly kontakt z wiasciwym Komisarzem Wyborczym, Krajowym Biurem
Wyborczym- Delegaturg w Olsztynie oraz urzednikiem wyborczym,

¢) przyjmuje zgloszenia kandydatoéw na cztonkow obwodowych komisji wyborczych,

d) sprawuje nadzor nad organizacja przyjec protokoléw obwodowych komisji wyborczych
ustalajacych wyniki wyboréw do Rady Gminy w Kozlowie i na Wojta Gminy Koztowo oraz
nad materiatami wyborczymi,

e) nadzoruje sprawy zwiazane z ochrona danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie
wyborow,

f) nadzoruje przygotowanie zlecenia wydruku kart do glosowania,

g) redaguje projekty aktow prawnych oraz korespondencji zwiazanej z wyborami,

h) dokonuje uzgodnien z Policja w sprawie przewozu i przechowywania kart do glosowania,

i) zapewnia dostarczenie materialow wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich
odbior,

2) Inspektor ds. administracyjnych i kadr:

a) dokonuje zakupu materialéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali
wyborczych w sposob zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) przygotowuje publiczne losowanie sktadow obwodowych komisji wyborczych,

¢) przygotowuje pierwsze posiedzenia obwodowych komisji wyborczych,




d)

e)

f

g)
h)

odpowiada za obsluge Gminnej Komisji Wyborczej oraz urzgdnika wyborczego w
zakresie wysylki materialow, dokumentéw, zawiadomien o terminie posiedzen
komisji wyborczych,

opracowuje wzor i zamawia pieczgcie dla obwodowych komisji wyborczych, zgodnie
z uchwalg PKW z dnia 30 lipca 2018 r. w sprawie wzoréw pieczeci komisji
wyborczych powolywanych do organéw jednostek samorzadu terytorialnego,
przygotowuje dokumenty do wyplaty diet dla gminnej i obwodowych komisji
wyborczych,

dokonuje korekty obwieszczen wyborczych oraz kart do glosowania,

pelni dyzur w przeddzien oraz w dniu wyboréw.

3) Inspektor ds. ewidencji ludnosci:

a)

b)
c)
d)

realizuje zadania dotyczace udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom o
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu
os6b niepetnosprawnych,

przekazuje osobom niepelnosprawnym informacje o warunkach glosowania,
dokonuje korekty obwieszczen wyborczych oraz kart do glosowania,

dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wyborow,

4) Podinspektor ds. dowodow osobistych:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

sporzadza i aktualizuje spis os6b uprawnionych do udziatu w wyborach w
uzgodnieniu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez
Panstwowa komisje Wyborcza,

udostgpnia spis wyborcéw mieszkancom gminy,

realizuje zadania dotyczace udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom o
znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych,

prowadzi wykaz sporzadzanych aktoéw pelnomocnictw do glosowania oraz realizuje
zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym, z wyjatkiem
przygotowywania pakietow korespondencyjnych,

dyzuruje w godzinach pracy Gminnej Komisji Wyborczej w zwiazku z
przyjmowaniem zgloszen list kandydatéw na radnych oraz wdjta,

dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wyborow.

5) Inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promocji gminy:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

2)

wykonuje zadania pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej,
odpowiada za szkolenie operatorow obwodowych komisji wyborczych,

nadzoruje sprawy zwigzane z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w
systemie informatycznym,

zapewnia wsparcie techniczne, w tym w sprzet komputerowy do obstugi wyboréw,
przygotowuje stanowiska komputerowe w siedzibach obwodowych komisji
wyborczych,

wprowadza dane zgloszonych kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych w systemie informatycznym YWOW),

uczestniczy w testach programu informatycznego obstugujacego wybory.




