WOJT GMINY
'KOZLOWO

ZARZADZENIE Nr 93/2018
Wojta Gminy Kozlowo-Szefa Obrony Cywilnej Gminy
z dnia 21 listopada 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji materialéw i sprzetu obrony cywilnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami) w zwiazku z
zarzadzeniem nr 273 Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu,
materialow i wyposazenia Obrony Cywilnej oraz zarzadzeniem 274 Wojewody
Warminsko - Mazurskiego z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sprzgtu, materiatéw i wyposazenia Skarbu Pafistwa zarzadza sie, co

nastgpuje:

§ 1
Przeprowadzi¢ w Gminie Koztowo - wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2018 r. -
inwentaryzacj¢ okresows sprzetu, zapaséw, materialéw i wyposazenia obrony
cywilnej stanowiacych mienie Skarbu Panstwa bedace w zarzadzie Wojewody
Warminisko — Mazurskiego, a powierzone do uzytkowania Woéjtowi Gminy Koztowo

— Szefowi Obrony Cywilnej Gminy.

§2
Do przeprowadzenia czynnosci spisowych i opracowania wynikéw inwentaryzacji
zapasOw, materiatéw i sprzetu obrony cywilnej w Urzedzie Gminy w Kozlowie
powoluje komisje w skladzie:

1. Pan Karol Malonek — przewodniczacy,

2. Pan Arkadiusz Ktosowski — czlonek.

§3
1. Komisja przeprowadzi inwentaryzacje okresowa metoda spisu z natury.

2. Komisja wykona czynnosci spisowe i opracuje wyniki inwentaryzacji w terminie



do dnia 30 listopada 2018 .

3. Komisja inwentaryzuje sprzet, zapasy, materialy i wyposazenie obrony cywilnej na
druku "Arkusz spisu z natury uniwersalny" — stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia — bez wypelniania kolumny 6 (cena jednostkowa)
1 kolumny 7 (warto$é).

4. Komisja sprawdzi stan zabezpieczenia i przechowywania sktadnikow majatkowych
podlegajacych inwentaryzacji, a nieprawidtowosci i potrzeby w tym zakresie

stwierdzone w czasie spisu z natury opisze w sprawozdaniu.

§3
Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Ppoz. i BHP jako pracownik odpowiedzialny za
mienie przechowywane w gminnym magazynie obrony cywilnej:
- dokona na dzien 31 pazdziernika 2018 r. zamkniecia ksiag ewidencji materiatlowej;
- przeszkoli w terminie do dnia 30 listopada 2018 r. komisje inwentaryzacyjna;
- przesle w terminie do dnia 3 grudnia 2018 r. dokumenty dotyczace wynikoéw
inwentaryzacji do Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Warminisko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie;
- zaewidencjonuje w terminie do dnia 30 listopada 2018 r. wyniki inwentaryzacji
w ksiggach ewidencji materiatowe; .
- zarejestruje i bedzie przechowywal w oddzielnej, oznaczonej teczce dokumenty
obrazujace przygotowawcze czynnoSci spisowe, wyniki spisu i przebieg

inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Koztowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OJIT,

Marel: Wolszczak

Sporzadzik:
Arkadiusz Klosowski



