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Zarzgdzenie nr 102/2018
Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Kozlowo w roku 2019

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm.), art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1459 z pozn.
zm.) oraz § 4 zarzadzenia Nr 312 Wojewody Warminisko - Mazurskiego z dnia 5 grudnia 2018 roku
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewddztwie warminsko-
mazurskim w 2019 roku zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Ustala sie i wprowadza do uzytku stuzbowego ,,Plan zamierzen obronnych Gminy Koziowo w

zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na rok 2019”, stanowiacy zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Ustala sie 1 wprowadza do uzytku stuzbowego ,,Wytyczne do szkolenia obronnego realizowanego
w 2019 roku przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Koztowo wykonujacych zadania
obronne”, stanowiace zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadza si¢ do uzytku shuzbowego ,,Plan szkolenia obronnego w Gminie Kozlowo na rok 2019”,
stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Koztowo do wydania w terminie do

dnia 12 lutego 2019 r. wlasnego zarzadzenia, planu zamierzen oraz wytycznych i planu szkolenia
obronnego dla zaktadu pracy oraz uzgodnienia nastepnie planu szkolenia z Wéjtem Gminy Koztowo.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 102/2018
Woéjta Gminy Koztowo z dnia 28 grudnia 2018 r.
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1. Wstep

Zgodnie z koncepcja prowadzenia przygotowan obronnych w wojewddztwie warminsko-
mazurskim, zasadniczym celem tych przygotowan jest zapewnienie suwerennosci, niepodlegtoscei,
integralnosci terytorialnej oraz przetrwania struktur panstwa w czasie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny. Zadania obronne realizowane w wyzszych stanach
gotowosci obronnej w systemie pozamilitarnych przygotowan obronnych powinny zapewnié:
ciagloéé funkcjonowania wiadzy panstwowej i organdw administracji samorzadowej, egzystencj¢
ludnosci, funkcjonowanie gospodarki narodowej, a takze zabezpieczal potrzeby wilasnych sit
zbrojnych i wojsk sojuszniczych.

Obecnie coraz czgscie] sa podejmowane dzialania integrujace podmioty funkcjonujace w
systemie pozamilitarnych przygotowan obronnych na rzecz przedsigwzieé wspomagajacych system
militarny. Coraz bardziej sa uwidocznione aspekty zagrozen kryzysowych wywolywanych
dzialaniami terrorystycznymi co w konsekwencji moze doprowadzié do dzialan wojennych w
globalnym wymiarze. Wzrost napigcia kryzysowego na poszczegdlnych kontynentach w
konsekwencji moze doprowadzi¢ do dziatan wojennych w globalnym wymiarze.

W zwigzku 2z powyzszym umacnianie obronnosci Rzeczypospolitej Polskiej,
przygotowywanie ludnodci i mienia narodowego na wypadek wojny oraz wykonywanie innych
zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony nalezy do wszystkich organéw wiladzy i
administracji rzadowej oraz innych organdéw i instytucji panstwowych, organéw samorzadu
terytorialnego, przedsiebiorcéw i innych jednostek organizacyjnych, organizacji spotecznych a
takze do kazdego obywatela w zakresie okreslonym w ustawach, w tym w ustawie o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

Jednym z gtéwnych dokumentéw do planowania obronnego na wszystkich szczeblach
zarzadzania bezpieczenstwem narodowym jest planowanie operacyjne wynikajace ze Strategii
Bezpieczenstwa Narodowego Rzeczypospolitej Polskiej (SBN).

Wéjt Gminy Koztowo, realizuje pozamilitarne przygotowania obronne w gminie, gtéwnie
przy pomocy Urzedu Gminy w Koztowie i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Kozlowo, na ktore natozone zostaty zadania obronne.

Przedsigwzigcia wykonywane przez administracje publiczna w ramach przygotowan
obronnych panstwa sg realizowane w czasie pokoju i sg one przygotowane do uruchomienia w
czasie wewngtrznego (terrorystycznego) lub zewnetrznego (militarnego) zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa. W zwiazku z powyzszym od kilku lat na szczeblu Gminy podejmuje sie wysitek
1 czynnosci przygotowujace kadr¢ kierowniczg i pracownikéw gminnych zaktadéw pracy do

funkcjonowania w czasie takich zagrozen bezpieczenstwa panstwa.



Przedsiewzigcia obronne w 2018 roku wykonano w gminie zasadniczo zgodnie
z zatozonymi celami, planem zamierzen i wytycznymi w obszarze obronnosci panstwa. Giéwne
przedsigwzigeia to: przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej, udziat w wojewddzkim éwiczeniu
obronnym pk. “Jurand 2018, zabezpieczanie potrzeb Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych,
szkolenie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, kadry kierowniczej, stuzby statego dyzuru
i pracownika merytorycznego oraz kontrolowanie stanu realizacji pozamilitarnych przygotowan
obronnych w gminnych zakiadach pracy. Zgodnie z wytycznymi Wojewody Warminsko -
Mazurskiego kontynuowano prace zwigzane z planowaniem operacyjnym w gminie, w tym
z nakfadaniem zadan na podlegle 1 nadzorowane jednostki organizacyjne. Kontynuowano
przygotowanie gminnych zaktadéw pracy i spotecznych organizacji ratowniczych do wykonywania

zadan w czasie 1 po wystapieniu zdarzen kryzysowych.

2. Przedsi¢wzi¢cia obronne zrealizowane w 2018 roku

Wéjt Gminy Koztowo realizuje pozamilitarme przygotowania obronne w gminie przy pomocy
podlegltych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych. W procesie planowania na okres
wieloletni zadan obronnych gléwny wysitek skupiono na sposobie i kierunku realizacji zadan
w zakresie: zabezpieczenia systemu kierowania w administracji publicznej w czasie kryzysu
1 wojny, aktualizacji zadan operacyjnych, przygotowania pracownikow zakladéow pracy do
wykonywania zadan na potrzeby funkcjonowania wlasnej jednostki w sytuacjach nadzwyczajnych,
a takze zapewnienia warunk6éw do przetrwania ludno$ci w sytuacji konfliktu zbrojnego.

Sporzadzone i przestane zostato dla Starosty Nidzickiego sprawozdanie z realizacji w roku 2018
zadan zwigzanych z dor¢czaniem kart powotania w trybie akcji kurierskiej na terenie Gminy
Koztowo. Sporzadzone i1 przestane zostaty dla Wojewody Warminsko-Mazurskiego: zestawienie
$wiadczen osobistych przewidzianych do realizacji na terenie Gminy Kozlowo w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny oraz zestawienie $wiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji
na terenie Gminy Koztowo w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych w styczniu 2018 roku ziozyli dla Wéjta
Gminy Koztowo sprawozdania z realizacji w roku 2017 pozamilitarnych przygotowan obronnych
w podlegtych zaktadach pracy. W Urzedzie Gminy w Koztowie dokonano oceny realizacji zadan
obronnych w Gminie Kozltowo w roku 2017 i opracowano “Kwestionariusz Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych za 2017 rok”. Oceng sporzadzono na podstawie wynikéw kontroli
problemowych i sprawozdan dotyczacych stanu przygotowan obronnych w gminnych jednostkach
organizacyjnych. Kwestionariusz przestano do Starostwa Powiatowego w Nidzicy. W styczniu

ubieglego roku organ gminy przestal dla wojewody sprawozdanie z realizacji w roku 2017 na



terenie gminy szkolenia obronnego. Uzgodniony zostat z Wojewoda Warminsko-Mazurskim Plan
szkolenia obronnego w Gminie Koztowo na 2018 rok.

Kierownicy gminnych zakladéw pracy przestali organowi gminy zawiadomienia o danych
teleadresowych statego dyzuru pelnionego w wilasnej jednostce organizacyjne;.

Zespo6t Kontrolny Woéjta Gminy Koztowo przeprowadzit kontrole problemowe w: Szkole
Podstawowej w Szkotowie, Szkole Podstawowe] w Rogozu, Zespoloe Szkolno — Przedszkolnym w
Koztowie. W toku kontroli sprawdzono stan przygotowania jednostek organizacyjnych do dziatania
w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w dziedzinie pozamilitarnych przygotowan
obronnych. Wnioski i zalecenia pokontrolne zamieszczono w protokotach pokontrolnych. Ocenia
si¢, ze zadania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w jednostkach organizacyjnych

gminy sg realizowane na $rednim poziomie.

Zgodnie z “Planem szkolenia obronnego w Gminie Koztowo na 2018 rok” » szkoleni byli
pracownicy Urzedu Gminy w Kozlowie 1 pracownicy pozostatych gminnych jednostek
organizacyjnych. Wojt Gminy Koztowo, Zastepca Wojta i Sekretarz Gminy natomiast nie
uczestniczyli w obronnych szkoleniach, grach decyzyjnych i w ¢éwiczeniach instruktazowo-
pokazowych — nie byty one dla tych oséb funkcyjnych zorganizowane przez wtasciwe nadrzedne
organy administracji publiczne;j.

Przeprowadzono kwalifikacje wojskowa poborowych z terenu Gminy - wezwano osoby
z rocznika 1999 tzw. podstawowego 1 5 0sob z rocznikdéw starszych urodzonych w latach 1994 —
1998, jesli nie posiadajg okreslonej kategorii zdolnosci do czynnej stuzby wojskowej. Obligatoryjna
kwalifikacja wojskowa byta takze dla 0séb urodzonych w latach 1998, ktére: zostaty uznane przez
powiatowe komisje lekarskie za czasowo niezdolne do czynnej stuzby wojskowej ze wzgledu na
stan zdrowia albo zostaly uznane przez powiatowe komisje lekarskie za czasowo niezdolne do
czynnej stuzby. W obu tych przypadkach do kwalifikacji zobowiazane byty przystgpowadl, jezeli
okres tej niezdolnosci uptywal przed zakonczeniem kwalifikacji wojskowej. Kwalifikacja
wojskowa zostata przez pracownika ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych przygotowana
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, terminowo i rzetelnie.

Sprawdzianem stanu przygotowania dla wszystkich gminnych jednostek organizacyjnych, na
ktore nalozono zadania obronne, byly wojewddzkie treningi systemu stalego dyzuru w zakresie
przekazywania informacji przeprowadzone w dniu 5 kwietnia 2018 r., 7-8 czerwca 2018 .,

25 czerwca 2018r., 9-10 pazdziernika 2018r. i 04 grudnia 2018 r. W treningach wzigty udziat
stuzby statego dyzuru nastepujacych podmiotéw realizujacych zadania obronne: Urzad Gminy w
Kozlowie, Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Koztowie, Szkota Podstawowa w Szkotowie, Szkota

Podstawowa w Rogozu, Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Kozlowie, Gminne Centrum



Kultury i Sportu w Koztowie, Gminna Biblioteka Publiczna w Koziowie 1 Szkota Podstawowa w

Zaborowie.

W oparciu o plan zamierzed w dziedzinie pozamilitarnych przygotowan obronnych i wytyczne

Wojta Gminy Koztowo do sfery zadan obronnych nie zrealizowanych w roku 2018 naleza:

o aktualizacja planu oepracyjnego funkcjonowania gminy i kart realizacji zadan operacyjnych

(Zalacznik C do POFG)

e opracowanie (uaktualnienie) planu akcji kurierskiej w oparciu o nowy schemat 1 nowe

zalozenia akeji kurierskiej

e aktualizacja ,,Regualminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Kozlowie na czas

zewngetrznego zagrozenia panstwa i wojny”

3. Gléwny wysilek w dziedzinie obronnosci w roku 2019 skupiony bedzie na:

Y

2)

3)

4)

przygotowaniu, opracowaniu i uzgodnieniu planéw operacyjnych funkcjonowania
gminy na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny oraz
aktualizacji plandéw przygotowan podmiotéw leczniczych do dziatania w czasie
wystapienia zagrozenia  panstwa kryzysem lub wojna. Przedsiewziecie zostanie
rozpoczg¢te po otrzymaniu stosownych wytycznych w tym zakresie

uduskonaleniu funkcjonowania systemu kierowania obronno$cia gminy w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym: przygotowanie zespotow
kierowania, zabezpieczenie stanowiska kierowania i utrzymania sprawnego obiegu
inforamcji,

przygotowaniu kadry kierowniczej gminnych jednostek organizacyjnych i zespoldow
zadaniowych do wykonywania zadad obronnych w czasie podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa,

sprawnym i terminowym wykonaniu rejestru przedpoborowych, ktérzy ukonczyli 18 lat
zycia oraz przeprowadzeniu w gminie kwalifikacji wojskowej rocznika 2000 me¢zezyzn

1 kobiet oraz rocznikéw starszych.

4. Pozamilitarne przygotowania obronne w 2019 roku bgdg realizowane poprzez:

e opracowanie planu operacyjnego funkcjonowania Gminy zgodnie z wytycznymi
Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

e przekazanie zadan operacyjnych podleglym 1 nadzorowanym jednostkom oraz
prowadzenie nadzoru nad sporzadzeniem kart realizacji zadan.

e wspodtudzial w opracowywaniu sprawozdania z realizacji zadan obronnych w 2018 r.

na potrzeby NKPPO

¢ przygotowanie urzedu gminy i podlegltych wojtowi jednostek organizacyjnych do



wykonywania zadan obronnych w czasie podwyzszania gotowosci obronne)
panstwa;

wilaczanie kadry kierowniczej oraz pracownikéw merytorycznych urzedéw gmin do
udziatu w éwiczeniach wlasnych 1 tych organizowanych przez organy administracji
publicznej, w tym administracji wojskowej;

uzgadnianie z wtasciwym wojewoda planu przeprowadzenia gminnych ¢wiczen
obronnych (w przypadku nie wlaczenia ich w system éwiczen powiatowych);
przygotowanie Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
doskonalenia procedur zarzadzania kryzysowego, w tym realizowanych
w poszczegdlnych stopniach alarmowych 1 stopniach alarmowych CRP;
aktualizowanie danych teleadresowych statych dyzuréw;

realizowanie zadan wynikajacych z rekomendacji wojewody w sprawie
przygotowan obronnych przez organy administracji publicznej 1 podmioty lecznicze
dotyczacych zastgpczych miejsc szpitalnych 1 dystrybucji preparatéw jodowych;
aktualizowanie wiasnych plandw swiadczen rzeczowych i osobistych;

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie $wiadczen rzeczowych
1 osobistych na obrong panstwa;

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wuchylenia decyzji
ostatecznych 1 wydawania nowych decyzji wodjta w sprawie przeznaczenia do
$wiadczen rzeczowych 1 osobistych oraz aktualizowanie rejestrow, planéw
1 zestawien $wiadczen na rzecz obrony;

przygotowywanie zespoléw zadaniowych do wykonywania zadan w czasie
podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz realizowania przedsi¢wzieé
w poszczegdlnych stopniach alarmowych, w tym poprzez udzial w ¢wiczeniach
obronnych 1 treningach organizowanych przez woéjta, staroste , wojewode i terenowe
organy administracji wojskowej;

sporzadzenie rejestru przedpoborowych na potrzeby zalozenia przez WKU
ewidencji wojskowej i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowe;;

prowadzenie szkolen obronnych z pracownikami urzgdu gminy i pozostatych
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym z zakresu przydzielonych zadan
wynikajacych z planu operacyjnego;,

uczestniczenie kadry kierowniczej urzedu gminy 1 pracownika ds. obronnych
w szkoleniach 1 ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez staroste 1 wojewodg;

prowadzenie analiz potrzeb kadrowych, a nastepnie wystepowanie do wlasciwego



wojskowego komendanta uzupetnien w sprawach dotyczacych reklamowania oséb
z urzedu 1 na wniosek od obowiazku pelnienia czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

e doskonalenie obiegu informacji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi, ktérym
przydzielono zadania obronne na bazie statych dyzuréw w ramach prowadzonych
treningdw lub ¢wiczen obronnych;

e wspotudziat w planowaniu i przygotowywaniu zabezpieczenia medycznego
ludnosci gminy na czas wystapienia kryzysu lub wojny;

o przekazywanie dla wojewody propozycji zmian w przepisach prawa i propozycji
zmian w dokumentach planistycznych przygotowanych na potrzeby obronne;

e realizacje przez jednostki organizacyjne Gminy Kozlowo, uzgodnionego
z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, planu szkolenia obronnego na rok 2019;

e prowadzenie w podleglych gminnych jednostkach organizacyjnych kontroli stanu
przygotowania zadan obronnych na czas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
(sporzadzenie planu i protokotu pokontrolnego, realizacja zalecefi przez jednostki
kontrolowane);

e prawidlowe 1 terminowe wydatkowanie srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje przedsiewzig¢ obronnych z rozdziatu 75212 (pozostate wydatki obronne)
75045 (kwalifikacja wojskowa) 1 75011 (zadania obronne zlecone) dotowanych z
budzetu Wojewody na zadania zlecone w dziedzinie obronnosci.

e realizacj¢ biezacych zadan obronnych wynikajacych z kompetencyjnego zakresu

obowiazkow wojta;

opracowanie sprawozdania z realizacji zadan obronnych za rok 2019 na potrzeby

NKPPO.

1. Urzad Gminy w Kozlowie realizuje przygotowania obronne poprzez:

- przygotowanie kadry kierowniczej, w tym czionkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego do dziatania w sytuacjach wystapienia zdarzen nadzwyczajnych, w tym
kryzysu wywotanego atakami terrorystycznymi lub sabotazowymi réwniez
tymi w cyberprzestrzeni,

- zabezpieczenie potrzeb niezbednych do przygotowania stanowiska kierowania wdjta
do funkcjonowania w okresie kryzysu i w czasie wojny w DMP i ZMP,

- przygotowanie urzgdu gminy i jednostek podleglych Wéjtowi Gminy Koztowo do

kontroli problemowej realizacji zadan obronnych,



- opracowanie dokumentacji sprawozdawczej z przeprowadzonych szkolen obronnych i
kontroli realizacji zadan obronnych wraz z dokonaniem ich oceny,
- przygotowanie zespoléw zadaniowych w Urzedzie Gminy w Kozlowie
i w pozostatych gminnych jednostkach organizacyjnych do gminnych cwiczen
obronnych, w tym do wykonywania zadan w czasie podwyzszonych stanach gotowosci
obronnej panstwa i1 w poszczegdlnych stopniach alarmowych,
- przygotowanie kadry kierowniczej 1 pracownikdéw Urzgdu Gminy w Koztowie do
dziatan w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
- prowadzenie szkolen obronnych z pracownikami Urzedu Gminy w Koziowie oraz
z pracownikami podleglych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Koztowo jednostek w
zakresie przydzielonych zadan operacyjnych,
-uzgodnienie planu szkolenia obronnego na rok 2019 w Wojewoda Warminsko-
Mazurskim,
- aktualizowanie dokumentacji planu akcji kurierskiej oraz szkolenie kurierow Urzedu
Gminy w Kozlowie w celu przygotowania do treningu akcji kurierskiej w ramach
gminnych ¢wiczen obronnych zorganizowanych przez Wéjta Gminy Koztowo,

wspdipraca Woéjta Gminy Koztowo 2z wojskowym komendantem uzupelnief
w zakresie kwalifikacji wojskowej, reklamacji, $wiadczen dla wojska, gospodarki
zasobami ludzkimi gminy oraz udzial pracownika ds. obronnych w treningach akeji
kurierskiej, szkoleniach i1 ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez terenowe
organy administracji wojskowe;j,

realizowanie na administrowanym terenie zadafi zwigzanych z planowaniem

$wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony panstwa, w tym prowadzenie
postgpowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji w tym zakresie oraz aktualizowanie
rejestrow, planow 1 zestawien $wiadczen osobistych rzeczowych na rzecz obrony
panstwa,

nadzér 1 koordynowanie planowaniem szkolen obronnych w jednostkach
organizacyjnych samorzadu gminnego,

doskonalenie obiegu informacji na bazie shizby stalego dyzuru w ramach
prowadzonych trening6éw przekazywania informacji lub ¢wiczen obronnych,
- sprawdzanie w jednostkach organizacyjnych samorzadu gminnego funkcjonowania
Statego Dyzuru podczas treningéw obiegu informacji w systemie kierowania Gming
Koztowo,
- aktualizowanie planu, tabeli i kart realizacji zadan operacyjnych ujetych w zataczniku

“C” do Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Koztowo (POFG),



- uvaktualnienie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Koziowie na czas
wojny,
- wspétudziat w aktualizowaniu bazy danych sil 1 $rodkéw na potrzeby Punktu
Kontaktowego HNS Starosty Nidzickiego,

planowanie 1 realizowanie szkolenia obronnego sottyséw i radnych,

prowadzenie kontroli problemowych z wykonywania zadan obronnych w podlegtych
jednostkach organizacyjnych samorzadu gminnego i w jednostkach nadzorowanych -
zgodnie z zatwierdzonym planem w tym zakresie,
- dokonanie oceny stanu realizacji zadan obronnych w gminie za 2018 rok w ramach
Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych oraz na
podstawie wnioskéw pokontrolnych postawiemie zadan do realizacji w gminie
w roku biezacym 1 w latach nastepnych,

zgodnie z zarzadzeniem Wojewody Warminsko-Mazurskiego w podlegtych
jednostkach organizacyjnych samorzadu gminnego aktualizowanie dokumentacji
planistycznej 1 ¢wiczebnej, przygotowanie zabezpieczenia logistycznego 1 stanu
osobowego do uwruchomienia i rozprowadzenia tabletek jodowych na terenie gminy w
przypadku wystapienia zdarzenia radiacyjnego,
- zaktualizowanie 1 uzupetnienie dokumentacji planistyczno-organizacyjnej gléwnego
1 zapasowego stanowiska kierowania Wojta Gminy Koztowo,
- realizowanie przedsigwzigc rzeczowo-finansowych w dziedzinie obronnosci zawartych
w budzecie gminy (dziat 752 - Obrona Narodowa: wydatki biezace),
- planowanie 1 nadzorowanie wykonywania §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz
obrony panstwa na obszarze gminy,
- sprawdzenie i weryfikacja procedur dystrybucji tabletek jodowych w jednostkach
organizacyjnych ustalonych zarzadzeniem Wéjta Gminy Koztowo,
- wystepowanie do wlasciwego wojskowego komendanta uzupelnien 2z wnioskiem
o reklamowanie oséb (radnych i1 pracownikow) od obowiazku pelnienia czynnej stuzby
wojskowe]j w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
- przygotowywanie uméw cywilnoprawnych do zawarcia z przedsiebiorstwami, ktére w
czasie wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa beda swiadezy¢ na
rzecz Gminy Kozlowo w zakresie wykonywania zadan obronnych,

prowadzenie rejestrac)i o0s6b na potrzeby zalozenia wykazu ewidencji

przedpoborowych i rejestru 0sob do kwalifikacji wojskowej,
- wspotudziat Urzedu Gminy w Kozlowie w przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowe;j,

- biezaca realizacja zadan obronnych wynikajacych z kompetencyjnego zakresu



obowiazkow Wajta Gminy Koztowo

2. Pozostale jednostki organizacyine Gminy Kozlowo:

terminowe 1 wlasciwe planowanie zamierzen obronnych na 2019 rok,

- przygotowanie i udzial jednostek organizacyjnych Gminy Koziowo w gminnych

¢wiczeniach obronnych,

aktualizowanie obronnej dokumentacji planistycznej, w tym kart realizacji zadan

obronnych (na podstawie wyciagu z Zatacznika “C” POFG),

- wiaczenie sig¢ zakladow pracy w system stalych dyzurdéw oraz sprawdzenie dziatania

systemu w ramach treningéw obiegu informacji i gminnych ¢wiczen obronnych,

- aktualizowanie 1 uzupetnianie dokumentacji planistyczno-organizacyjnej stanowiska

kierowania w zakladzie pracy i szkolenie zaktadowego zespotu kierowania,

prowadzenie wspdtpracy z wiasciwa WKU prac reklamacyjnych wobec pracownikow
— wg potrzeb - w celu zwolnienia od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowe;

w razie ogtoszenia mobilizacji 1 w czasie wojny osdb niezb¢dnych dla zaktadu pracy,

uczestniczenie kierownika zakladu pracy i pracownikéw jednostki organizacyjne;

w szkoleniach obronnych zgodnie z Planem szkolenia obronnego na rok 2019,

prowadzenie wlasnych szkolen obronnych z kadra kierowniczg i pracownikami oraz
uczestniczenie w szkoleniach i w ¢wiczeniach obronnych organizowanych przez

Wojta Gminy Koztowo 1 organy nadrzedne w zakresie obronnosci,

wspotudzial w opracowywaniu dla Starosty Nidzickiego kwestionariusza
sprawozdania Wojta Gminy Kozlowo z realizacji w gminie zadan obronnych

w roku 2018 (NKPPO 2018),

przygotowanie zespoléw zadaniowych w jednostkach organizacyjnych Gminy
Koztowo, ktore beda przygotowywaé i zabezpiecza¢ funkcjonowanie gléwnego

stanowiska kierowania (w statej siedzibie 1 ewentualnie w zapasowym miejscu

pracy);

prawidlowe i terminowe rozliczenie ewentualnie otrzymanych na realizacj¢ zadan

obronnych $rodkéw finansowanych.



3. Kontrole dotyczace stanu przygotowan obronnych w podlegtych i nadzorowanvych

jednostkach organizacyjnych przeprowadzane w roku 2019 przez Zespdét Kontrolny

Woita Gminy Koztowo:

Lp. Nazwa zaktadu pracy Termin kontroli Uwagi
problemowej

1. |Szkola Podstawowa w Zaborowie 27 marzec 2019 1.

2. | Gminna Biblioteka Publiczna w Kozlowie 12 kwiecien 2019 r.

3. | Gminne Centrum Kultury 1 Sportu w 15 maj 2019 r.
Koztowie
4. | Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w 12 czerwiec 2019 r

Koztowie
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 102/2018
Wéjta Gminy Koztowo z dnia 28 grudnia 2018 r.

WYTYCZNE

do szkolenia obronnego realizowanego w 2019 roku przez kierownikow jednostek

organizacyjnych wykonujacych zadania obronne w Gminie Koztowo

WSTEP

Wytyczne Wéjta Gminy Koztowo do szkolenia obronnego realizowanego w 2019 roku
przez kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania
obronne na terenie Gminy Koztowo, sporzadzono w celu okreslenia przedsigwzieé
szkoleniowych realizowanych na obszarze Gminy Kozlowo oraz ustalenia sposobu
ich realizacji.

Wytyczne uwzgledniaja postanowienia wynikajace z nastepujacych dokumentow:

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 pazdziernika 2015 roku
w sprawie szkolenia obronnego;

Programu  Pozamilitarnych  Przygotowan  Obronnych  warminsko-
mazurskiego na lata 2017-2026;

Zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
28 wrzesnia 2012 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statych dyzurow w wojewo6dztwie warminsko-mazurskim na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

Wytycznych Wojewody Warminsko-Mazurskiego dotyczacych zasad
przygotowan obronnych shizby zdrowia i gotowosci do dziatan
w przypadku nadzwyczajnych zdarzen w roku 2019;

Planu akcji kurierskiej na terenie Gminy Koztowo;

,Metodyki  przygotowania 1 prowadzenia ¢wiczen  podsystemu
niemilitarnego w systemie obronnym RP” — wydano pod redakcja naukowa
Waldemara Kitlera.

Protokotéw z kontroli problemowych stanu realizacji zadan obronnych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Koztowo;

Programu szkolenia obronnego Gminy Koztowo na lata 2019 — 2021.

Celem wytycznych jest:

Dokonanie oceny stanu realizacji szkolenia obronnego
w Gminie Koztowo w roku 2018;

Okreslenie gtownych kierunkéw szkolenia obronnego w 2019 roku.;
Okreslenie sposobu realizacji szkolenia obronnego w gminnych jednostkach
organizacyjnych;

Wskazanie przedsiewzie¢ szkoleniowych organizowanych przez Wojta
Gminy Kozlowo, ktére powinny zostaé uwzglednione w planowaniu
i realizacji szkolenia obronnego przez organizatoréw szkolenia;



* Przygotowanie jednostek organizacyjnych Gminy Koztowo, na ktére organ
gminy nalozyl zadania obronne, do kontroli z zakresu spraw obronnych
prowadzonej przez Wojta Gminy Kozlowo;

= Doskonalenie wspétdziatania organu samorzadu gminnego z administracja
rzadowa 1 samorzadowa szczebla powiatowego 1 wojewodzkiego
w realizacji zadan obronnych;

* przygotowanie grup zadaniowych Wojta Gminy Koztowo do udzialu
w powiatowych ¢wiczeniach obronnych

L. OCENA STANU REALIZACJI SZKOLENIA OBRONNEGO

W zalozeniach na rok 2018 roku gléwny wysitek szkoleniowy samorzadu
Gminy Koztowo mial by¢ skupiony na:
1) udoskonalaniu funkcjonowania systemu kierowania obronnoscig gminy w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przygotowanie zespotow
kierowania, zabezpieczenie stanowiska kierowania i utrzymania sprawnego obiegu
informacji,
2) przygotowaniu kadry kierowniczej gminnych jednostek organizacyjnych i zespotéw
zadaniowych do wykonania zadan obronnych w czasie podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa,
3) sprawnym i terminowym wykonaniu rejestru przedpoborowych, ktérzy ukonczyli 18 lat
zycla oraz przeprowadzeniu w gminie kwalifikacji wojskowe] rocznika 1999 mezczyzn i
kobiet oraz rocznikéw starszych.

1.  Przedsigwzigcia szkoleniowe zrealizowane w 2018 roku mialy przede
wszystkim na celu:

* przygotowanie kadry kierowniczej samorzadu gminnego, zespolow
zadaniowych oraz pracownikéw merytorycznych wykonujacych zadania
obronne do realizacji zadan w warunkach funkcjonowania stanu wythkowego

2. Zakladane cele szkolentowe osiggnieto m.in. w ramach:

» przygotowania kadry kierowniczej samorzadu gminnego i jego zespoldw
zadaniowych do udzialu w ¢wiczeniu wojewodzkim pk. ,, JURAND 2018”;

* ¢wiczen obronnych zorganizowanych w powiecie: nidzickim, z udzialem,
starostow, wojtdw, burmistrzéw, prezydentdw miast, dyrektorow zaktadéw
pracy. Cwiczenie przeprowadzono z uwzglednieniem uruchomienia akcji
kurierskiej w ramach kontroli problemowej realizacji zadan obronnych
prowadzonej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

» wiaczaniec do éwiczen 1 treningéw oraz sprawdzanie zadan systemu
wykrywania skazen, zadan systemu zadan operacyjnych 1 zadan systemu
zarzadzania kryzysowego, w tym funkcjonowania moduiéw zadaniowych
stopni alarmowych 1 stopni alarmowych CRP w zwiazku z zagrozeniami
terrorystycznymi lub sabotazowymi;

= wojewodzkiego treningu systemu stalego dyzuru w dniu 05 kwietnia 2018 r.;

=  powiatowego treningu systemu statego dyzuru w dniu 7-8 czerwca 2018r.

»  wojewddzkiego treningu systemu statego dyzuru w dniu 25 czerwca 2018 r.;

*  wojewodzkiego treningu systemu statego dyzuru w dniu 09-11 pazdziernika
2018 r.;



*  wojewddzkiego treningu systemu statego dyzuru w dniu 04 grudnia 2018 r.;

* wewngtrznych szkolen doskonalacych organizowanych dla pracownikéw przez
kierownikéw gminnych zaktadéw pracy;

= rocznej odprawy szkoleniowo-planistycznej, organizowanej przez Starost¢
Nidzickiego dla pracownikéw ds. obronnych w powiecie, w ktorej wziat udziat
pracownik ds. obronnych jako przedstawiciel Gminy Kozlowo, a na ktérej
oceniono stan realizacji zaktadanych celéw w roku 2018 i zapoznano
uczestnikow z zadaniami planowanymi na 2019 rok.

3. W celu podniesienia poziomu szkolenia obronnego zrealizowano
przedsiewzigcia:

* wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Koztowo wzielty w dniu 05 kwietnia
2018 r. udzial w treningu systemu statego dyzuru,

* wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Koztowo wziety w dniu 7-8 czerwca
2018 r. udziat w treningu systemu statego dyzuru;

= wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Koztowo wziety w dniu 25 czerwca
2018 r. udziat w treningu systemu statego dyzuru;

* wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Kozlowo wziety w dniach 9-11
pazdziernika 2018 r udzial w éwiczeniu wojewddzkim pk. , Jurand 2018” z
treningiem systemu statego dyzuru;

= wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Koztowo wziety w dniu 04 grudnia
2018 r. udziat w treningu systemu statego dyzuru;

* organ samorzadu terytorialnego szczebla gminnego dokonywat podczas
uzgadniania weryfikacji planéw szkolenia obronnego przedkladanych przez
kierownikéw gminnych zakiadéw pracy, aby byly zgodne w planem wdjta
1 z myS$la przewodnia zawarta w ,Wytycznych Wojewody Warminsko-
Mazurskiego do szkolenia obronnego na 2018 r.”;

4. Negatywne zjawiska wystepujace w 2018 roku w trakcie realizacji

szkolenia obronnego:

e pomijanie przez organizatoréw szkolenia obronnego (przed treningiem lub
¢wiczeniem) szkolenia teoretycznego przygotowujacego do udziatu
w zajeciach praktycznych — czgsto do treningdw zespoty zadaniowe
przystepowaly ,,z marszu”. Zajgcia teoretyczne powinny uzupeiniaé¢ wiedze,
a zajgcia praktyczne umiejetnosci wykonywania zadan;

e nie dostosowywanie szczegétowej tematyki do charakteru wykonywanych
przez jednostke organizacyjna zadan obronnych, a takze do potrzeb
i mozliwosci szkoleniowych organizatora szkolenia obronnego;

e nie zrealizowanie ujetych w programach i planach szkolenia niektérych
przedsigwziec szkoleniowych;

II. KIERUNKI SZKOLENIA OBRONNEGO I CELE SZKOLENIOWE
NA ROK 2019 ORAZ SPOSOB ICH OSIAGANIA

W planowaniu i organizacji szkolenia obronnego w 2019 r. gtéwna uwage
zwrécié nalezy na:



Kierunek szkolenia obronnego w roku 2019 — za gléwny kierunek szkolenia
przyjaé przygotowanie Kadry kierowniczej, zespotéw zadaniowych/grup
operacyjnych wchodzacych w sklad stanowisk komoérek organizacyjnych
wykonujacych zadania obronne do opracowania kolejnej edycji dokumentacji
planowania operacyjnego;

Wdrazanie ustalen wynikajacych z wydanych ,,Wytycznych Wojewody
Warminsko-Mazurskiego dla organéw samorzadu terytorialnego w zakresie
organizacji 1 przeprowadzenia ¢wiczen obronnych w latach 2017-2022” z dnia
14 listopada 2016 r.

Wskazanie przez kierownika jednostki organizacyjnej zakresu udziatu
pracownikéw gminnego zakfadu pracy w realizacji zadan obronnych, w tym
w obsadzie stanowiska kierowania/punktu kierowania;

Realizowanie przez organ gminy ,,Programu szkolenia obronnego na lata
2017-2019” uwzgledniajacego przedsigwzigcia ujete w Programie szkolenia
obronnego na lata 2018-2023 Wojewody Warminsko-Mazurskiego oraz
dopilnowanie  zgodno$ci zapisbw ujmowanych przez organizatoréw
przedsigwzig¢ szkoleniowych w rocznym planie szkolenia obronnego
z trzyletnim programem szkolenia obronnego na lata 2019-2021, ktory
powinien by¢ tozsamy z zakresem zadan obronnych realizowanym na poziomie
organizatora szkolenia obronnego;

Zabezpieczy¢ przedsigwzigcia szkoleniowe pod wzgledem logistycznym, w
tym finansowym;

W procesie szkolenia organizator powinien preferowaé metody praktyczne
i formy aktywizujace (treningi, gry decyzyjne, gry kierownicze, ¢wiczenia
grupowe itp.);

Organizowanie wspdlnych przedsigwzieé szkoleniowych shuzacych wymianie
doswiadczen i integrowaniu jednostek organizacyjnych realizujacych w gminie
podobne zadania obronne;

Zapewnienie udzialu w szkoleniu przedstawicieli gminnych jednostek
organizacyjnych i przedsiebiorcow realizujacych zadania obronne, a w razie
koniecznosci organizowac dla nich specjalistyczne szkolenia;

Przygotowywanie zespotow zadaniowych (grup operacyjnych) do udziatu
w organizowanych grach decyzyjnych, ¢wiczeniach i treningach obronnych,
a w ramach przygotowania do kompleksowego powiatowego ¢wiczenia
obronnego nalezy dazy¢ do zrealizowania pelnego przygotowawczego cyklu
szkoleniowego;

Kazdorazowo po przeprowadzeniu ¢éwiczenia lub treningu dokonaé ich oceny
oraz opracowaé harmonogram realizacji wnioskéw i zalecen wynikajacych z tej
oceny.

W organizowanych przedsigwzi¢ciach szkoleniowych podejmowaé tematyke
dotyczaca wspbtczesnych zagrozeh bezpieczenstwa panstwa w szczegélnosci
zagrozenia W cyberprzestrzeni oraz mozliwosci wystapienia konfliktu
hybrydowego. Szkoleniem  obronnym obejmowaé  problematyke
bezpieczenstwa 1 zagrozen w cyberprzestrzeni dla systeméw i sieci
teleinformatycznych administracji publicznej oraz usuwania ich negatywnych
skutkéw dla funkcjonowania elementéw ukiadu pozamilitarnego w sytuacji
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa 1 w czasie wojny.



1. Glé6wnym celem szkolenia obronnego w 2019 roku bedzie:
1) Przygotowanie gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego, kadry kierowniczej
Urzgdu Gminy w Koztowie, kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych i
zespotow zadaniowych w gminnych zakfadach pracy do wykonywania zadan
obronnych po wprowadzeniu stanu nadzwyczajnego, w tym stanu wyjatkowego.
2) Doskonalenie elementéw systemu kierowania organu samorzadu gminnego we
wspodtdziataniu z organami administracji wojskowej w realizacji ustawowych zadan
w sytuacji wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
3) W ramach prowadzonych szkolen i ¢éwiczefi zapoznanie zespoldéw zadaniowych
z procedurami i przedsiewzigciami systemu zarzadzania kryzysowego realizowanymi
w ramach poszczeg6lnych stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP.

Cel gléwny realizowany bedzie poprzez:

* Przygotowanie gminnego zespolu zarzadzania kryzysowego, kadry
kierowniczej Urzedu Gminy w Kozlowie, kierownikdw gminnych jednostek
organizacyjnych i zespotéw zadaniowych w gminnych zakladach pracy do
wykonywania zadan obronnych po wprowadzeniu stanu nadzwyczajnego, w
tym stanu wyjatkowego.

» Sprawdzanie realizacji procedur systemu zadan operacyjnych i systemu zadan
kryzysowych w ramach praktycznych zaje¢ obronnych (treningi, gry decyzyjne,
é¢wiczenia);

=  Sprawdzanie obiegu informacji w systemie statego dyzuru i z wykorzystaniem
réznych dostgpnych w gminie $rodkow lacznosci;

» Sprawdzanie w gminnych jednostkach organizacyjnych stanu przygotowania
zespotéw kierowania 1 zespotow zadaniowych do wykonywania zadan
obronnych w ramach podwyzszania stanu gotowosci obronnej panstwa poprzez
zapewnienie udzialu tych grup w organizowanych ¢éwiczeniach, treningach
i zajeciach instruktazowo-metodycznych;

» Praktyczne sprawdzanie w urzgdzie gminy i w gminnych jednostkach
organizacyjnych zadaf operacyjnych zawartych w planach operacyjnych
funkcjonowania gminy podczas prowadzonych treningéw obronnych poprzez
wykorzystanie w éwiczeniach zestawoéw zadan operacyjnych przygotowanych
w formie zestawow éwiczebnych;

= Systematyczne doskonalenie systemu wspdtdziatania organu administracji
samorzadowej z terenowymi organami administracji wojskowe] w zakresie
zabezpieczenia potrzeb Sit Zbrojnych RP, wspdlpracy cywilno-wojskowej
(CIMIC) oraz realizacji obowigzkéw panstwa gospodarza (HNS);

» Angazowanie shuzb zabezpieczajacych, porzadkowo-ratowniczych i innych
bedacych w systemie kierowania wojta do udziatu w przedsigwzigciach
szkoleniowych, w tym w powiatowych ¢wiczeniach obronnych;

= Uwzglednianie w przedsigwzigciach szkoleniowych wnioskow 1 doswiadczen
z dotychczas przeprowadzonych ¢wiczen, gier decyzyjnych i treningdw;

* w ramach zaplanowanych treningéw sprawdzi¢ aktualnos¢ dokumentacji
planistycznej oraz procedury rozwinigcia akeji kurierskiej;

» w ramach éwiczen uwzglednié elementy zabezpieczenia medycznego w tym
przygotowanie ZMS z oraz dystrybucje preparatéw jodowych;




W celu wlasciwego przygotowania sie kierownikdéw gminnych jednostek
samorzadowych do uczestnictwa w realizacji celu glownego nalezy:
wigczaé jednostki podlegle i nadzorowane, ktore wykonuja zadania obronne, do
udziahn w organizowanych szkoleniach i w powiatowych ¢wiczeniach
obronnych;

systematycznie doskonali¢ umiejetno$ci oséb funkcyjnych, w tym cztonkéow
Zespotu Kierowania Wojta Gminy Koztowo, w zakresie kierowania
jednostkami realizujacymi zadania obronne w warunkach podwyzszania stanu
gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu;

zabezpieczy¢ odpowiednie $rodki materialowo-techniczne i1 finansowe na
wykonanie przedsiewzigé szkoleniowych;

prowadzi¢ dokumentacje szkoleniowa w taki sposob, aby mozna byto dzigki tej
dokumentacji oceni¢ jakos¢ jego prowadzenia, dyscypling zajg¢, wyniki
szkolenia, treningbéw, gier i ¢wiczen;

zapewni¢ w ramach przygotowania do udzialu w ¢wiczeniach i treningach
obronnych przez organizatorow szkolenia osiagniecie poziomu wiedzy
umozliwiajacej wlasciwa realizacj¢ zadan, w tym rowniez poprzez
samoksztatcenie uczestnikow;

zapewni¢ w przedsigwzigciach szkoleniowych Starosty Nidzickiego i Wojta
Gminy Koztowo udzial gminnych zaktadéw pracy, shuzb i strazy bedacych
w systemie kierowania gmina;

w treningach 1 ¢wiczeniach rozwija¢ faktyczne procedury okreslone
w dokumentach planistycznych 1 organizacyjnych takich stalty dyzur,
dystrybucja tabletek jodowych, akcja kurierska, przemieszczenie na stanowisko
kierowania w ZMP urzedu gminy, organizowanie ochrony zapasowego miejsca
pracy, weryfikacja wnioskdw reklamacyjnych, zabezpieczenie waznych
obiektow zabytkowych itd.;

zapewni¢ udzial wdjta i jego podwiladnych w szkoleniach organizowanych
przez wojewodeg i staroste wg wtasciwych planéw i programéw szkolenia;
dopilnowa¢, aby realizujac przedsigwzigcia szkoleniowe w 2019 roku gminne
zaktady pracy uwzglednialy cele szkoleniowe okreslone w programach
szkolenia obronnego organu gminy.

Zasadnicze przedsiewziecia szkoleniowe realizowane przez kierownikéw
iednostek organizacyijnych wykonujacych zadania obronne:

doskonalenie umiejetnosci 0os6b funkcyjnych bedacych cztonkami zaktadowego
Zespotu Kierowania poprzez organizowanie raz w kwartale gier kierowniczych
poswieconych kazdorazowo rozwigzaniu jednego zagadnienia szkoleniowego;
aktywne uczestniczenie wraz z podleglymi pracownikami w szkoleniach,
treningach i ¢éwiczeniach obronnych organizowanych przez Wéjta Gminy
Koztowo i inne wiasciwe organy nadrzedne w sprawach obronnych;
uwzglednianie w dziatalnosci celéw okre$lonych w programach szkolenia
obronnego W¢jta Gminy Koztowo.




III. WYMAGANIA ORGANIZACYJNE

Organizatorzy szkolenia wypelniajac obowiagzki ustalone w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1829 z pdzn. zm.), sporzadzaja dokumenty
planistyczne, wykonawcze 1 sprawozdawcze utrwalajace dane o realizowanym
szkoleniu obronnym, a w szczegdlnosci:

Program szkolenia obronnego;

Plan szkolenia obronnego;

Dokumentacje szkolenia obronnego;
Dokumentacj¢ ¢wiczenia obronnego;
Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia.

1. Program szkolenia obronnego (3 letni)

., Program szkolenia obronnego” opracowuje si¢ raz na trzy lata (z jego
aktualizacja co 2 lata), wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszych
wytycznych (Tabela Nr 1),

., Program..” powinien zawiera¢ problematyke wybrang sposrdéd ustalonej
w § 7 rozporzadzenia i dostosowana tresciowo do szczebla podmiotu
organizujacego szkolenie;

W okreslaniu celéw szkoleniowych na kolejne lata, uwzgledniaé potrzebe
osiggania  gotowosci  wybranych  elementéw  systemu  obronnego
do udzialu w przedsigwzigciach organu szczebla wyzszego;

Wtacza¢ do ,,Programu szkolenia obronnego” zamierzenia wynikajace
z opracowanych 1 zatwierdzonych plandéw, programéw i harmonogramow
dotyczacych przygotowan obronnych;

2. Plan szkolenia obronnego (roczny)

Organizator szkolenia opracowuje roczny ,,Plan szkolenia obronnego” zgodnie
z wzorem zataczonym do niniejszych wytycznych (Tabela Nr 2);

Dokumenty  odniesienia powinny odzwierciedlaé realizowana tematyke
szkolenia;

Kierownik gminnego zakladu pracy przekaze dla Wéjta Gminy Kozlowo poczta
elektroniczng skanowane zarzadzenie, plan zamierzen, wytyczne i plan
szkolenia obronnego w terminie do dnia 10 lutego 2019 roku w celu jego
uzgodnienia,

Kierownik gminnego zakladu pracy zostanie poinformowany przez wdjta
poczta elektroniczng o dokonaniu uzgodnienia;

Na biezaco nalezy odnotowywac w planie szkolenia obronnego wykonanie
poszczegblnych przedsiewzie¢ szkoleniowych.

3. Dokumentacja szkolenia obronnego:

Dla kazdego ze szkolen ujgtych w ,,Planie szkolenia obronnego (rocznego)”,
nalezy opracowywac ,,Tematyczny program realizacji szkolenia obronnego”
z uwzglednieniem daty i miejsca przeprowadzenia szkolenia obronnego, tematu
zajeé, gléwnych zagadnien, czasu realizacji oraz osoby prowadzacej dany
temat. Wzor ,,Tematyczny programu ... " stanowi (Tabela Nr 3);



« Lista obecnos$ci uczestnikéw szkolenia obronnego;

* Dokumentacja organizacyjno-planistyczna szkolen np. materialy szkoleniowe
uwzgledniajgce realizowana tematyke, prezentacje tematéw utrwalone
w zapisie elektronicznym oraz inne dokumenty opisujace treéci przekazane
w ramach szkolenia obronnego;

» Umowy zawierane przez organizatora szkolenia z osobami prowadzacymi
zajecia szkoleniowe lub podpisywane w innym celu niezbednym do realizacji
szkolenia obronnego;

* Rozliczenie danego przedsigwziecia szkoleniowego (ksero rachunkow, faktur,
umow itp.);

* Na biezaco nalezy odnotowywaé w programie szkolenia obronnego oraz w
rocznym planie szkolenia obronnego realizacje przeprowadzonych zaj¢c.

4. Dokumentacja éwiczenia obronnego

Dokumentacja ¢wiczenia obronnego powinna byé zgodna z ustaleniami
uwzglednionymi w ,,Wytycznych Wojewody Warminsko-Mazurskiego dla organow
samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji 1 przeprowadzenia d{wiczen
obronnych w latach 2017-2022” z dnia 14 listopada 2016 r.

Wskazéwki organizacyjne:

1) Cwiczenia powiatowe nalezy przygotowa¢ w oparciu o ,Metodyke

przygotowania i prowadzenia ¢wiczen podsystemu niemilitarnego w systemie

obronnym RP” wydang przez Towarzystwo Wiedzy Obronne;j;

2) Organizator szkolenia jako organizator szkolenia dorgcza do Wydzialu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego Urz¢du

Wojewddzkiego w Olsztynie — na co najmniej 30 dni przed ustalong datg

éwiczenia — plan przeprowadzenia ¢wiczenia;

3) Po odbytym ¢éwiczeniu organizator ¢wiczenia sporzadza dla organu gminy

sprawozdanie, w ktérym zawiera komentarz ogélny z przebiegu éwiczenia,

uwagi uczestnikéw dotyczace jego przygotowania 1 przebiegu, proponowane
zmiany w regulacjach prawnych i inne propozycje dotyczace organizacji
¢wiczen obronnych;

5. Sprawozdanie z realizacji planu szkolenia (roczne)

Do 15 lutego 2019 r. Wéjt Gminy Kozlowo jako organizator szkolenia dorgczy do
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie sprawozdanie z realizacji ,, Planu szkolenia
obronnego” (rocznego) w roku poprzednim. Sprawozdanie to powinno zawierac:

» Nazwg jednostki, oznaczenie roku, ktoérego dotyczy;

» Qcene realizacji planu szkolenia i stopnia osiagnigcia zakladanych celow;

» W przypadku niepetnego wykonania planu szkolenia — informacj¢ dotyczaca
przyczyn niewykonania;

» Liczb¢ o0séb uczestniczacych w szkoleniach (facznie w ciggu roku)
ze wskazaniem grup szkoleniowych;

» [lo$¢ godzin przeprowadzonego szkolenia obronnego;



Kwote wydatkéw poniesionych w zwigzku z przeprowadzeniem szkolen
obronnych oraz w  przypadku  niewykorzystania  przydzielonych
na realizacj¢ szkolenia obronnego $rodkéw finansowych — ocene wplywu tego
faktu na uzyskane efekty szkoleniowe 1 uzasadnienie powodow
niewykorzystania Srodkéw;

Uwagi 1 wnioski w zakresie doskonalenia systemu szkolenia obronnego.

Do 12 lutego 2019 r. kierownik zaktadu pracy jako organizator szkolenia dorgczy do
Urzedu Gminy w Koztowie sprawozdanie z realizacji ,, Planu szkolenia obronnego”
(rocznego) w roku poprzednim.

6.

GRUPY SZKOLENIOWE W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY

KOZt.OWO

Ustala sie nastepujace grupy szkoleniowe w gminnych jednostkach organizacyjnych:

Lp. Sktad grupy szkoleniowe;j Kod grupy Podgrupy
(nazwa stanowiska stuzbowego) szkoleniowej
1. Wéjt Gminy Koztowo, W —1c W-Icd wojt
Sekretarz Gminy W-1cf zastepca wojta
W-1cg sekretarz gminy
2. Pracownicy zatrudnieni na stanowisku P -3c P — 3cd pracownik ds.
zwizzanym z obronnoscia lub obronnych utzedu gminy
prowadzacy sprawy zwiazane P — 3cf pracownicy ds.
z wykonywaniem zadan obronnych obronnych w gminnych
w urzedzie gminy 1 innych jednostkach jednostkach
organizacyjnych wykonujacych zadania organizacyjnych
obronne P — 3cg pracownik
urz¢du gminy ds.
kwalifikacji wojskowej
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych D-1c D-1cd kierownicy
podlegtych i1nadzorowanych przez Wéjta jednostek
Gminy Koztowo oraz kietownicy organizacyjnych
referatéw Urzedu Gminy w Kozlowie D-1cf kierownicy
referatéw urzedu gminy
4. Obsada stuzby stalego dyzuru SD SD — 1 grupa Uszedu
Gminy w Kozlowie,
SD — 2 grupa jednostek
organizacy)nych
podleglych Wéjtow:
Gmuny Koztowo
5. Obsada stanowiska kierowania SK SK-1 obsada Stanowiska
Kierowania Wdjta
Gminy Kozlowo,
SK-2 obsada
zakiadowego punktu
kierowania
6. Grupa operacyjna Urzedu Gminy w GO wedlug potrzeb -




Kozlowie ustalona decyzja wojta

T Zespd! luerowamia akcjg kurierska Urzedu AK KW - kunterzy
Gminy w Kozlowie wykonawcy
KKE - kurierzy tacznicy
K - kurierzy
8. Zespol kontrolny wojta ZK powolany zarzadzeniem

\Véjt;l

Uwaga! Grupy mozna taczy¢é i dzieli¢ na podgrupy w zaleznosci od potrzeb
szkoleniowych oraz tworzy¢ nowe wiasne grupy szkoleniowe.

IV. SRODKI FINANSOWE PRZEZNACZONE NA REALIZACJE
SZKOLENIA OBRONNEGO I SPOSOB ICH WYKORZYSTANIA

A) Sposéb wykorzystania §rodkéw finansowych

* Organizatorzy szkolenia w celu zabezpieczenia szkolenia obronnego w roku
nastepnym zloza do 30 stycznia 2019 roku do Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego W-M Urzedu Wojewoddzkiego w Olsztynie,
zapotrzebowanie na srodki finansowe wraz z uzasadnieniem tego wniosku.

» Zaplanowane przedsigwzigcia szkoleniowe (Cwiczenia powiatowe, gminne,
itp.) bgdg finansowane bg¢da finansowane z dzialu 752 (Obrona Narodowa)
zgodnie z Programem Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych Wojewddztwa
Warminsko — Mazurskiego na lata 2017-2026 oraz dzialu 754 (Bezpieczenstwo
Publiczne 1 Ochrona Przeciwpozarowa).

* Szkolenia obronne z Dzialu 752 (Obrona Narodowa) beda finansowane
z budzetu Wojewody w dotacji celowe;j.

* Rozliczenie kosztéw dotacji celowej nastepuje po doreczeniu do Wydziatu w
terminie okreslonym w zawartej z organizatorem szkolenia umowie,
nastgpujacych dokumentéw: kserokopii dowodéw pierwotnych (refaktur),
kserokopii umoéw, sprawozdania z rozliczenia dotacji celowej udzielonej z
budzetu Wojewody Warminsko — Mazurskiego na ¢wiczenia obronne.

B) Przydzielone Srodki finansowe moga by¢é wydatkowane na:
- zakup materiatéw niezbednych do przeprowadzenia ¢wiczenia
(np. papier ksero, notatniki, dtugopisy, flamastry do map, zakreslacze, tabliczki
informacyjne, teczki dla uczestnikdw szkolenia), réwniez dla zespotow
zadaniowych bioracych udziat w cyklu szkoleniowym poprzedzajacym
éwiczenie;
- zakup publikacji o tematyce obronnej (np. dla zespoléw zadaniowych
bioracych udziat w cyklu szkoleniowym poprzedzajacym éwiczenie obronne);
- koszty zwiazane z przygotowaniem pomieszczen i miejsc do éwiczen;
- zakwaterowanie 1 wyzywienie uczestnikow szkolenia (w tym wyznaczonych
do éwiczenia rozjemcow);
- oplacenie wyktadowcdéw prowadzacych szkolenie w ramach cyklu
szkoleniowego poprzedzajacego ¢wiczenie w oparciu o podpisang umowe.
(Wymagane jest przyjecie przez organizatora ¢wiczenia zasad przyznawania




stawki godzinowej za przeprowadzenie szkolenia);

- kamizelki z oznaczeniem zespotéw zadaniowych bioracych udziat
w praktycznych epizodach ¢wiczenia,

- umowy zawarte na przeprowadzenie elementéw éwiczenia obronnego;

- zabezpieczenie logistyczne przeprowadzonych ¢wiczen (amortyzacja sprz¢tu,
paliwo, zabezpieczenie medyczne, ustugi transportowe). Paliwo mozna zakupié
w zwiazku z praktyczng realizacjg epizoddéw ¢wiczenia. W przypadku zakupu
paliwa na zabezpieczenie ¢wiczenia powiatowego/gminnego nalezy dotaczy¢:
a) dokumenty stwierdzajace fakt zuzycia paliwa (faktura za paliwo);

b) umowe (porozumienie) z jednostka organizacyjna, dla ktérej bedzie
zakupione paliwo np. z Policja, Straza Pozarng itp., okreslajacg potrzeby
i stawke za kilometr;

c) kserokopig karty drogowe;j.

C) Dotacji celowych nie przeznacza si¢ na wydatki zwigzane z:
- przeprowadzeniem zaje¢ szkoleniowych przez pracownika Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, a w przypadku gminnych
jednostek  organizacyjnych pracownika Urzedu Gminy w Koztowie
oddelegowanego stluzbowo w celu udzialu w szkoleniu obronnym
realizowanym przez organizatora szkolenia;
- wynaj¢ciem do przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych pomieszczen lub
urzadzen, do wladania ktérymi tytut prawny posiada jednostka organizacyjna
podlegta lub nadzorowana przez organizatora szkolenia;
- przeprowadzeniem zaje¢é szkoleniowych przez osobg zatrudniong na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1666) w jednostce podleglej lub nadzorowanej przez
organizatora szkolenia;
- przeprowadzeniem zaj¢¢ 1 Ewiczen powiatowych nie uzgodnionych
z Wojewoda Warminsko-Mazurskim, a w przypadku gminnych jednostek
organizacyjnych nie uzgodnionych z Wéjtem Gminy Koztowo;
- przeznaczeniem ich na cele nie zwigzane z zadaniami obronnymi.

D) Pozostale ¢wiczenia, treningi i szkolenia obronne bedg prowadzone przez
Wojta Gminy Koztowo dla:

- Kadry kierowniczej Urzgdu Gminy w Koziowie 1 kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych;

- pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych jako szkolenie doskonalace;

- kierownikéw (lub pracownikow ds. obronnych) gminnych jednostek organizacyjnych
w ramach rocznej odprawy rozliczeniowo-planistyczne;.

Tabela Nr 1 — Program szkolenia obronnego (3 letni) — wzér

Tabela Nr 2 — Plan szkolenia obronnego (roczny) — wzor



Tabela Nr 3 — Tematyczny program realizac]i szkolenia obronnego — wzor

Tabela Nr 4 — Propozycje tematéw szkolenia obronnego.

—_—

’)Sw ]?‘%C]. ult

Podinspektor ds. obrony
cywilnej i p.poz.
esowla ‘
mgr Arkadiusz Klosowski
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