PROGRAM OPERACYJINY EUROPEJSKI FUNDUSZ POMOCY
POMOC ZYWNOSCIOWA 2014-2020 NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM
PODPROGRAM 2019

WYTYCZNE POLSKIEGO KOMITETU POMOCY SPOLECZNEJ
dla jednostek organizacyjnych Polskiego Komitetu Pomocy Spolecznej i organizacji wspélpracujacych.

Wytyczne dotycza dzialan realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w Podprogramie 2019

Definicje wystepujace w wytycznych:

- Instytucja Zarzadzajaca (IZ) — Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (MRPiPS)
- Instytucja Posredniczaca (IP) — Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (KOWR)

- Organizacja partnerska o zasiggu ogolnopolskim (OPO) — PKPS

- OPR -organizacje partnerskie regionalne wchodzace w sktad struktury OPO lub organizacje partnerskie OPO, do
ktorych beda dostarczane artykuly spozywcze w celu dalszej dystrybucji do OPL lub bezposrednio do o0séb
najbardziej potrzebujacych.

- OPL - organizacje partnerskie lokalne wchodzace w sklad struktury OPR lub inne organizacje bezposrednio
przekazujace pomoc zywnosciowa osobom najbardziej potrzebujgcym.

Postanowienia ogolne wynikajace z przepisow wewnetrznych (Uchwal) Stowarzyszenia Polski Komitet Pomocy
Spolecznej :

l. Polski Komitet Pomocy Spotecznej w Warszawie (OPO), jest organizacja partnerskg o zasi¢gu
ogdblnopolskim wybrang przez Instytucj¢ Zarzadzajaca (Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej) 1 jest odpowiedzialny za wszystkie dziatania realizowane w ramach umowy z Instytucja
Posredniczaca (Krajowym Os$rodkiem Wsparcia Rolnictwa), w tym za dystrybucje¢ i dzialania
w ramach §rodkow towarzyszacych realizowane odpowiednio przez OPR i OPL.

. Za prawidlowg realizacje Projektu w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych PKPS
odpowiedzialni sg Dyrektorzy/Kierownicy tych jednostek.

1. W celu prawidlowej realizacji POPZ 2014-2020, Podprogram 2019 Dyrektor Generalny,
Dyrektor/Kierownik Zarzagdu Wojewoddzkiego PKPS, Zarzagdu Okregowego PKPS, moze zatrudniaé
pracownikow. Pracownicy musza posiada¢ odpowiednie przygotowanie zawodowe lub praktyke
(doswiadczenie).

IV.  Uchwata Nr 83/Pr/16 Prezydium Rady Naczelnej PKPS z dnia 03.10.2016 r. w sprawie rozliczania
srodkow finansowych z programu FEAD.

V. Zarzadzenie Nr 11/2005 Dyrektora Generalnego PKPS z dnia 05.10.2005 r. w sprawie
przekazywania protokotow z przeprowadzonych kontroli i wnioskow pokontrolnych .

Postanowienia szczegolowe.

Niniejsze wytyczne zostaly opracowane na podstawie ,,Wytycznych Instytucji Zarzqdzajgcej (MRPiPS)
dla Instytucji Posredniczgcej i beneficjentow dotyczgce dziatan realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy
Najbardziej Potrzebujgcym w Podprogramie 2019 — z dnia 26.02.2019 roku.

Iwytyczne 1Z zostaly przestane do OPR w dniu 17 lipca 2019 r. drogq elektroniczngl/

I. WSPOLPRACA OPO Z OPR i OPL W ZAKRESIE DYSTRYBUCJI GOTOWYCH ARTYKULOW
SPOZYWCZYCH

OPR (Zarzad PKPS, do ktorego wykonawcy dostarczajg zywnos$¢) nie zawiera uméw z OPL ( podlegtymi
sobie jednostkami terenowymi PKPS: zarzadami rejonowymi, zarzagdami miejskimi, zarzadami miejsko-
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gminnymi, gminnymi, dzielnicowymi, stanowigcymi wewnetrzna struktur¢ organizacyjng stowarzyszenia).
OPR podpisuja oswiadczenia, ktore sktadajg w OPO, a OPL podpisuja zobowigzania, ktore sktadajg w OPR.
Oswiadczenia i1 zobowigzania, podpisywane sa wg jednolitego wzoru sporzadzonego przez OPO
I przekazanego OPR.

OPR zawierajg umowy z OPL nie dzialajacymi w strukturze PKPS. Umowy sporzadzane sg wg.
jednolitego wzoru przekazanego przez OPO. Przed zawarciem umowy OPR musi uzyska¢ od OPL:

1. wyciag z KRS,
2. statut,
3. plan dystrybucji zawierajacy:
- imienny wykaz oséb upowaznionych do dystrybucji zywnosci,
- opis potencjatu administracyjnego i logistycznego niezbednego do prowadzenia dystrybucji
zywnosci oraz opis doswiadczenia w tym zakresie,
- okredlenie terenu dziatania OPL,
- okreslenie planowanej do zaopatrzenia liczby oséb potrzebujacych oraz sposobu ich
kwalifikowania,
- opis sposobu dystrybucji zywnosci (paczki, positki),
- opis zakresu i tematyki dziatan towarzyszacych oraz okreslenie liczby oséb, do ktérych beda
skierowane.
W celu realizacji POPZ Podprogram 2019 PKPS moze przekazaé otrzymane gotowe artykuly spozywcze
do:
- organizacji pozarzagdowych,
- organizacji pozytku publicznego,
- innych podmiotéw.

Wyzej wymienieni nie moga dziata¢ w celu osiagnigcia zysku, a ich gtownym zadaniem statutowym ma
by¢ wspieranie i niesienie pomocy okreslonej grupie 0sob najbardziej potrzebujacych, bedacych w trudnej
sytuacji zyciowej lub materialne;.

OPL nie zawieraja zadnych umow, bowiem nie moga przekazywac¢ zywnosci do innych OPL, sg ostatnim
ogniwem dystrybucji.

Przed rozpocze¢ciem dystrybucji wszystkie OPR/OPL sa bezwzglednie zobowigzane
poinformowa¢ pisemnie (wystarczy droga elektroniczng) wszystkie wlasciwe terenowo
OPS o terminie rozpoczecia dystrybucji artykulow spozywczych oraz o terminach i
tematyce planowanych dzialan towarzyszacych !!!

II. PRZECHOWYWANIE GOTOWYCH ARTYKULOW SPOZYWCZYCH

Artykuly spozywcze otrzymane w ramach Podprogramu 2019  powinny by¢é przechowywane
1 transportowane w sposOb zapewniajacy utrzymanie cech jakosciowych oraz zabezpieczajacy przed
ujemnymi czynnikami zewnetrznymi, szkodnikami lub zniszczeniem w kazdy inny sposéb, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i zaleceniami producenta. Kazdy magazyn OPR musi posiadac
aktualny dokument potwierdzajgcy, ze magazyn zostal dopuszczony do przechowywania i wydawania
zywnosci przez Inspekcje Sanitarng. Magazyn powinien by¢ ubezpieczony i monitorowany za
posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach wilasnych zasobow i1 mozliwosci. Wynajmujac
magazyny lub zamawiajac ustugi transportowe na zasadach komercyjnych OPR muszg posiada¢ dokumenty
potwierdzajace przestrzeganie konkurencyjno$ci wyboru, np. informacje, do ktérych trzech potencjalnych
wykonawcow wyslano zapytania ofertowe, wykaz ofert i daty ich wptywu do OPR, wskazanie wybrane;j



oferty wraz z uzasadnieniem, dat¢ sporzadzenia protokotu i podpisy komisji konkursowej — zgodnie z
Zalacznikiem nr 13 do Wytycznych IZ (zostal przekazany OPR 17.07.2019 r. droga elektroniczna)..

Magazyn musi prowadzi¢ odrebng ewidencje magazynowa (w formie elektronicznej badz papierowej),
umozliwiajagca czytelne wyodrebnienie operacji magazynowych dla Podprogramu 2019 oraz
zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji poszczegolnych partii artykutow spozywczych. Wszystkie magazyny
prowadza dystrybucje zgodnie z zasada ,,n + 1; n + 2; n + 3” i zobowigzane sa zapobiegaé
marnotrawieniu zywnosSci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki magazynowej. Dokumentacje
magazynowg nalezy tez prowadzi¢ odrgbnie dla zZywno$ci pozyskiwanej we wilasnym zakresie, np. ze
zbiodrek, darowizn.

III. FORMA DYSTRYBUCJI ARTYKULOW SPZYWCZYCH MIEDZY ODBIORCOW KONCOWYCH

UWAGA: Od beneficjentow programu nie mozna pobiera¢ zadnej i w jakiejkolwiek
formie odplatnosci lub zada¢ jakichkolwiek innych swiadczen!!!

PKPS jako organizacja partnerska uczestniczaca w Podprogramie 2019 dystrybuuje otrzymana zywnos¢ wylacznie
w formie paczek lub posilkow przygotowywanych i wydawanych osobom potrzebujacym w placéwkach
zywienia zbiorowego (placéwki dzienne dla dzieci, placowki dla oséb bezdomnych, jadlodajnie). Zywnosci nie
mozna przekazywaé do DPS, ZOL, szkdl, szpitali, hospicjow itp.

Poszczegolne jednostki organizacyjne PKPS (OPR i OPL) i ew. organizacje wspotpracujace z PKPS, prowadzace
dystrybucje paczek zywnosciowych lub positkow sa zobowigzane do prowadzenia ewidencji oséb odbierajgcych
paczki lub positki oraz ewidencji wydanej zywno$ci, w tym list pokwitowan wg wzoru formularzy opracowanych
przez 1Z, a przekazanych przez OPO do wszystkich OPR w dniu 17 lipca 2019 r.

IV. KRYTERIA, KTORE MUSZA SPELNIC KONCOWI ODBIORCY ( KWALIFIKOWALNOSC)
e (QOdbiorcy koncowi artykutéw spozywczych dostarczanych w ramach Programu FEAD, Podprogram 2019
muszg spelnia¢ wymogi okre$lone w Ustawie o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U. z 2009 r.
nr 175, poz. 1362 z pdézn. zm.), a w szczegolnosci jej art. 7, z jednoczesnym zastosowaniem Kryterium

dochodowego uprawniajacego do przyznania pomocy (do 200%): - zgodnie z Wytycznymi 1Z z 26 lutego
2019 roku:

- 1402 PLN dla osoby samotnej,
-1 056 PLN dla kazdej osoby w rodzinie.

Podane kwoty sa maksymalne, a ich przekroczenie automatycznie wyklucza osobe zainteresowana z przyznania
pomocy w postaci paczki zywnosciowej lub positku. Od tej zasady nie ma zadnych odstepstw.

Kwalifikowanie osob do uczestnictwa w PO PZ, Podprogram 2019 oraz zasady przekazywania artykutéw
spozywczych osobom potrzebujgcym

e OPR i OPL uczestniczace w PO PZ wspdlpracuja z OPS w zakresie doboru odbiorcow i weryfikacii

ich kwalifikowalnosci. OPS-y beda wydawaé osobom zainteresowanym skierowania do otrzymania

pomocy lub przekazywaé¢ OPR/OPL listy o0s6b zakwalifikowanych do pomocy — obowiazuja

wytacznie druki opracowane przez 17, przekazane przez OPO do wszystkich OPR.

e OPR i OPL mogg w swoich siedzibach przyjmowaé o$wiadczenia od os6b kwalifikujgcych si¢ do
przyznania pomocy zywnosciowej zal. Nr 5 cze§¢ B. Os$wiadczenia wraz z wypelnionym
skierowaniem zal. Nr 5 cze$¢ A przekazywane sa do wilasciwego OPS, ktéry potwierdza
kwalifikowalno§¢ do przyznania pomocy. Os$wiadczenia o dochodach zal. Nr 5 czes¢ B
przechowywane sa we wiasciwym OPS. OPS na ich podstawie wystawia skierowania lub listy 0sob
zakwalifikowanych, ktore sg przekazywane do OPR/OPL.
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OPR i OPL moga samodzielnie kwalifikowaé wylacznie osoby bezdomne

— obowiazuje druk

o$wiadczenia z zatgcznika nr 6 do wytycznych IZ. Ponadto w przypadku przekazywania pomocy
zywnos$ciowe] wylacznie na podstawie otrzymane] z OPS listy oséb zakwalifikowanych OPR i OPL

zobowiazane sa posiada¢ podpisane przez osoby znajdujace sie na tej liScie o$§wiadczenia, ktorych

wz0r stanowi zatl. Nr 7 do wytycznych |Z

UWAGA: Kazda jednostka organizacyjna PKPS / organizacja wspotpracujgca zobowigzana jest do

prowadzenia rzetelnej dokumentacji potwierdzajgcej kwalifikowalno$¢ osob otrzymujacych gotowe artykuty
Spozywcze.

Definicja paczki zywnosciowej dla 1 odbiorcy koncowego — zestaw minimum Kilku (tj. co najmniej trzech)
artykuty spozywcze z rdéznych grup towarowych, wydanych jednorazowo, a wchodzacych w sktad zestawu
ustalonego przez 1Z dla catego Podprogramu 2019:

Lp. | Nazwa artykulu Liczba Wielko$¢ opakowan Tlos¢ artykulu

SpozZywczego opakowan  na | jednostkowych (kg/l) spozywczego na osobe

osobe (ka/l)

Groszek z marchewka 8 0,4 3,2 kg
1.

Fasola biala 8 0,4 3,2 kg
2.

Koncentrat 8 0,16 1,28 kg
3. | pomidorowy

Buraczki wiorki 3 0,35 1,05 kg
4.

Powidla sliwkowe 6 0,3 1,8 kg
5.

Sok jablkowy 4 1 41
6. | klarowany

Makaron jajeczny 9 0,5 4,5 kg
7.

Makaron kukurydziany 2 0,5 1 kg
8. | bezglutenowy

Ryz bialy 3 1 3 kg
9.

Kasza gryczana 3 0,5 1,5 kg
10.

Herbatniki maslane 4 0,2 0,8 kg
11.

Mleko UHT 7 1 71
12.

Ser podpuszczkowy 5 0,4 2 kg
13. | dojrzewajacy

Szynka drobiowa 9 0,3 2,7 kg
14,

Szynka wieprzowa 6 0,3 1,8 kg
15. | mielona

Pasztet wieprzowy 3 0,16 0,48 kg
16.

Filet z makreli w oleju 9 0,17 1,53 kg
17.




Cukier bialy 4 1 4 kg
18.

Olej rzepakowy 4 1 41
19.
20. | Golabki w sosie 2 0,85 1,7 kg

pomidorowym

Suma 107 opakowan 50,54 kg

UWAGA: jesli liczba zglaszajacych sie po odbior paczek uprawnionych osob jest wieksza niz zalozono
(wieksza od liczby, dla ktérej zabezpieczono Zywno$¢), dopuszcza si¢ zmniejszenie zestawu rocznego dla
1 odbiorcy koncowego, nie wiecej jednak niz do 80 % jego calkowitej ilosci, to jest do okoto 40,4 kg. Na
zmniejszenie zestawu rocznego kazdorazowo wymagana jest zgoda OPO.

Definicja positku — kazdy posilek ($niadanie, II $niadanie, obiad — w szczegélnosci goracy posilek
dwudaniowy lub jednodaniowy, podwieczorek, kolacja).

Art. spozywcze nie moga by¢é przekazywane instytucjom/organizacjom, ktore otrzymuja
dofinansowanie na wyzywienie lub pobieraja oplaty za wyzywienie!!!

Zasady dystrybucji i rozliczania zywno$ci w placowkach zywienia zbiorowego reguluje dziat II, pkt 14, ppkt
14.6 i 14.7 Wytycznych 1Z.

Dziat II, punkty 6, 7 i 8 Wytycznych 1Z okre$lajg szczegotowo minimalne standardy dla OPR w obszarach
administrowania, magazynowania i transportu. Naruszenie/niedotrzymanie standardow moze skutkowac
wykluczeniem OPR z PO PZ 2014-2020 w kolejnym podprogramie, a w drastycznych przypadkach
natychmiastowo juz w Podprogramie 2019 (np. w przypadku pobierania od odbiorcow koncowych
jakichkolwiek optat).

Zasada ta dotyczy tez OPL (zar6wno jednostek PKPS, jak i organizacji obcych), dla ktorych minimalne
standardy reguluje pkt 9 w dziale 1l Wytycznych 1Z.

V. ODBIOR I DYSTRYBUCJA ARTYKULOW ZYWNOSCIOWYCH PRZEZ POSZCZEGOLNE
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE PKPS | INNE PODMIOTY

Przedstawiciel OPL odbierajacy artykuly zywnosciowe z wyznaczonego magazynu OPR musi posiada¢ przy
sobie:

- imienne upowaznienie do odbioru,
- pieczatke nagtowkowa zarzadu PKPS / organizacji wspolpracujace;.

Obowiagzkiem odbierajgcego jest sprawdzenie zgodnosci asortymentu i ilosci artykutow z dokumentami oraz
prawidlowego stanu opakowan. Dlatego tez powinien dokladnie przeliczy¢ odbierany towar, sprawdzié
stan opakowan, oznakowania i daty waznosci artykulow spozywczych.

UWAGA: OPL nie moga przekazywaé Zywnosci do innych OPL — wydaja Zywno$¢ w formie paczek lub
positkow wylacznie odbiorcom koncowym. Dystrybucja paczek i posilkow musi zakonczy¢ si¢ do dnia
30 czerwca 2020 roku. Jesli zaistnieje sytuacja, Ze OPL — we wlasnej ocenie - nie zdazy rozdysponowa¢
paczek lub positkow do konca czerwca 2020 r., powinien zwréci¢ niewykorzystang zywnos$é¢ do
magazynu OPR najpoézniej do dnia 10 czerwca 2020 roku.




VL. WYDAWANIE ARTYKULOW SPOZYWCZYCH ODBIORCOM KONCOWYM

Przy wydawaniu gotowych artykulow spozywczych nalezy $cisle stosowac racjonalng gospodarke
magazynows, w szczegolnosci kierowaé si¢ zasadg: ,,n + 1”7 — dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego
i golagbkow w sosie pomidorowym; n+ 2 dla mleka UHT i herbatnikow maslanych; n + 3 dla pozostatych art.
spozywczych. Oznacza to, ze artykuly spozywcze muszg by¢ w 100-procentach rozdysponowane do
odbiorcow w ciggu odpowiedni jednego, dwoch lub trzech miesigcy, liczac od miesigca, w ktoérym zostaty
przyjete na stan magazynu.

Czas wydawania zywnoS$ci ostatecznym odbiorcom obejmuje okres do terminu waznosci produktu,
jednakze zywno$¢ do odbiorcy indywidualnego nie powinna trafi¢ p6zniej niz na dwa tygodnie przed
uptywem terminu przydatno$ci do spozycia, jaki zostal podany na opakowaniu. W Podprogramie 2019
dystrybucje do odbiorcow koncowych nalezy zakonczy¢ do dnia 30 czerwca 2020 roku. Po zakonczeniu
dystrybucji, wszystkie OPL skladaja niezwlocznie w OPR sprawozdania koncowe, a OPR swoje
sprawozdania zbiorcze w OPO w terminie okreslonym przez OPO w odrebnym piSmie.

Sprawozdania okresowe OPR i OPL beda sklada¢ w formie i terminach kazdorazowo
wskazanych przez koordynatora z ramienia Biura Rady Naczelnej w pismach elektronicznych
wysylanych na adresy e-mail biur OPR.

Ewidencja wydanych paczek i positkow oraz ewidencja odbiorcow paczek i positkow musi by¢
prowadzona wg wzoréw formularzy 1Z, przekazanych przez OPO do wszystkich OPR w dniu 17 lipca 2019
roku. W formularzach nie mozna dokonywac¢ zadnych zmian/przerdbek — mozna jedynie dodawac/wstawiac
kolejne rubryki.

OPR i OPL zobowiazane sa, w miare mozliwos$ci, wzbogaca¢ paczki FEAD produktami spozywczymi
pozyskanymi we wlasnym zakresie, np. od darczyncéw, ze zbidrek. Produkty te nalezy wydawa¢ na
odrebnych listach pokwitowan.

UWAGA: Na potrzeby programu FEAD nalezy prowadzi¢ odrebng gospodarke i dokumentacje
magazynowg dla artykuléw spozywczych FEAD i dla ZywnoSci pozyskanej we wlasnym zakresie.
Dokumentacje zwiazana z realizacja PO PZ w Podprogramie 2019 nalezy przechowywaé przez 10 lat
od dnia rozliczenia umowy z ARR.

UWAGA: Wszystkie OPR i OPL zobowiazane sg zapobiegaé¢ stygmatyzacji i wszelkiej dyskryminacji w
dostepie do dzialan realizowanych w Podprogramie 2019 ze wzgledu na pleé¢, rase¢ lub pochodzenie
etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepelnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

UWAGA: O wszelkich przypadkach nieprawidlowosci pojawiajacych sie w realizacji PO PZ w
Podprogramie 2019 nalezy niezwlocznie informowa¢ Biuro OPO.

VIl. PROMOCJA PROGRAMU

Informacj¢ (w formie plakatu o rozmiarze min. A3) o wspoétfinansowaniu programu FEAD z budzetu
Unii Europejskiej nalezy rozwiesi¢ w widocznym miejscu we wszystkich lokalach jednostek organizacyjnych
PKPS, Osrodka Pomocy Spolecznej lub organizacji wspolpracujacej, w ktorych przechowywana lub
wydawana jest zywno$é. Wszystkie jednostki realizujace Program Operacyjny Pomoc Zywno$ciowa
2014-2020 maja obowigzek zamieszczania na swoich stronach internetowych informacji zwigzanych
z aktualnie realizowanym podprogramem. Na stronach internetowych musza byé umieszczone



informacje z wcze$niej realizowanych podprogramow, wlacznie z danymi ze sprawozdania koncowego.
Na stronach internetowych, a takze mna tablicach informacyjnych, na biezaco nalezy zamieszczaé
informacje o terminach, miejscach i tematach prowadzonych dzialan towarzyszacych.

VIiIl. KONTROLA REALIZACJI PROGRAMU

Wszystkie jednostki organizacyjne PKPS oraz organizacje wspotpracujgce bioragce udziat w dystrybucji
zywno$ci w Podprogramie 2019 przechowuja przez min. 10 lat odpowiednie dokumenty towarzyszace
realizacji programu i umozliwiajg witasciwym jednostkom organizacyjnym PKPS /MRPiPS/ KOWR /UE
dostep do nich w celu przeprowadzenia kontroli w zakresie:

- prawidlowosci 1 rzetelnosci prowadzenia odrebnej dokumentacji zwigzanej z odbiorem
1 dystrybucja artykutdw spozywczych,

- prawidlowosci 1 rzetelnosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wydaniem artykuléw
spozywczych oraz dokumentacji potwierdzajacej spelnienie przez osoby otrzymujgce artykuty
spozywcze kryteriow kwalifikowalno$ci do programu,

- warunkow przechowywania gotowych artykuldw spozywczych oraz dokumentacji, w tym: m.in.
dokumentacji potwierdzajacej wymagania okreslone w obowigzujacych przepisach prawnych
odnoszace si¢ do przechowywania poszczegdlnych rodzajow gotowych artykuléw spozywczych,

- prawidlowosci realizacji dziatan w ramach $srodkoéw towarzyszacych.

Kontrola moze by¢ prowadzona na terenie i w budynkach PKPS oraz organizacji
wspoOltpracujacych. Prawo przeprowadzania kontroli zawsze ma jednostka zwierzchnia PKPS, jak
réowniez Krajowy O$rodek Wsparcia Rolnictwa (IP) oraz upowaznieni urz¢dnicy z Unii Europejskiej
— PKPS/organizacja wspoétpracujaca z PKPS musi otrzymaé kopie protokolu z kontroli.
Kontrolowana jednostka jest zobowigzana do wnikliwego zapoznania si¢ z protokotem i wniesienia
wyczerpujacych wyjasnien oraz ew. zastrzezen jeszcze przed jego podpisaniem.

Kserokopi¢ protokotu kontroli nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Biura Rady Naczelnej PKPS
w Warszawie (nie dotyczy protokotow z biezacych kontroli dostaw, chyba ze w czasie dostawy
stwierdzono nieprawidlowosci).

UWAGA: Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli ustalone zostanie, ze na skutek
niewlasciwego dziatania lub nadzoru Zarzadu PKPS / organizacji wspolpracujacej, przekazane
artykuly spozywcze zostaly rozdysponowane niezgodnie z ich przeznaczeniem Iub ulegly
zniszczeniu badz przeterminowaniu, albo byly przechowywane w niewtasciwych warunkach Zarzad
PKPS/ organizacja wspotpracujaca beda zobowigzane do zwrotu kwoty stanowigcej warto$¢
artykuldw spozywczych wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia stwierdzenia przypadku
pow. nieprawidlowosci. Stwierdzenie w trakcie kontroli niewlasciwego prowadzenia dokumentacji
badz nieterminowego 1 nierzetelnego prowadzenia rozliczen skutkowaé¢ moze natychmiastowym
wylaczeniem Zarzadu PKPS /organizacji wspolpracujacej z realizacji PO PZ Podprogram 2019 i ew.
kolejnych podprogramdéw.

Uwaga: Kazda OPR jest zobowigzana przeprowadzi¢ wlasne kontrole w co najmniej 10 %
podleglych sobie OPL.



IX. DOKUMENTOWANIE WYDANIA GOTOWYCH ARTYKULOW SPOZYWCZYCH
Z MAGAZYNU PKPS

Kazda jednostka organizacyjna PKPS / organizacja wspotpracujgca, tzn. kazdy OPL odbierajgca zywnoS$¢ ze
wskazanego magazynu PKPS (OPR) powinna otrzyma¢ magazynowy dowod wydania, stanowigcy podstawe
do sporzadzenia dowodu magazynowego przyjecia towaru do wlasnego magazynu.

Dokument wydania powinien zawierac:

- date wydania,

- ilo$¢ i rodzaj wydanych artykutow spozywczych wraz z numerem partii produkcyjnej,
- nazwe 1 adres podmiotu odbierajacego,

- podpis 1 piecze¢ przedstawiciela jednostki PKPS, ktéra wydaje artykuly spozywcze,

- czytelny podpis i piecze¢ nagtdwkowsa podmiotu odbierajacego artykuly spozywcze.

Cato$¢ dokumentacji, tj. dowody magazynowe, listy pokwitowan, wszelkie protokotly, sprawozdania powinny
by¢ przekazane do ksiggowosci, danej jednostki organizacyjnej PKPS / organizacji wspotpracujacej, gdzie
powinny by¢ przechowywane przez okres min. 10 lat w wyodrebniony sposob (osobne segregatory).

X. SPRAWOZDAWCZOSC

Kazda jednostka organizacyjna PKPS / organizacja wspotpracujaca bioraca udziat w dystrybucji zywnosci
w ramach PROGRAMU FEAD Podprogram 2019 obowigzana jest do sporzadzania i przesytania do jednostki
PKPS, od ktorej otrzymata artykuty spozywcze do dalszej dystrybucji sprawozdanie koncowe wg wzoru,
ktéry z wyprzedzeniem zostanie przekazany przez OPO do wszystkich OPR. Terminy sktadania sprawozdan
okreslono w punkcie VI.

WAZNE - zalacznik Nr 4 do wytycznych — ewidencja przyjetych i wydanych artykuléw spozyweczych,
wymaga podpisu magazyniera odpowiedzialnego za wykazanie faktycznego stanu magazynowego,
sporzadzonego na Kkoniec kazdego miesiaca oraz podpisu osoby potwierdzajacej zgodno$¢ ze stanem
ksiegowym. Comiesieczne czytelne kopie zalgcznika Nr 4, nalezy przesta¢ do RN PKPS w Warszawie do
dnia 05 nastepnego miesigca (dotyczy magazynéw OPR).

XI. INNE UWAGI MOGACE MIEC ZNACZENIE PRZY REALIZACJI PROGRAMU

Zarzady PKPS/organizacje wspolpracujace zajmujgce si¢ dystrybucja zywnosci maja obowigzek dolozy¢
wszelkich staran, azeby zagospodarowac art. spozywcze zgodnie z ich przeznaczeniem oraz aby nie zostaly
one przekazane nieupowaznionym osobom lub organizacjom trzecim.

W celu zapobiezenia nieuzasadnionemu odbieraniu Zywnosci przez te same osoby w rdznych organizacjach
prowadzacych rozdawnictwo, zaleca si¢ Scisla wspotpracg z osrodkami pomocy spotecznej i z pokrewnymi
organizacjami w zakresie rejestracji odbiorcow zywnoSci.

Nalezy zorganizowac¢ jak najwigksza grupe pracownikow i wolontariuszy na rzecz realizacji PROGRAMU.

Wszystkie OPR i OPL powinny zamiesci¢ na swoich stronach internetowych informacje o dzialaniach
realizowanych w ramach Podprogramu 2019, z podkresleniem wkladu Europejskiego Funduszu
Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w finansowanie tych dzialan.
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OPR zobowiazane sg do stalego weryfikowania sieci dystrybucji, tak aby nie zawiera¢ umow z wigcej niz
jedna OPL, ktora zasiggiem swojego dziatania obejmuje t¢ sama grup¢ osob najbardziej potrzebujacych. OPR
muszg tez prowadzi¢ nadzor i monitoring realizacji dystrybucji na swoim terenie, w tym przeprowadzic
kontrole w co najmniej 10 % OPL — z kazdej kontroli nalezy sporzadzi¢ pisemny protokoét.

OPR i OPL zapewniajg ogdlnodostepng informacje w kazdym miejscu realizacji dystrybucji (w tym na
stronach internetowych) oraz w siedzibach OPS dotyczaca:

- wspoHinansowania PO PZ 2014 — 2020 ze $rodkéw UE, poprzez umieszczenie minimum 1 plakatu (plakaty
zostang dostarczone do OPR przez OPO/KOWR z prosba o dalsze przekazanie do wszystkich OPL);

- kryteriow kwalifikowalnosci i zasad kwalifikowania 0s6b do pomocy zywnos$ciowej;
- zasad przekazywania art. spozywczych (sktad paczki, limit na osobg, sposob odbioru i kwitowania odbioru),

- mozliwosci sktadania skarg do organu wyzszego szczebla PKPS (z OPL do OPR, z OPR do OPO), albo
bezposrednio do 1Z (MRPIPS).

XII DZIALANIA TOWARZYSZACE
OPR i OPL zobowiazane sg prowadzié¢ dzialania towarzyszace wybrane sposréd nizej wymienionych:

- wlaczenie o0s6b doswiadczajacych deprywacji materialnej w funkcjonowanie spolecznosci
lokalnych, w szczeg6lnosci:

a) zajecia aktywizujace 1 wspdlne inicjatywy na rzecz spoteczno$ci lokalnej, zmierzajace do
wyjscia z ubdstwa

b) grupy wsparcia dla réznych kategorii 0sob w trudnej sytuacji (np. seniorzy, matki z dzie¢mi,
0soby samotne)

- pomoc towarzyszaca niezb¢dna do zaspokojenia podstawowych potrzeb zyciowych (z wylaczeniem
pomocy rzeczowej):

a) pomoc osobom bezdomnym w utrzymaniu higieny osobistej
b) wsparcie psychologiczne/terapeutyczne osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Ww. lista nie jest wyczerpujaca i zamknig¢ta, moze rézni¢ si¢ w zaleznosci od OPR 1 OPL, regionu,
indywidualnych potrzeb odbiorcéw koncowych.

Wszystkie OPR i OPL, we wsp Opiacy z OPS-mi, zobowigzane sg dostarcza¢ odbiorcom FEAD
informacji o miejscach, w ktorych moga skorzysta¢ z dziatan w ramach EFS. Scista wspotprace
z OPS-mi nalezy tez podja¢ w ramach wtasnych dziatan OPR 1 OPL na rzecz aktywizacji spotecznej
podopiecznych i naboru podopiecznych do tych dziatan.

OPR i OPL realizujace dystrybucje art. spozywczych ws$réd osob najbardziej potrzebujacych
zobowiazane s3 prowadzi¢ dzialania w ramach Srodkéw towarzyszacych majace na celu wzmocnienie
samodzielnos$ci i kompetencji w prowadzeniu gospodarstwa domowego:

- warsztaty kulinarne dla réznych grup wiekowych z udzialem ekspertow kulinarnych;



- warsztaty dietetyczne i dotyczace zdrowego odzywiania;

- programy edukacyjne z zakresu zdrowego odzywiania i przeciwdzialania marnotrawieniu
Zywnosci;

- warsztaty edukacji ekonomicznej (nauka tworzenia, realizacji i kontroli realizacji budzetu
domowego, ekonomicznego prowadzenia gospodarstw domowego, z uwzglednieniem
wszystkich finansowych i rzeczowych dochodéw rodziny, w tym daréw zywnosciowych).

UWAGA: Dzialania w ramach S$rodkéw towarzyszacych nalezy zaoferowaé¢/ umozliwi¢ dostep
wszystkim chetnym odbiorcom koncowym pomocy zywnosciowej, a w trosce o kwalifikowanie osob do
konkretnych warsztatow wg ich potrzeb oraz frekwencje nalezy podjaé S$ciste wspoéldzialanie
z wlasciwym terenowo OPS.

Szczegélowe zasady i standardy w zakresie dzialan towarzyszacych reguluje Dzial II1 Wytycznych IZ.

Uwaga: Zalecamy dokumentowanie w formie wizualnej (np. zdjecia, filmiki, wersje papierowe
wytworzonych ,,ksigzeczek kucharskich”, itp.) prowadzonych dzialan towarzyszacych. Jednocze$nie
przypominamy, Ze osoby ujete na zdjeciach, filmowane musza wyrazi¢ pisemna zgode na wykorzystanie
ich wizerunku do celdw realizowanego Programu.

W sprawach spornych, niejasnych, nieuregulowanych w Wytycznych nalezy kontaktowaé sie
z wlasciwym terytorialnie koordynatorem Programu FEAD lub z Biurem Rady Naczelnej PKPS
tel. (22) 621 58 77, e-mail: rada.naczelna@pkps.org.pl, albo bezposrednio z koordynatorem z ramienia

Rady Naczelnej, tel. (22) 622 64 36, e-mail: m.jakonowicz@pkps.org.pl .
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