Zarzadzenie Nr 20/2020
Wojta Gminy Kozlowo
z dnia 23 marca 2020 roku

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego do spraw przygotowania
i koordynacji dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy
Kozlowo wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych
na dzien 10 maja 2020 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. z 2019, poz. 684 ze zm.), w zwiazku z postanowieniem Marszalka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 05 lutego 2020 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020, poz. 184), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1 Powoluj¢ Gminny Zespél Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dziatan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Koztowo wyboréw Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzagdzonych na dziefi 10 maja 2020 roku, kktérego zadaniem
Jest wykonywanie prac powierzonych Wéjtowi Gminy Koztowo na podstawie ustawy
Kodeks wyborczy oraz zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Panstwowe;j
Komisji Wyborczej.

§ 2. W sklad Zespotu wchodza:
1. Edyta Kosewska — kierownik USC
2. Natalia Masiak — podinspektor ds. dowodéw osobistych
3. Kamila Lipinska — pomoc administracyjna
4. Karol Malonek — inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promocji gminy

§ 3. Czlonkowie Zespotu realizujg nastajace zadania:

1. Kierownik USC

a) koordynacja prac Zespotu,

b) utrzymywanie stalego kontaktu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym, Krajowym
Biurem Wyborczym — Delegaturg w Olsztynie oraz urzednikiem wyborczym,

¢) przyjmowanie zgloszen kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji wyborczych,

d) sprawowanie nadzoru nad organizacja przyjeé¢ protokotow obwodowych komisji
wyborczych,

e) nadzorowanie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem
w czasie wybordw,

f) redagowanie projektow aktéw prawnych oraz korespondencji zwigzanej z wyborami,

g) dokonywanie uzgodnien z Policja w sprawie przewozu i przechowywania kart
do glosowania,

h) dostarczenie materialéw wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz
ich odbidr,

2. Podinspektor ds. dowodéw osobistych:

a) sporzadzenie i aktualizacja spisu o0so6b uprawnionych do udziatu w wyborach
W uzgodnieniu z wlasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez
Panstwowa komisje Wyborczg,

b) udostgpnianie spisu wyborcow mieszkaicom gminy,




c) realizacja zadan dotyczacych udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych,

d) prowadzenie wykazu sporzadzonych aktéw petnomocnictw do glosowania oraz realizacja
zadan zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym, z wyjatkiem przygotowywania
pakietéw korespondencyjnych,

e) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu wybordw,

f) przekazywanie osobom niepeinosprawnym informacji o warunkach glosowania,

3. Pomoc administracyjna

a) dokonywanie zakupéw materialéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali
wyborczych w sposéb zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) przygotowanie publicznych losowan skiadéw obwodowych komisji wyborczych,

¢) przygotowanie pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych,

d) wspdipraca z urzgdnikiem wyborczym w zakresie wysytki materiatéw i dokumentow,

e) opracowanie wzoréw i zaméwienie pieczeci dla obwodowych komisji wyborczych,
zgodnie z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;j,

f) przygotowanie dokumentéw do wyplaty diet dla obwodowych komisji wyborczych,

g) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu wyboréw,

4. Inspektor ds. polityki informacyinej. informatyki i promocii ominy:

a) szkolenie operatoréw obwodowych komisji wyborezych,

b) nadzér nad ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w systemie
informatycznym,

c) zapewnienie wsparcia technicznego, w tym sprzetu komputerowego do obstugi wybordw,

d) przygotowanie stanowisk komputerowych w siedzibach obwodowych komisji
wyborczych,

e) wprowadzanie danych zgloszonych kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych w systemie informatycznym WOW.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi USC — Edycie Kosewskiej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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