WOJT GMINY
KOZLOWO

ZARZADZENIE Nr 33 /2020
Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 20 maja 2020r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci bazy
danych Systemu Informacji Oswiatowej wprowadzanych danych w placéwkach
oSwiatowych prowadzonych przez Gmin¢ Kozlowo

Na podstawie Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o systemie informacji o$wiatowei(tj.
Dz.U. z2019r. poz.1942 z pézn. zm), Rozporzadzenia z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie
procedury przyznawania danych dostepowych do bazy danych systemu informacji oswiatowej,(Dz.
U. z 2017 poz. 1399),Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w
sprawie szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oswiatowej oraz termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu
informacji oswiatowej(Dz. U. z 2019 r. poz.1663)

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie zasady kontroli prawidtowosci wprowadzanych danych do bazy danych SIO,
stanowigce zafgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje sie dyrektoréw szkét i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Gmine
Koziowo do poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym gromadzenia danych
niezbednych do sporzadzenia raportéw SIO.

2. Za rzetelno$¢ ujmowanych w SIO danych odpowiada dyrektor wiasciwej jednostki oswiatowej
sporzadzajacej informacje.

§ 3. 1. Dyrektor szkoty lub placéwki o$wiatowej, prowadzonej przez Gmine Koztowo w terminach
okreslonych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej(tj. Dz. U.z2019r.
poz. 1942 z poin. zm.), wprowadza dane do SIO w celu dokonania podziatu czesci o$wiatowej
subwencji ogolnej i sktada oswiadczenie o zgodnosci danych oswiatowych ze stanem faktycznym.

2. W przypadku wprowadzenia do bazy danych SIO uczniéw z orzeczeniami o potrzebie ksztafcenia
specjalnego nalezy sporzadzic i i przekazaé do urzedu tahele zawierajace dane dotyczace orzeczen o
potrzebie ksztatcenia specjalnego, takie jak:

1) numer orzeczenia;

2) data wydania orzeczenia;
3) okres waznosci orzeczenia;
4) rodzaj niepetnosprawnosci.

3. Placéwka oswiatowa, prowadzaca wczesne wspomaganie rozwoju dziecka dotacza tabele
zawierajgca:

- wykaz opinii o potrzebie WWR wraz z jej numerem i datg wydania;

- date urodzenia dziecka, a jesli dotyczy, to informacje o odroczeniu obowigzku szkolnego;



- wszelkie czynnosci{rodzaj | data dokonania) podjete w celu objecia dziecka WWR, w odniesieniu do
kazdego dziecka, ujetego w SIO wdanej placdwce.

§ 4. Upowatnia sie zastepce woéjta Gminy Koztowo(osoba odpowiedzialna)za baze danych SI0 do
czynnosci wetyfikacyjivych i kontrolnych danych wprowadzonych do SIO, poprzez analize materialéw
Zrédtowych, a w szczegdlnosci:

1) Dziennikdw lekcyjnych;

2) dziennikéw wychowankow;

3) ksiag ucznidw(wychowankow);

4) orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

5) opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgeznik Nr 1
Do Zarzqdzenia nr33/2020
Wajta Gminy Kozfowo

z dnia 20 maja 2020 roku

Zasady kontroli prawidfowosci wprowadzanych danych do bazy danych SIO

1. Cel kontroli:

1) ocena zgodnosci danych wykazanych przez jednostki o$wiatowe
prowadzone przez Gming Koztowo w bazie danych SIO z danymi
wynikajgcymi z dokumentacji zrédiowej,

2) kompletnos¢ i poprawnosé danych zawartych w bazie danych SIO w
odniesieniu do zakresu podmiotowego ustawy o SIO.

2. Kontrole moga prowadzi¢ upowaznieni przez Wéjta Gminy pracownicy, o
ktérych mowa w § 4 niniejszego zarzadzenia.

3. Podmioty podiegajgce kontroli:
Wszystkie szkoty i placéwki oSwiatowe prowadzone przez Gmine
Koztowo

4. Zakres kontroli obejmuje sprawdzenie zgodnosci danych wykazanych w
bazie danych SIO ze stanem faktycznym dotyczgcych w szczegdlnosci:

- liczby uczniow;

- liczby oddziatéw;

- orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego;

- opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka;

- liczby nauczycieli(etatéw na poszczegdlnych stopniach awansu

zawodowego;

- liczby uczestnikow zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

5. O terminie i zakresie kontroli dyrektor jednostki
zostanie powiadomiony na 7 dni przed jej rozpoczeciem.

6. Z kontroli zostanie sporzgdzony protokét w dwadch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej,
drugi egzemplarz przeznaczony jest dla kontrolujgcego.



7. Protokdt podpisany przez dyrektora oraz osoby przeprowadzajace kontrole
przedstawiony jest do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

8. Dyrektor jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od daty podpisania
protokotu ma prawo do zgtoszenia zastrzezen i dodatkowych wyjaénier co do
tresci w nim zawartych.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podczas kontroli, po uptywie 7
dni od daty podpisania protokotu przez dyrektora danej jednostki, otrzymuje on
zalecenia pokontrolne.

10. Dyrektor jednostki kontrolowanej w terminie 30 dni od daty otrzymania
zalecen pokontrolnych zobowigzany jest do ztozenia pisemnej informacji o
sposobie realizacji zalecen.
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darek Wolszczak



