FEOWO Zarzgdzenie Nr 90/2011
Wajta Gminy w Kozlowie
z dnia 27 grudnia 2011 r.

w sprawie ustalenia instrukeji okreslajqcej tryb i zasady skladania o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzqdczej przez Wéjta Gminy Kozlowo oraz dyrektoréw jednostek organizacyjnych
Gminy Kozlowo oraz ustalenia jego wzoru.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16
grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz.
Min. Fin. Nr 15, poz. 84)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Woéjt Gminy Kozlowo odpowiada za wdrozenie skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej

w Urzedzie Gminy w Kozlowie (w ramach pierwszego poziomu kontroli zarzadezej) oraz

w jednostkach podleglych i dozorowanych (w ramach drugiego poziomu kontroli zarzadczej).
2. Wit kazdego roku do kofica marca sklada o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadezej.
3. Wzéreswiadczenia okreslony zostal z zalaczniku nr 1.

4. Oéwiadczenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacii Publiczne;.

§2

1. Kontrola zarzadcza obejmuje takze jednostki organizacyjne Gminy Kozlowo,

2 Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kozlowo zobowiazani s3 do wdrozenia w
kierowanych jednostkach skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej (w ramach jej
pierwszego poziomu).

3. Wprowadza si¢ dla wszystkich kierownikow jednostek podleglych i nadzorowanych
obowiazek skladania oéwiadczen o stanie kontroli zarzadczej w kierowanych przez nich
jednostkach, ktérego wzor okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4 Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Kozlowo sporzadzone o$wiadczenia
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skladaja w sekretariacie Urzedu w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
kalendarzowego 1 jest to oéwiadczenie za ubiegly rok.

5. Oéwiadezenie o stanie kontroli zarzadczej zamieszeza si¢ w Biuletynie Informacii
Publiczne;.

6. Pierwsze oswiadczenie obejmuje stan kontroli zarzadeze) za rok 2012 ma zosta¢ zlozone do

31 stycznia 2013 1.

§3

Ocena sposobu funkcjonowania kontroli zarzadczej bgdaca podstawa do zlozenia os$wiadczenia 0
stanie kontroli zarzadczej opiera si¢ na ocenie dokonanej przez:

1) wéijta — w kierowanym urzedzie oraz jednostkach podleglych i nadzorowanych,
2) dyrektora jednostki — w kierowanej jednostce,

a wynikajacej z informacji zarzadczych dostgpnych w  czasic sporzadzania o$wiadczenia
pochodzacych z:

1) monitoringu realizacji celéw i zadan,

2) rocznych sprawozdan z dzialalnoéci jednostek podleglych i nadzorowanych oraz sposobu
realizacji uchwaty budzetowej,

3) procesu zarzadzania ryzykiem,

4) audytu wewngtrznego,

5) kontroli wewngtrznych (analiza wnioskow i zalecefi pokontrolnych),

6) kontroli zewnetrznych (analiza wnioskéw i zalecen pokontrolnych),

7) zgloszonych skarg i wnioskéw (w szczegolnosci skarg uzasadnionych),

8) ilosei i powodéw uchylenia decyzji administracyjnych w postgpowaniu odwolawczym,

9) oceny pracy pracownikow samorzadowych,

10) samooceny kontroli zarzadczej,

11) innych Zrédet informacji.

§4
1. Os$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej podlegaja analizie przez osoby, o ktorych jest
mowa w ust. 3.
2. Sekretarz gminy do korica miesiaca lutego sklada wojtowi pisemne sprawozdanie o stanie

kontroli zarzadezej w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych Gminy

Kozlowo.
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3. Zalecenia w sprawie zmiany sposobu realizacji kontroli zarzadcze] w jednostkach
podleglych i nadzorowanych moga zglaszac:
a) wojt,
b) skarbnik gminy,
¢) sekretarz gminy,
d) kierownik referatu urzgdu sprawujacego bezposredni nadzor merytoryczny nad okreslona

jednostks .
4. Zalecenia powinny mie¢ forme pisemna i powinny zosta¢ niezwlocznie przekazane celem

realizacji kierownikowi jednostki, ktorej dotycza.

5. ‘W przypadku kiedy zalecenia dla tego samego dyrektora pochodza od wigkszej liczby
0s6b, o ktérych mowa w pkt. 3 zbiorcze ich zestawienia przygotowuje i przekazuje
koordynator.

6. Kierownik jednostki zobowiazany jest w ciagu trzydziestu dni od otrzymania wnioskow
lub zalecen poinformowaé pisemnie koordynatora o sposobie ich realizacji.

7. O$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej skladane przez kierownikow jednostek
podleghych i nadzorowanych sa elementem majacym wplyw na o$wiadczeniu o stanie

kontroli zarzadczej skladanym przez wojta.

§5

Zgodnie z przepisami ustawy kierownik jednostki odpowiada za zapewnienie takich dzialaf, aby cele 1
zadania jednostki byly realizowane zgodnie z prawem, efektywnie (tj. przy najlepszej mozliwej relacji
pomigdzy ponoszonymi nakladami i osiagnigtymi efektami), oszezednie (fj. po jak najnizszym
mozliwym koszcie zapewniajacym odpowiednig jakosé swiadczonych uslug) i terminowo, a w
szczegolnosci, aby:

1) jednostka dzialala zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

2) jednostka dziatala skutecznie i efektywnie,

3) sporzadzane sprawozdania byly wiarygodne (dotyczy to mie tylko sprawozdan finansowych,
ale wszystkich sprawozdan, jakie sa sporzadzane w jednostce),

4) zasoby jednostki byly chronione (zasoby materialne, pracownicy, informacje, zarowno w
formie papierowej jak i elektroniczne;j),

5) w jednostce przestrzegano i promowano zasady etycznego postgpowania,

6) funkcjonowal efektywny i skuteczny przeplyw informacji,

7) funkcjonowal system zarzadzania ryzykiem.






Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 90/2011
Wéjta Gminy w Kozlowie
z dnia 27 grudnia 2011 r.

OSWIADCZENIE O STANIE KONTROLI ZARZADCZEJ

Kozkowoy dmiaiasssnssnsmsmamsa

Ja nizej podpisany/a:

JAKO .uieiemcscesesieteint e et e e R RS SShS
( funkcja i nazwa jednostki )
w zakresie przydzielonych mi uprawnien oéwiadczam, iz:
v L= - v (R , iz zasoby przydzielone do realizacji celow i zadan

jednostki W ............... roku zostaly wykorzystane w zamierzonych celach i zgodnie z zasada dobrego
zarzadzania finansowego oraz, ie procedury kontroli zarzadczej
sa ustanowione 1 zapewniaja realizacjg operacji gospodarczych zgodnie =z prawem

i wewnetrznymi regulacjami oraz zasadami etycznego postgpowania.

- zastrzezenia dotycza nastepujacych obszardw dziatalnosci jednostki:
( wpisaé ewentualne zastrzezenia lub ich brak )

- Powyzsze oéwiadczenie opiera si¢ na mojej ocenie oraz informacjach, ktére zachodzg =z

( wpisac mechanizmy kontroli i ew. wyniki kontroli - §5 zarz.87/2010)

(podpis 1 pieczec)




