Zarzadzenie nr 73/2021
Wojta Gminy Koziowo
z dnia 02 wrzesnia 2021r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Kozlowo na rok 2022

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. 2 2020 r. poz. 713), art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2019r. poz. 869) oraz uchwaty Rady Gminy w Koztowie nr XLVII/350/2010 z dnia
12 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Kozlowo, zarzagdzam co nastepuje:

§1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz referaty Urzedu Gminy w Koztowie
opracowujg projekty planéw finansowych w szczegélowosci okreslonej niniejszym
zarzgdzeniem.

§2. Przyjmuje si¢ nastgpujace parametry dla dochodéw do projektu budzetu Gminy Koztowo
na 2022 rok:

1. Skarbnik Gminy planuje dochody budietowe 7 tytutu:

a) Udzialu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych wysokosci okreslonej przez Ministra
Finansow.

b) udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych w oparciu o przewidywane wykonanie
roku 2021.

¢) Subwencji ogdlinej oraz poszczegolnych jej czesci, w wysokosei okreslonej przez Ministra
Finanséw wynikajacej z projektu ustawy budzetowej na rok 2022.

d) Dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie
zadan wiasnych w wysokosci okreslonej przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego.

e¢) Dotacji i $rodkéw na realizacje projektéw z dofinansowaniem ze $rodkéw z UE, w
uzgodnieniu z referatami merytorycznymi oraz kierownikami jednostek.

2. Kierownicy referatow Urzedu w zakresie swoich wlasciwosci dzialania:

a) dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych oraz ogloszonych stawek ceny zyta dla celow
podatku rolnego i ceny drewna dla celéw podatku lesnego- przyjetych w drodze uchwat.

b) Dochody ze sprzedazy mienia gminnego wraz z wykazem skladnikéw mienia
proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wyceng.

¢) Dochody z uzytkowania wieczystego gruntéw, dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw
majatkowych gminy oraz dochody z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci.

3. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych realizujacych wiasne dochody
budzetowe za $wiadczone ushugi i dochody z mienia planuja w wysokoséci przewidywanego
wykonania roku 2021 z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze zmiany stawek, umoéw,



wprowadzenia $wiadczenia dodatkowych ushug, podajac w objasnieniach szczegotowe
uzasadnienie planowanych kwot wraz z kalkulacja.

4. Kierownicy jednostek i referatow planuja dochody w podziale na dochody biezace i
majagtkowe w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowe;.

§3. 1. Przy pracach planistycznych w zakresie realizacji zadan, zaréwno w ramach wydatkow
biezacych oraz wydatkéw majatkowych, nalezy kierowaé si¢ ponizszymi zasadami:

a) Obowigzkiem kontynuowania zadan wieloletnich, na ktére zostaly zawarte umowy lub
ztozone wnioski o dofinansowanie oraz uchwata WPF na lata 2021-2039.

b) Obowigzkiem realizacji zadan obligatoryjnych Gminy i zleconych gminie.

c) Wydatki konieczne do poniesienia, a wynikajace z przepisow i rozporzadzen
wykonawezych wchodzacych w zycie w 2022r. nalezy planowaé ze szczegotowym
uzasadnieniem koniecznosci i celowosci proponowanych kwot.

d) Wydatki biezace na zakup energii oraz niezbednych materialow i ustug w celu zapewnienia
dziatalnosci jednostki nalezy ustali¢ na poziomie niezbednego minimum, w Sposob racjonalny
i oszczedny.

e) Wydatki na obowiazkowe sktadki i $wiadczenia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

f) Wydatki na obsluge dlugu, nalezy przyjaé w wysokosci zaciggnietych zobowigzan
dlugoterminowych wynikajacych z zawartych i planowanych do zawarcia uméw.

g) Wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska, finansowanych dochodami, o
ktérych mowa w art. 402 ust. 4-6 i art.403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U z 2019r. poz. 1396) w wysokosci prognozowanych dochodéw.

h) Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz innych uzaleznien nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu
oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

i) Wydatki na zakup $rodkéw zywnosci w szkotach nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

j) Planowane wydatki biezace dotyczace wynagrodzeh na poziomie przewidywanego
wykonania z roku 2021 powigkszone o prognozowany na 2022 r. wskaznik sredniorocznej
dynamiki cen towaréw i ustlug konsumpcyjnych — 3,3%. W ramach $rodkéw na
wynagrodzenia zabezpieczy¢ $rodki na fundusz nagréd, przedstawiajgc wskaznik % i kwote.
Przy kalkulacji wydatkéw z tytutu ZUS i FP przyjmuje si¢ kwoty wynikajace z przepisow o
ubezpieczeniach spotecznych, z uwzglednieniem zréznicowanych sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe.

2. Planowane wydatki biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace

3. Wydatki nalezy planowaé sposéb celowy, ze szczegélnym zwigkszeniem dyscypliny
budzetowej w zakresie wydatkow biezacych, min. poprzez rygorystyczne respektowanie
zasad oszczgdnosci, zdefiniowane w art.44 ust.3 ufp. jako najlepszych efektow z danych
naktadow

4. Kierownicy referatow Urzedu planowane wydatki w zakresie swoich zadan przedstawiajg
w terminie do 08 pazdziernika 2021r.

5. Kierownicy jednostek budzetowych sktadaja propozycje wydatkéw, w podziale na wydatki
biezace i majatkowe w petnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej



§4. Propozycje dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan zleconych, realizowanych przez
poszczegblne jednostki, beda opracowane po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji od
dysponentéw czesci budzetowych.

§5. Wytyczne w odniesieniu do projektowanych grup wydatkowych:

1. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeri

a) Wydatki na wynagrodzenia winny by¢ SciSle zwigzane z ilodcia etatow wedtug
przewidywanego stanu zatrudnienia na miesigc grudzien 2021r., z uwzglednieniem
zatwierdzonych zmian w regulaminach organizacyjnych jednostek. Kwota bazowa jest
miesigczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 30
wrzesnia 2021r pracownicy administracji, na dziefi 01 pazdziernika 2021r. -nauczyciele (bez
wydatkéw o charakterze jednorazowym).

b) Uwzglednia si¢ przewidywany wzrost dodatkéw stazowych, wyplaty nagrod
jubileuszowych oraz odpraw emerytalnych.

¢) Wynagrodzenia wraz z pochodnymi —wzrost funduszu ptac o wskaznik indeksacji

d) Fundusz nagréd wynikajacy z obowigzujacych przepisow.

e) Podstawg do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw sfery
budzetowej jest 8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzef osobowych za 2021
rok z uwzglednieniem os6b uprawnionych, pomniejszone o wylgczenia wynikajace z ustawy.
f) Przy kalkulacji wydatkéw z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy,
Pracownicze Plany Kapitalowe przyjmuj si¢ wielkosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami
oraz wediug wskaznikow wynikajacych z ustaw.

g) Wydatki na ZFSS, na jednego pracownika, nalezy planowac¢ o aktualne przepisy prawne

h) Wydatki na ZFSS dla nauczycieli oraz dla nauczycieli bedgcych emerytami, rencistami lub
pobierajacych $wiadczenia kompensacyjne, nalezy naliczy¢ wedhug obowiazujacych
przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela.

i) W 2022 roku nalezy zaplanowa¢ wzrost minimalnego wynagrodzenia do kwoty 3 010,00 zi
2. Pozostate wydatki biezqce, Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych

a) Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na rok 2022, nalezy wylaczyé z
wydatkow przyznanych w 2021r. zwigkszenia o charakterze jednorazowym oraz wydatki na
zadania konczace si¢ w roku 2021.

b) wydatki na zakup towaréw i ustug, wynikajace z zadan whasnych nalezy kalkulowaé na
poziomie niezbednego minimum, w sposob racjonalny i oszczedny.

c¢) W planie wydatkéw nalezy uja¢ zaciggnigte zobowiazania przez kierownikéw jednostek,
obejmujgcych podpisane umowy na licencje, programy i uzytkowanie sprzetu.

3. Przedsigwziecia na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udzialem
Srodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt.2 i 3 ustawy o finansach publicznych oraz
programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz z udziatem srodkéw , o ktérych mowa w
art.5 ust.1 pkt. 2i 3 ufp.

a) Wydatki na programy, projekty lub zadania wieloletnie finansowane z udziatem srodkéw, o
ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt. 2i 3 ufp. jak réwniez na programy, projekty lub zadania
pozostale powinny by¢ zgodne z podpisanymi umowami.

b) Wydatki planowane na realizacje przedsigwzie¢ winny by¢ zgodne z kwotami ujetymi w
wykazie przedsigwzig¢ kontynuowanych w 2022r. WPF Gminy Koztowo. W przypadku



konieczno$ci zmiany naktadéw na poszczegélne lata nalezy réwniez dokonad odpowiedniej
korekty w wykazie przedsiewziec.

4. Wydatki majgtkowe

a) Wydatki na zadania inwestycyjne wieloletnie powinny byé zgodne z kwotami ujetymi w
wykazie przedsigwzig¢ Gminy Koztowo Wieloletniej Prognozy Finansowej. W przypadku
koniecznosci zmian nakladéw na poszczegélne lata , nalezy dokonaé odpowiedniej korekty
wykazie przedsiewzied.

b) Przy ustalaniu kwot na zadania inwestycyjne kontynuowane, nalezy uwzglednié
nastepujace czynniki:

- mozliwos¢ i realnos¢ planowanego zakresu robét,

- zaawansowanie robot w 2021r.

5. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli- nalezy planowaé wedtug
obowigzujgcych przepisow ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela.

6. Odpis na pomoc zdrowotng dla nauczycieli- nalezy planowaé wedhug obowigzujacych
przepiséw ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela.

§6.1. Instytucje kultury sporzadzaja materiaty planistyczne w szczegbtowosci planu
finansowego, wynikajgce z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2. Uwzgledniaja w swoich propozycjach kwotg dotacji podmiotowej z budzetu Gminy w
wysokosci planu na dzien 01.09.2021r.

3. Przedstawiajg kalkulacje, ktora uwzglednia wszystkie planowane do poniesienia koszty.

§7. Do planéw finansowych nalezy dotgczy¢ czg$é opisows ze szezegolnym uwzglednieniem
dochod6w i wydatkéw, ktére swoim zakresem wykraczajg poza rok budzetowy.

§8. Przygotowane materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2022 w
wersji papierowej nalezy zlozy¢ w siedzibie Urzedu Gminy, skierowane do Wéjta Gminy
Koztowo w nieprzekraczalnym terminie:

1. Kierownicy referatow Urzedu do dnia 08 pazdziernika 2021r.

2. Kierownicy instytucji kultury do dnia 08 pazdziernika 2021r.

3. Dyrektorzy jednostek budzetowych (szkoty) do dnia 15.10.2021r.

4. Kierownicy jednostek budzetowych (GOPS, SDS, UG) do dnia 09 pazdziernika 2021r,
(dotyczy zadan wilasnych) do 22 pazdziernika 2021r. w zakresie zadan zleconych po
otrzymaniu informacji o kwotach dotacji od dysponentéw czesci budzetowych.

§9. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych i
kierownikom Referatow w Urzedzie Gminy.

§10. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(o

Marek Wolszczak



