ZARZADZENIE NR 47/2022
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 12 maja 2022 r.

w sprawie szczegolowych zasad planowania i prowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w Gminie Kozlowo oraz koordynacji przez Wojta Gminy Kozlowo dzialalnosci
jednostek organizacyjnych i innych w zakresie planowania kontroli problemowych
wykonywania zadan obronnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022. poz. 559), art. 7 ustawy o obronie Ojczyzny z dnia 11 marca 2022 r. (Dz. U.
2022 r. poz. 655) oraz §16 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 13 stycznia 2004 r.

w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16 poz. 151, z 2008 r.
Nr 105 poz. 669), zarzadza si¢, co nastepuje: Wojt Gminy Koztowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wojt Gminy Kozlowo zwany dalej ,,organem zarzadzajacym kontrol¢” planuje, organizuje
1 prowadzi kontrole w podlegltych jednostkach organizacyjnych i przedsi¢biorcow zgodnie
z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
wykonywania zadan obronnych.

§ 2. 1. Kontrole prowadzi si¢ w celu sprawdzenia prawidtowosci wykonywania zadah obronnych
oraz okreslenia stanu pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie. Sprawdzenie polega na
ustaleniu stanu faktycznego.

2. Kontrolg obejmuje si¢ stan wykonywania zadan obronnych wynikajacych z ustaw 1 wydanych
na ich podstawie przepisdéw wykonawczych, umoéw cywilno-prawnych i decyzji administracyjnych
oraz porozumien zawartych z organami administracji publiczne;.

3. Zakres kontroli powinien wynika¢ z zadan realizowanych przez podlegte jednostki
organizacyjne i1 przedsigbiorcow w okresie pokoju i w czasie osiggania wyzszych stanow gotowosci
obronnej gminy.

4. W programie kontroli uwzglednia si¢ najistotniejsze zadania z wybranych dzialéw "Planu
operacyjnego funkcjonowania Gminy Koztowo w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny".

5. W programie kontroli uwzglednia si¢ rowniez wyznaczony przez Wojewod¢ Warminsko-
Mazurskiego glowny zakres kontroli w danym roku kalendarzowym ogloszony w zarzadzeniu
wojewody w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w wojewodztwie.

6. Wzor rocznego planu kontroli okre$la zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. W terminie do dnia 30 grudnia danego roku sporzadza si¢ w Urzedzie Gminy w Kozlowie
roczny plan kontroli kompleksowych 1 problemowych przewidzianych do wykonania w roku
nastepnym 1 po jego zatwierdzeniu przez organ gminy przesyta si¢ go kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych i przedsigbiorcom.

§ 4. 1. Kontrola wykonywania zadan obronnych moze by¢ prowadzona w trybie kontroli
kompleksowej, problemowej lub dorazne;.



2. Kontrola kompleksowa tej samej jednostki organizacyjnej i przedsigbiorcy nie moze by¢
prowadzona czg$ciej niz raz na trzy lata, a kontrola problemowa nie cze¢$ciej niz raz w roku, natomiast
kontrola dorazna moze by¢ prowadzona w kazdym czasie.

3. Organ samorzadu gminnego planuje, organizuje i prowadzi kontrole kompleksowe,
problemowe i1 dorazne odpowiednio do zakresu swojej wlasciwos$ci rzeczowej 1 miejscowej oraz
wyznacza sktad zespotu kontrolnego.

4. Osoby wchodzace w sktad zespotu kontrolnego prowadzg czynnos$ci kontrolne na podstawie
dowodu osobistego 1 upowaznienia wydanego przez organ, ktory zarzadzit kontrole.

5. Wz6r upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4, okres$la zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej i przedsigbiorca jest obowigzany do
zapewnienia mozliwo$ci realizacji zadan przez cztonkow zespotu kontrolnego, wynikajacych z planu
kontroli, w tym jest obowigzany udziela¢ ustnych lub pisemnych wyjasnien w zakresie spraw objetych
kontrola.

§ 6. Organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli, w terminie co najmniej 30 dni przed dniem
rozpoczecia kontroli:

1) sporzadza program kontroli, w ktorym okresla w szczegodlnosci: jednostka organizacyjna,
podstawy prawne prowadzenia kontroli, cel kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, termin
kontroli, sktad zespotu kontrolnego i jego przewodniczacego;

2) wzor programu kontroli okresla zatagcznik nr 3 do zarzadzenia;
3) wzoér powiadamiania, okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Wyniki kontroli zesp6t kontrolny ujmuje si¢ w protokole pokontrolnym, ktéry okresla
zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.

2. Protokot pokontrolny, po jego zatwierdzeniu przez organ zarzadzajacy kontrolg,
przewodniczacy zespotu kontrolnego przesyta kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjne;j
1 przedsiebiorcy.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej moze w terminie 14 dni od dnia jego
dorgczenia zglasza¢ dla przewodniczacego zespotu kontrolnego umotywowane zastrzezenia do
ustalen zawartych w protokole pokontrolnym.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej i przedsigbiorca jest obowigzany
W wyznaczonym terminie powiadomi¢ organ, ktory zarzadzit kontrolg o wykonaniu wnioskow
1 zalecen pokontrolnych.

§ 8. 1. W¢jt Gminy Kozlowo w terminie okreslanym przez Wojewode w odrebnym zarzadzeniu
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok, przesytaja Wojewodzie
sprawozdanie z realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych za obiegty rok.

2. Wzbr sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 okresla zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 9. Zobowiazuje si¢ pracownika ds. obronnych w Urzgdzie Gminy w Koztowie, aby w terminie
do dnia 30 grudnia kazdego roku opracowat i przedtozyt do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Koztowo
roczny plan kontroli wykonywania zadan obronnych na rok nastgpny.



§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 90/2014 W¢jta Gminy Koztowo z dnia 30 grudnia 2014 roku
w sprawie kontroli realizacji zadan obronnych na obszarze Gminy Koztowo.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r.

URZAD GMINY W KOZLOWIE
ZATWIERDZAM

ROCZNY PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH
WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

W GMINIE KOZL.OWO
|\ ROK
Opracowatl:
KOZELOWO GRUDZIEN .............

1. Podstawe rocznego planu kontroli stanowi:
|
2)
3)

2.Wroku .........oeeell. , zgodnie z okreslonym przez Wojewode Warminsko — Mazurskiego

priorytetami, celem kontroli problemowychw ....................... bedzie sprawdzenie prawodlowosci

wykonywania zadan obronnych oraz okreslenie stanu przygotowan obronnych w nizej okresloch
obszarach:

3. Planowane kontrole:

L.p. Przedmiot kontroli Nazwa jednostki | Termin kontroli Sklad zespolu
kontrolowanej kontrolowanego

1 2 3 4 5




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r.

(nazwa organu zarzadzajacego kontrolg)
WZOR
UPOWAZNIENIE

Na podstawie § 11 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie
kontroli wykonywania zadah obronnych (Dz. U. Nr 16 poz. 151)

UPOWAZIIAIIL «.vveeuvveeeuereeasueeensseeessseeessseesssseessseesssessssesesssessssseesnsseesnssesssssessssessssesesssessssssessssesessseennns
(imi¢ 1 nazwisko)

do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych

(nazwa kontrolowanej jednostki organizacyjnej wykonujacej zadania obronne)
Upowaznienie jest Wazne do dNia .........ccceeeevieeeiiiieiiiieenieeeieeerieeeieeeeeeeesaeeesveeesveeenns

(pieczec 1 podpis organu zarzadzajacego kontrole)



(miejscowos¢ i data )

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r.

PROGRAM KONTROLI

L.p.

Elementy programu kontroli

Tres¢ programu kontroli

Oznaczenie kontroli
(znak i numer)

Oznaczenie jednostki
podlegajacej kontroli

Podstawy prawne prowadzenia
kontroli

Cel kontroli (nalezy okresli¢ co
chcemy osiaggna¢ poprzez
przeprowadzenie kontroli w
ustalonym zakresie)

Zakres przedmiotowy kontroli
(obszar poddany kontroli
zgodnie z planem kontroli)

Termin kontroli

Rodzaj kontroli (kompleksowa,
problemowa, dorazna)

Plan przebiegu czynnos$ci
kontrolnych (Harmonogram
prowadzenia kontroli)

Sktad zespotu kontrolnego, ze
wskazaniem jego
przewodniczacego

10.

Whioski i zalecenia z
weczesniejszych kontroli
wykonywania zadan obronnych
w jednostce kontrolowane;j

11.

Zalozenia organizacyjne
(sprawy dotyczace kontroli,
organizacja kontroli, skala ocen)

PROSZE O AKCEPTACIE:

AKCEPTUJE:

/podpis przewodniczacego zespotu kontrolnego/

/podpis kierownika komorki do spraw kontroli
wykonywania zadan obronnych/




Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r.

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI

Na podstawie § 12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004 r. Nr 16 poz. 151, z 2008 r. Nr 105 poz. 669),

oraz Planu kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych na ........ r. stanowigcego zatgcznik
nr ..... do Zarzadzenia Nr ........ Woéjta Gminy Kozlowo z dnia .... 202... r. w sprawie realizacji zadan
z zakresu pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Koztowo w ....... roku, informujg, ze
w dniu............ zostanie przeprowadzona kontrola problemowa wykonywania zadan obronnych
Wittt ettt sttt
Zakres kontroli:
L
et
et

(pieczet, data 1 podpis zarzadzajacego kontrole)

Pouczenie:
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, ni pézniej niz 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli,
kierownik kontrolowanej jednostki organizacyjnej lub innej moze zwrdci¢ si¢ z prosba o zmiang
terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.



Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r..

(miejscowos¢ 1 data )

ZATWIERDZAM

(znak sprawy)
PROTOKOL

kontroli stanu realizacji obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
W ottt

przeprowadzonej w dniu ................ 2021 r. Kontrole przeprowadzit Zesp6t kontrolny w sktadzie:
............................ na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Koztowo Nr........... zdnia
...................................................... Kontrole W et
przeprowadzono w obecnosCl .......c.vviviiiiiieiiiiiiinn.

Podstawa prawna: §11 ust. 2 rozporzadzenia Rady ministrow zdnia 13 stycznia 2004 roku
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. Nr 16 poz. 151) 1 §4 ust. 4 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850)

1. Zakres kontroli problemowe;:

3. Uwagi i wyjasnienia podmiotu kontrolowanego dotyczace stanu kontrolowanych spraw
w dziedzinie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego i pozamilitarnych przygotowan obronnych:

2. Wnioski 1 zalecenia Zespotu Kontrolnego:

4.1 W swietle obowigzujacych przepisow prawnych i zarzadzen, wytycznych i ustalen organow
administracji publicznej ..............cccoeiiiiiiiii.n. Uzyskat w zakresie kontrolowanej dziatalnosci



4.2 Wnioski i zalecenia Zespotu Kontrolnego przestane zostang podmiotowi kontrolowanemu na
pismie po zatwierdzeniu protokotu przez Wojta Gminy Koztowo.

5. Postanowienia koncowe.
5.1 Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

5.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajgca jego pisemne upowaznienie)
podpisuje protokot kontroli w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 5.3.

5.3 Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajgca jego pisemne upowaznienie) moze
odméwi¢ podpisania protokolu kontroli skladajac na piSmie do przewodniczacego Zespotu
Kontrolnego, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy. Odmowa
podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do jego zatwierdzenia iwszczecia postepowania
pokontrolnego.



Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 47/2022
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 12 maja 2022 r.

(miejscowos¢ 1 data )

Zgodnie z § 8.1 Zarzadzenia Nr .............. Woéjta Gminy Koztowo z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie
szczegotowych zasad planowania, organizowania iprowadzenia kontroli wykonywania zadan
obronnych w gminie Kozlowo oraz koordynacji przez Wojta Gminy Koztowo dziatalnosci
kierownikow jednostek organizacyjnych w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania
zadan obronnych, przesytam sprawozdanie z kontroli wykonywania zadan obronnych zrealizowanych

2. Ogolna ilo$¢ podmiotdw, na ktdére natozone zostaty zadania obronne, zgodnie z wtasciwoscia
MIiejSCOW 1 IZECZOWE = .oovvveerrennenns

3. Czy opracowano roczny plan kontroli

1) jesli Tak — poda¢ podstawe prawng wprowadzenia Kontroli ...........cccceeeeveeeieeennennne.

2) jesli Nie — podac przyczyny

4. Jesli w pkt 3 wpisano TAK nalezy poda¢

1) ilo$¢ zaplanowanych kontroli — .........cccceeenneene

2) ilo$¢ przeprowadzonych kontroli - ........ccccccceeeeneee.

3) ilos¢ kontroli, ktore si¢ nie odbyly oraz z jakich przyczyn.........................

5. Zakres przedmiotowy przeprowadzonych kontroli wykonywania zadan obronnych

6. Ocena kontrolowanego podmiotu, zgodnie z czterostopniowg skalg ocen z kontroli,
odzwierciedlajaca stopien prawidlowosci wykonywania zadan obronnych oraz faktyczny stan
przygotowan obronnych wraz z krétkim uzasadnieniem:

L)oo e e :
7 YOO OO :
3 et e et re e :

(podpis organu zarzadzajacego kontrole)
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