OGLOSZENIE O KONKURSIE
Wajt Gminy Kozlowo
oglasza konkurs na kandydata na stanowisko Skarbnika Gminy Kozlowo.

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelni¢ nastgpujace wymagania zwiazane z zatrudnieniem na danym
stanowisku pracy:

1.

Posiada pelna zdoInosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

2. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne oraz za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karme skarbowe;

3. Spelnia wymagania, o ktérych mowa w art.3 ust.1i 3 pkt 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych;

4. Spelnia jeden z ponizszych kryteriow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3 — letnia praktyke w ksiggowosci, preferowana w jednostkach sektora finansoéw publicznych,

b) ukoriczyta $rednia, policealna lub pomaturalna szkol¢ ekonomiczng i posiada co najmniej 6 — letnia
praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych lub
certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepisow z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.

2. Znajomos¢ przepisow dotyczacych podatkéw i ubezpieczen spolecznych.

3. Znajomos¢ zagadnien z zakresu ksiggowosci budzetowej, sprawozdawczosci budzetowej, zasad
inwentaryzacji.

4. Umiejetno$é obstugi programéw biurowych i ksiggowosci budzetowe).

5. Zdolnosci organizacyjne.

6. Umiejetnos¢ kierowania zespolem.

7. Zdolno$ci negocjacyjne.

Do obowiazkéw pracownika na zajmowanym stanowisku naleZze¢ bedzie:

1.
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Zadania gléwnego ksiggowego jednostki sektora finansow publicznych okreslone w art.45 ust.1
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104 z pézn.zm.).
Kierowanie praca Referatu Finansow.

Opracowywanie projcktu budzetu gminy.

Kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan pienigznych.
Wykonywanie budzetu i organizowanie gospodarki finansowej gminy.

Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy i zglaszanie propozycji
Wojtowi.

Opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu.

Kontrola gospodarki finansowej jednostek budzetowych.

Prowadzenie ksiggowosci i ewidencji majatku gminy, koordynacja oraz nadzér nad zakupem Srodkow
trwalych.

10. wykonywanic okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.
Kandydaci zobowiazani s do dostarczenia nastgpujacych dokumentéw:
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Zyciorys (CV) .

List motywacyjny

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

Kserokopie $wiadectw pracy.

Kwestionariusz osobowy.

Oéwiadczenie o niekaralnoéci , w tym za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu,, przeciwko dzialalnoéci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe.

Os$wiadczenie nastepujacej tresci: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji — zgodnie z ustawa
z dnia 29.08.1997 1. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 ) oraz ustawa z
dnia 22.03.1999 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z pozn.zm.)..

Warunkiem zatrudnienia na stanowisku Skarbnika w Urzedzie Gminy w Kozlowie jest podjecie przez Rade
Gminy w Kozlowie uchwaly o powolaniu.
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Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z adnotacja ,,Konkurs na Skarbnika w Urz¢dzie Gminy w
Kozlowie” w sekretariacie Urzedu Gminy, pokdj nr 15 lub poczta na adres: Urzad Gminy Kozlowie ,
13-124 Kozlowo w terminie do dnia 25 kwietnia 2008 r.

Oferty, ktére wplyna nickompletne lub po wskazanym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Osoby, ktére spetniq warunki formalne, zaproszone zostana telefonicznie na rozmowg kwalifikacyjna..

Wait
mgr inz. Jacek Jankowski
Kozlowo, dnia 8 kwietnia 2008 r.



