ZARZADZENIE NR 99/2022
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Kozlowo dla potrzeb realizacji
zadania pn. ,,sprzedaz paliwa stalego w ramach zakupu preferencyjnego”.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2019r.
poz. 351 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej ( Dz. U. z 2020 poz. 342 oraz Zarzadzenia nr 49/2012 z dnia 10 sierpnia 2012 r w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowo$ci z p6zniejszymi zmianami Zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ( polityke) rachunkowos$ci w Urzgdzie Gminy w Koztowie dla zadania
pn. ,,sprzedaz paliwa stalego w ramach zakupu preferencyjnego”, okreslong w zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. .

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zalacznik do zarzadzenia Nr 99/2022
Wojta Gminy Koztowo
z dnia 30 listopada 2022 r.

Polityka rachunkowosci dla potrzeb realizacji zadania ,,sprzedaz paliwa stalego w ramach

zakupu preferencyjnego”.

1. Polityka rachunkowosci dla potrzeb realizacji zadania ,,sprzedaz paliwa stalego w ramach
zakupu preferencyjnego” ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci tj.:

1) zasadg ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci bedg stosowane
w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metod¢e wyceny aktywow
1 pasywOw oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajgce byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych
na okres zamknigcia stany aktywow 1 pasywOéw ujmuje si¢ w tej samej wysokosci,
w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

2) zasadg jawnosci 1 przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci  0sOb
dysponujacych zasobami publicznymi, tatwoscia dostrzezenia niegospodarnosci
1 ograniczenia ryzyka niecelowego wydania §rodkdw publicznych. Istotne jest tez przestrzeganie
zasad klasyfikacji budzetowej,

3) zasada memorialowa 1 kasowa ujmujac w ksiegach rachunkowych wszystkie
osiggniete 1 przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwigzane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty,

4) zasada jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci,
rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa.

2. Rachunkowo$¢ prowadzona jest w siedzibie Urzegdu Gminy w Kozlowie, przy ul. Mazurska 3,
13-124 Koztowo.

3. Dla potrzeb realizacji zadania ,,sprzedaz paliwa stalego w ramach zakupu preferencyjnego”
wyodrebnia si¢ rachunek bankowy, na ktérym gromadzone sg $rodki 1 z ktorego dokonywane sg
platno$ci zwigzane z realizacja zadania.

4.1. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadania ,.sprzedaz paliwa stalego w ramach zakupu
preferencyjnego” zastosowanie ma:
1) Zaktadowy plan kont, ktéry zostat okreslony w Zarzadzeniu nr 49/2012 z dnia 10 sierpnia 2012

r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki ) rachunkowos$ci wraz ze zmianami.



2) W celu realizacji zadania zakladowy plan kont uzupetnia si¢ o nastepujace konta :

300- Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczania zakupu materiatow, towardow, robot 1 ustug wszystkich
rodzajow dziatalnosSci, a w szczegolnosci do ustalenia:

- wartos$ci materiatow i towaréw w drodze

- wartosci dostaw 1 ustug niefakturowanych ( np. wedlug dowodéw odbioru).

Na stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ przede wszystkim:

- faktury Vat i rachunki dostawcow obejmujace wartos¢ dostarczonych materiatow czy towarow
lub wptaconych zaliczek, naliczony podatek Vat oraz ewentualne dodatkowe koszty obcigzajace
nabywce ( np. transportu)

- reklamacje podwyzszajace pierwotng wartos¢ dostaw,

- obcigzenia dodatkowe naliczone przy zakupie , ktére podwyzszaja cene zakupu (np. pobierane
przy imporcie clo oraz podatek akcyzowy),

- odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sa wyzsze od cen zakupu)
Na stronie Ma konta 300 ksieguje si¢ :

- wartos¢ brutto przyjetych dostaw 1 ustug w jednostce niebedacej podatnikiem VAT lub
dotyczacych dzialalnosci zwolnionej albo niepodlegajacej VAT (wowczas Vat stanowi element
ceny nabycia),

- warto$¢ przyjetych dostaw i ushug netto, tzn. z wylaczeniem naliczonego w fakturach podatku
VAT, jesli u podatnika tego podatku podlega on w catosci lub w czgsci odliczeniu od podatku
naleznego,

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po speieniu
okreslonych warunkéw,

- reklamacje ilosciowe i1 warto$ciowe obnizajgce pierwotng warto$¢ wynikajaca z dowodow
dostawcy,

- niedobory 1 szkody w transporcie wycenione wedtug rzeczywistych cen zakupu,

- odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych (gdy ceny ewidencyjne sa nizsze od cen
rzeczywistych),

- przeniesienie kosztow zakupdéw zafakturowanych tacznie z wartoscig dostaw,

- warto$¢ wykonanych 1 przyjetych do 31 grudnia ustug, ktére zostaty zafakturowane dopiero w

nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu

Konto 330- Towary



Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow w magazynach wtasnych i obcych, w
punktach sprzedazy oraz punktach przerobu wtasnego i obcego

Na stronie WN konta 330 ksieguje si¢ przychody i zwigkszenia warto$ci stanu zapaséw towarow i
artykulow spozywczych

Na stronie Ma konta 330 ewidencjonuje si¢ rozchody 1 zmniejszenia ich wartos$ci.

Konto 730 — Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu

Na koncie 730 ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy towardéw oraz ich warto$¢ w cenach
zakupu (nabycia).

Na stronie WN konta 730 ujmuje sig¢ :

- wartos$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia),

- zmniejszenie przychodow ze sprzedazy towar6w w wyniku uznania reklamacji odbiorcow i
korekt bledow w dowodach sprzedazy oraz udzielenia upustéw i rabatow

- w jednostkach begdacych podatnikami VAT, a niezobowigzanych do stosowania kas rejestrujacych
z pamigcia fiskalng, zmniejszenie przychodu ze sprzedazy z tytutu wliczonego w ceng sprzedazy
detalicznej VAT.

Na stronie Ma konta 730 ksigguje si¢:

- przychody ze sprzedazy towaréw ( w jednostkach handlu detalicznego nieposiadajacych kas
rejestrujacych w cenie sprzedazy brutto),

- korekte warto$ci sprzedanych towarow w zwigzku z przyjeciem zwroconych towaréw w wyniku
uznanej reklamacji.

3) Wyceny przychodoéw zakupionego wegla nalezy dokonywaé wedlug ceny nabycia, wyceng
rozchodu wegla nalezy wycenia¢ wedlug metody FIFO (pierwsze przyszto, pierwsze wyszlo).

5. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych jest zgodna =z zasadami (polityka)
rachunkowosci przyjetymi Zarzadzeniem Nr 49/2012 Woéjta Gminy Koztowo z dnia 10 sierpnia
2012 r., ze zmianami.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w programie finansowym przy uzyciu komputera
w systemie informatycznym ,Respons” autorstwa ZETO SOFTWARE Spétka z o.0.
w Olsztynie.

7. Zdarzenia ewidencjonowane s3 w wydzielonym dzienniku 1 ujmowane s3 w nim
chronologicznie. Numeracja zapisow w dzienniku prowadzona jest w sposob ciagly i1 niezalezny.

8. Zasady dokonywania wydatkéw w ramach zadania ,sprzedaz paliwa stalego w ramach

zakupu preferencyjnego”:



1) Kazdy dowod ksiegowy dokumentujacy wydatek przed przekazaniem do realizacji (zaptaty) i
ujecia w ksiegach rachunkowych podlega:

-sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,

-sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

-zatwierdzeniu do zaptaty przez Wojta oraz Skarbnika lub osoby upowaznione.
2) Dokumenty, faktury i inne dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
opisuje si¢ na odwrocie w sposob umozliwiajacy powigzanie wydatku z realizowanym
zadaniem.

3) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym zgodnie z ustawg o finansach
publicznych polega na ustaleniu:

-czy wydatek jest zgodny z celem i wysoko$cig ustalong w planie finansowym jednostki,
-czy umozliwia terminowg realizacj¢ zadan,

-czy zachowano terminy 1 wysokosci wynikajace z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan,
umow, decyzji,

-czy zawiera co najmniej dane okreSlone w art. 21 wustawy o rachunkowosci,
-czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami o zamoOwieniach  publicznych.
Stwierdzone nieprawidtowosci powinny by¢ wusunigte. Na tym etapie pracownik
odpowiedzialny = merytorycznie  dokonuje  wstgpnej oceny celowosci  zaciggnigtego
zobowigzania i na odwrocie dowodu zrédlowego wpisuje uzasadnienie dokonania wydatku.
4) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu
czy dowod zostat technicznie prawidlowo sporzadzony, zawiera wymagane elementy
prawidlowego dowodu, a dane liczbowe wolne s3 od bledow arytmetycznych.
9. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych 1 sposob ich kontroli oraz zatwierdzenia
do wyptaty okreSlony zostat w instrukcji obiegu i1 kontroli dokumentéw —
Urzedu Gminy w Koztowie

10. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja zadania ,sprzedaz paliwa stalego w ramach
zakupu preferencyjnego” przechowywane sg zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w zakresie

archiwizacji dokumentow/dowodow finansowych.
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