ZARZADZENIE NR 105/2022
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 16 grudnia 2022 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek sektora finansow publicznych
Wojtowi Gminy Kozlowo

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 .
poz. 559), w zwigzku z § 12 ust. 4, § 20-21, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia
2022r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz w zwigzku z §

9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22020 r. poz. 2396 z p6zn. zm) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1)  jednostce —nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe Gminy Koztowo,
2)  instytucji kultury — nalezy przez to rozumie¢ instytucje kultury Gminy Koztowo,

§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujace formy przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktorych mowa
w §4 pkt 3 lit b-f, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) dla okresu sprawozdawczego o ktorym
mowa w §21 tego rozporzadzenia, dla :

1) jednostki obstugujacej- w formie papierowej jak i dokumentu elektronicznego,
1) jednostek obslugiwanych — w formie papierowej jak i dokumentu elektronicznego,

2) pozostatych jednostek — w formie papierowej jak i dokumentu elektronicznego. Sprawozdania
w wersji elektronicznej w formie pliku XML umieszcza si¢ w lokalnej sieci na serwerze lub
przesyla na adres ksiegowosc@kozlowo.pl

2. Ustala si¢ nastgpujaca forme przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktorych mowa w §
4 pkt 3 lit b-f rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, za okresy sprawozdawcze rozpoczynajace si¢ od 1 stycznia
2023 r. oraz dla sprawozdan Rb-27ZZ i Rb-50 za IV kw. 2022 r. i rocznych sprawozdan Rb-27S
1 Rb28S za rok 2022 dla :

1)  jednostki obslugujacej i jednostek obstugiwanych - w formie dokumentéw elektronicznych
(plik XML) wyeksportowanych z programu finansowo-ksiggowego (FK), nastepnie import pliku
(XML) uzyskanego z programu FK do systemu Besti@ i ztozenie podpisow kwalifikowanych
w Besti@ przez gtoéwnego ksiggowego 1 kierownika jednostki.

2)  pozostalych jednostek — w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi przez osobe petniaca funkcje gldownego ksiegowego jednostki
1 kierownika kazdej z jednostek 1 wysytke poprzez ePUAP na skrytke Urzedu JST zawierajaca co
najmniej plik XML oraz plik/i xades zawierajace podpisy kwalifikowane gtéwnego ksiggowego
1 kierownika.



3. Ustala si¢ nastgpujaca forme¢ przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktérych mowa w §6
ust. 1 pkt 2 lit b rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych :

1)  jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych - w formie dokumentow elektronicznych
(plik XML) wyeksportowanych z programu finansowo-ksiegowego (FK), nastepnie import pliku
(XML) uzyskanego z programu FK do systemu Besti@ 1 ztozenie podpiséw kwalifikowanych
w Besti@ przez glownego ksiegowego 1 kierownika jednostki.

2)  pozostatych jednostek — w formie dokumentow elektronicznych opatrzonych kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi przez osobe petnigca funkcje gldéwnego ksiegowego jednostki
1 kierownika kazdej z jednostek i wysytke poprzez ePUAP na skrytke Urzedu JST zawierajaca co
najmniej plik XML oraz plik/i xades zawierajace podpisy kwalifikowane gtdéwnego ksiggowego
1 kierownika.

4. Ustala si¢ nastgpujace formy przekazywania jednostkowych sprawozdan, o ktorych mowa w §
6 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych dla:

1) instytucji kultury, w formie dokumentow elektronicznych (pliki .xls oraz .pdf), przy zastosowaniu
obowigzujacych formularzy sprawozdan zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa
Finans6w https://www.gov.pl/web/finanse podpisanych przez kierownika jednostki i gtownego
ksiggowego podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym albo podpisem osobistym.

§ 3. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan przez elektroniczng
skrzynke podawcza, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego,
sprawozdania nalezy przekaza¢ mailowo na adres: gmina@kozlowo.pl lub na elektronicznym no$niku
danych na adres: Gmina Koztowo, ul. Mazurska 3 oraz najpdzniej pierwszego dnia roboczego
nastgpujacego po dniu usunig¢cia awarii przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
ePUAP.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, oraz kierownikom jednostek
1 instytucji kultury

§ 5. Traca moc zarzadzenie nr 77/2017 Wojta Gminy Koztowo w sprawie formy przekazywania
sprawozdan przez kierownikow jednostek organizacyjnych oraz zarzadzenie nr 31/2021 Wojta Gminy
Koztowo w sprawie formy przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez
jednostki organizacyjne.



§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Punkt 2

	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 2 Punkt 2

	Paragraf 2 Ustęp 3
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 3 Punkt 2

	Paragraf 2 Ustęp 4
	Paragraf 2 Ustęp 4 Punkt 1


	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 7


