ZARZADZENIE NR 64/2023
WOJTA GMINY KOZL.OWO

7z dnia 18 wrzesnia 2023 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego do spraw przygotowania
i koordynacji dzialan zwiazanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Kozlowo wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 roku

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy zdnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U. z2022,
poz. 1277 zpdzn. zm.), w zwigzku z postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
08 sierpnia 2023 r. w sprawie zarzadzenia wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2023, poz. 1564), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Gminny Zespdt Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dziatan zwigzanych
z przeprowadzeniem na terenie Gminy Kozlowo wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 roku, ktérego zadaniem
jest wykonywanie prac powierzonych Wojtowi Gminy Koztowo na podstawie ustawy Kodeks wyborczy,
zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;j.

§ 2. W skiad Zespotu wchodza:

1. Edyta Kosewska — kierownik USC

2. Grazyna Banas — referent ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych

3. Kamila Lipinska — podinspektor ds. budzetowych

4. Karol Malonek — inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promocji gminy
§ 3. Cztonkowie Zespotu realizujg nastajace zadania:

1. Kierownik USC

a) koordynacja prac Zespotu,

b) utrzymywanie statego kontaktu =z wilasciwym Komisarzem Wyborczym, Krajowym Biurem
Wyborczym — Delegaturg w Olsztynie oraz urzednikiem wyborczym,

¢) przyjmowanie zgtoszen kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,
d) sprawowanie nadzoru nad organizacja przyje¢ protokotéw obwodowych komisji wyborczych,

e) nadzorowanie spraw zwigzanych zochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem
w czasie wyborow,

f) redagowanie projektow aktow prawnych oraz korespondencji zwigzanej z wyborami,
g) dokonywanie uzgodnien z Policjg w sprawie przewozu i przechowywania kart do glosowania,
h) dostarczenie materiatéw wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich odbidr,

1) sporzadzenie 1 aktualizacja spisu 0sO6b uprawnionych do wudzialu w wyborach w uzgodnieniu
z wlasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez Panstwowg komisj¢ Wyborcza,

J) udostepnianie spisu wyborcéw mieszkancom gminy,

2. Referent ds. ewidencii ludno$ci 1 dowoddéw osobistych:




a) realizacja zadan dotyczacych udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom o znacznym lub
umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy zdnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,

b) prowadzenie wykazu sporzadzonych aktow petnomocnictw do glosowania oraz realizacja zadan
zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym,

¢) pelienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu wyboroéw,
d) przekazywanie osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach gtosowania,

3. Podinspektor ds. budzetowych

a) dokonywanie zakupéw materialdow niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych
w sposob zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) przygotowanie publicznych losowan sktadow obwodowych komisji wyborczych,
¢) przygotowanie pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych,
d) wspolpraca z urzednikiem wyborczym w zakresie wysytki materiatow i dokumentdw,

e) opracowanie wzordw 1zamoéOwienie pieczeci dla obwodowych komisji wyborczych, zgodnie
z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

f) przygotowanie dokumentéw do wyptaty diet dla obwodowych komisji wyborczych,
g) petienie dyzuru w przeddzien.

4. Inspektor ds. polityki informacyjnej, informatyki i promociji gminy:

a) szkolenie operatorow obwodowych komisji wyborczych,

b) nadzér nad ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w systemie informatycznym,
) zapewnienie wsparcia technicznego, w tym sprzetu komputerowego do obstugi wyborow,

d) przygotowanie stanowisk komputerowych w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

e) wprowadzanie danych zgloszonych kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych
w systemie informatycznym WOW.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi USC — Edycie Kosewskie;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak
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