
ZARZĄDZENIE NR 8/2024 
WÓJTA GMINY KOZŁOWO 

z dnia 29 stycznia 2024 r. 

w sprawie organizacji i przygotowania Głównego Stanowiska Kierowania Wójta Gminy 
Kozłowo na wypadek wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie 

działań terrorystycznych i w czasie wojny 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym           
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40, 572, 1463, 1688 z późn. zm.), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. 
o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2305, z 2023 r. poz. 347, 641, 1615, 1834, 1872), § 
2 ust. 3 i 4 i § 11 ust. 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie 
przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 98, poz. 978), 
oraz Zarządzenia nr 139 Wojewody Warmińsko – Mazurskiego z dnia 08 czerwca 2018 roku 
w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w województwie 
warmińsko – mazurskim, zarządza się co następuje: 

§ 1. Zarządzenie określa: 

1. Organizację i tryb przygotowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w Gminie 
Kozłowo zwanym dalej ,,systemem kierowania”, 

2. Strukturę organizacyjną systemu kierowania, 

3. Formę i zasady sporządzania dokumentów związanych z organizacją i funkcjonowaniem 
stanowisk kierowania; 

4. Tryb rozwijania i funkcjonowania Głównego Stanowiska Kierowania Wójta Gminy Kozłowo. 

§ 2. Dokumentacja Głównego Stanowiska Kierowania (GSK) powstała na podstawie Zarządzenia 
66/2015 Wójta Gminy Kozłowo z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie: przygotowania 
i funkcjonowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w Gminie Kozłowo. 

§ 3. Główne Stanowisko Kierowania (GSK) powstało na potrzeby zapewnienia ciągłości 
podejmowania decyzji i działań dla utrzymania bezpieczeństwa na terenie Gminy Kozłowo 
w warunkach zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, w tym: 

1) Monitorowania źródeł, rodzajów, kierunków i skali zagrożeń: 

2) Zapobieganie powstawaniu zagrożeń bezpieczeństwa na obszarze gminy, w tym zagrożeń 
terrorystycznych: 

3) Kierowanie realizacją zadań obronnych wynikających z planu operacyjnego na terenie gminy 
Kozłowo: 

4) Zapobieganie skutkom zagrożeń bezpieczeństwa narodowego, a także ich usuwania. 

§ 4. W skład systemu kierowania wchodzą: 

1) Główne Stanowisko Kierowania Wójta Gminy Kozłowo organizowane w stałej siedzibie urzędu 
lub w Zapasowym Miejscu Pracy. 

2) Stały Dyżur Wójta Gminy Kozłowo. 



§ 5. Główne Stanowisko Kierowania Wójta Gminy Kozłowo organizuje się w dotychczasowym 
miejscu pracy (DMP) stałej siedzibie Urzędu Gminy w Kozłowie w oparciu o wyznaczone 
i przygotowane pomieszczenia Urzędu oraz w zapasowym miejscu pracy (ZMP) uzgodnionym co do 
lokalizacji z Wojewodą Warmińsko – Mazurskim w Olsztynie. 

§ 6. 1) Zasady i tryb pracy w ramach funkcjonowania stanowiska kierowania określa Wójt Gminy 
Kozłowo, przy czym charakter pracy zawsze ma wymiar całodobowy. 

2) Ciągłość pracy zapewnia się poprzez dwuzmianowy system pracy. 

3) W przypadku zaistnienia okoliczności mających wpływ na identyfikację już istniejących 
lokalizacji stanowisk kierowania, wszelkie zmiany należy niezwłocznie zgłosić wojewodzie, przy 
jednoczesnym uaktualnieniu dokumentacji. 

§ 7. 1) W stanie gotowości obronnej państwa czasu wojny w ramach funkcjonowania stanowisk 
kierowania zapewnieniem realizacji zadań obronnych kieruje Wójt Gminy Kozłowo na obszarze 
Gminy Kozłowo zgodnie z Planem Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Kozłowo w warunkach 
zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny. 

2) Schemat struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP) 
określa załącznik Nr 1 do zarządzenia. 

§ 8. Do głównych przedsięwzięć w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania należy; 

1) Wytypowanie i przygotowanie, wyposażenie pomieszczeń Urzędu Gminy przeznaczonych na 
stanowisko kierowania; 

2) Określenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania SK; 

3) Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczących gotowości organu do realizacji zadań 
obronnych oraz zorganizowanie systemu teleinformatycznego; 

4) Opracowanie dokumentacji związanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunków do 
funkcjonowania Stanowiska Kierowania; 

5) Wyposażenia Stanowiska Kierowania w urządzenia łączności zapewniającej możliwość 
niezakłóconej pracy organu; 

6) Wyposażenia w urządzenia techniczne, sanitarne oraz sprzęt biurowy, kwaterunkowy niezbędny 
do pracy i odpoczynku; 

7) Wyposażenie stanowiska kierowania w źródła energii elektrycznej, których działanie jest 
niezależne od ogólnodostępnej sieci energetycznej; 

8) Przeprowadzenie szkoleń osób wyznaczonych do realizacji zadań związanych z rozwijaniem 
i funkcjonowaniem SK; 

9) Zorganizowanie; 

a) Wyżywienia i zaopatrzenia w artykuły codziennego użytku; 

b) Zabezpieczenia medyczno – sanitarnego; 

c) Transportu oraz obsługi pojazdów i urządzeń technicznych; 

d) Zaopatrywanie w paliwa i materiały eksploatacyjne; 

e) Systemu powiadamiania i alarmowania o zagrożeniach; 



10) Przygotowania środków do: 

a) Rozwinięcia systemu łączności i utrzymania bezpieczeństwa teleinformatycznego; 

b) Ochrony i obrony stanowiska kierowania, w tym przed rozpoznaniem; 

c) Przemieszczania do Zapasowego Miejsca Pracy. 

§ 9. W ramach przygotowania GSK w stałym miejscu pracy oraz GSK w zapasowym miejscu 
pracy Wójt Gminy Kozłowo zobowiązany jest do; 

1) Opracowania ,,Regulaminu głównego stanowiska kierowania” stanowiącym załącznik Nr 2 do 
zarządzenia; 

1) Niezwłocznej aktualizacji w przypadku zmiany danych, w tym szczególnie teleadresowych; 

2) Wydzielania i zabezpieczania odpowiedniej ilości sprzętu teleinformatycznego stanowiska 
kierowania; 

3) Wydzielenia odpowiedniej ilości sprzętu kwaterunkowego, biurowego oraz logistycznego; 

4) Wyposażenia stanowiska kierowania w urządzenia techniczne zapewniające jego autonomiczność; 

5) Zawierania umów i porozumień z innymi podmiotami, niezbędnych do zabezpieczenia 
funkcjonowania przygotowywanych stanowisk kierowania. 

§ 10. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikowi ds. obrony cywilnej i p. poż. 

§ 11. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Kozłowo. 

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Kozłowo 
 
 

Marek Wolszczak 

 



Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 8/2024 
Wójta Gminy Kozłowo 
z dnia 29 stycznia 2024 r. 

Schemat Struktury Organizacyjnej Stanowiska Kierowania 
Wójta Gminy Kozłowo w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP) 

 
 



Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 8/2024 
Wójta Gminy Kozłowo 
z dnia 29 stycznia 2024 r. 

REGULAMIN GŁÓWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA 

WÓJTA GMINY KOZŁOWO 

w systemie kierowania bezpieczeństwem narodowym na czas zewnętrznego 

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny 

§ 1. Główne Stanowisko Kierowania działa na podstawie: § 2 ust. 3 i 4 i § 11 ust. 6 rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania 
bezpieczeństwem narodowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 98, poz. 978), oraz Zarządzenia nr 139 Wojewody 
Warmińsko – Mazurskiego z dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie przygotowania systemu 
kierowania bezpieczeństwem narodowym w województwie warmińsko – mazurskim oraz Zarządzenia 
nr 66/2015 Wójta Gminy Kozłowo z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie przygotowania 
i funkcjonowania systemu kierowania bezpieczeństwem narodowym w Gminie Kozłowo. 

§ 2. Cel organizacji Głównego Stanowiska Kierowania (GSK) Wójta Gminy Kozłowo: 

Głównym celem organizacji GSK jest zapewnienie ciągłości podejmowania decyzji i działań dla 
utrzymania bezpieczeństwa narodowego. Monitorowanie i zapobieganie powstawaniu zagrożeń oraz 
realizacji zadań wynikających z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Kozłowo w warunkach 
zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, w ramach systemu kierowania 
bezpieczeństwem narodowym. 

§ 3. Zadania realizowane w ramach Głównego Stanowiska Kierowania określone są 
w sporządzonej dokumentacji głównego stanowiska kierowania Wójta Gminy Kozłowo na wypadek 
wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa narodowego, w tym w razie działań terrorystycznych i w 
czasie wojny. 

§ 4. 1. Miejscem Głównego Stanowiska Kierowania Wójta Gminy Kozłowo w stałej siedzibie jest 
budynek Urzędu Gminy w Kozłowie, ul. Mazurska 3, 13-124 Kozłowo. 

2. Stanowisko kierowania podlega bezpośrednio Wójtowi Gminy Kozłowo. 

§ 5. Zasady uruchamiania Głównego Stanowiska Kierowania; 

1. Główne Stanowisko Kierowania uruchamia się na polecenie Wojewody Warmińsko – 
Mazurskiego. 

2. Uruchomienie GSK w Urzędzie Gminy w Kozłowie może nastąpić po wydaniu zarządzenia 
Wójta Gminy Kozłowo lub osoby przez niego upoważnionej. 

3. Odpowiedzialnym za organizację i funkcjonowanie GSK jest Sekretarz Gminy. 
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