ZARZADZENIE NR 8/2024
WOJTA GMINY KOZE.OWO

z dnia 29 stycznia 2024 r.

W sprawie organizacji i przygotowania Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
Kozlowo na wypadek wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
dzialan terrorystycznych i w czasie wojny

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r., poz. 40, 572, 1463, 1688 z pdzn. zm.), art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2305, z 2023 r. poz. 347, 641, 1615, 1834, 1872), §
2ust. 3141 § 11 ust. 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 98, poz. 978),
oraz Zarzadzenia nr 139 Wojewody Warminsko — Mazurskiego z dnia 08 czerwca 2018 roku
Ww sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie
warminsko — mazurskim, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1. Organizacj¢ 1 tryb przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie
Koztowo zwanym dalej ,,systemem kierowania”,

2. Strukture organizacyjng systemu kierowania,

3. Formg¢ i zasady sporzadzania dokumentdéw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem
stanowisk kierowania;

4. Tryb rozwijania i funkcjonowania Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Koztowo.

§ 2. Dokumentacja Gtéwnego Stanowiska Kierowania (GSK) powstala na podstawie Zarzadzenia
66/2015 Wojta Gminy Koztowo z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie: przygotowania
i funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Koztowo.

§ 3. Gtowne Stanowisko Kierowania (GSK) powstato na potrzeby zapewnienia cigglosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa na terenie Gminy Koztowo
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym:

1) Monitorowania zrddet, rodzajow, kierunkow i skali zagrozen:

2) Zapobieganie powstawaniu zagrozen bezpieczenstwa na obszarze gminy, w tym zagrozen
terrorystycznych:

3) Kierowanie realizacjg zadan obronnych wynikajacych z planu operacyjnego na terenie gminy
Koztowo:

4) Zapobieganie skutkom zagrozen bezpieczenstwa narodowego, a takze ich usuwania.
§ 4. W sktad systemu kierowania wchodza:

1) Gléwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Koztowo organizowane w stalej siedzibie urzgdu
lub w Zapasowym Miejscu Pracy.

2) Staty Dyzur Wojta Gminy Kozlowo.



§ 5. Gléwne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Koztowo organizuje si¢ w dotychczasowym
miejscu pracy (DMP) statej siedzibie Urzegdu Gminy w Kozlowie w oparciu o wyznaczone
1 przygotowane pomieszczenia Urzedu oraz w zapasowym miejscu pracy (ZMP) uzgodnionym co do
lokalizacji z Wojewoda Warminsko — Mazurskim w Olsztynie.

§ 6. 1) Zasady 1 tryb pracy w ramach funkcjonowania stanowiska kierowania okresla Wojt Gminy
Koztowo, przy czym charakter pracy zawsze ma wymiar catodobowy.

2) Ciaglos¢ pracy zapewnia si¢ poprzez dwuzmianowy system pracy.

3) W przypadku zaistnienia okoliczno$ci majacych wptyw na identyfikacj¢ juz istniejacych
lokalizacji stanowisk kierowania, wszelkie zmiany nalezy niezwlocznie zglosi¢ wojewodzie, przy
jednoczesnym uaktualnieniu dokumentacji.

§ 7. 1) W stanie gotowos$ci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania stanowisk
kierowania zapewnieniem realizacji zadan obronnych kieruje Wojt Gminy Koztowo na obszarze
Gminy Koztowo zgodnie z Planem Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Koztowo w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2) Schemat struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)
okresla zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 8. Do glownych przedsigwzig¢ w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy;

1) Wytypowanie i przygotowanie, wyposazenie pomieszczen Urzedu Gminy przeznaczonych na
stanowisko kierowania;

2) Okreslenie struktury organizacyjnej, obsady i zasad funkcjonowania SK;

3) Ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemu teleinformatycznego;

4) Opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem warunkéw do
funkcjonowania Stanowiska Kierowania;

5) Wyposazenia Stanowiska Kierowania w urzadzenia tacznosci zapewniajacej mozliwos¢
niezakldconej pracy organu;

6) Wyposazenia w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprz¢t biurowy, kwaterunkowy niezbedny
do pracy i odpoczynku;

7) Wyposazenie stanowiska kierowania w zrodla energii elektrycznej, ktorych dziatanie jest
niezalezne od ogélnodostepnej sieci energetyczne;;

8) Przeprowadzenie szkolen osob wyznaczonych do realizacji zadan zwigzanych z rozwijaniem
1 funkcjonowaniem SK;

9) Zorganizowanie;
a) Wyzywienia i zaopatrzenia w artykuty codziennego uzytku;
b) Zabezpieczenia medyczno — sanitarnego;
c¢) Transportu oraz obslugi pojazdow i urzadzen technicznych;
d) Zaopatrywanie w paliwa i materiaty eksploatacyjne;

e) Systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniach;



10) Przygotowania $rodkéw do:
a) Rozwinigcia systemu tgcznos$ci i utrzymania bezpieczenstwa teleinformatycznego;
b) Ochrony i obrony stanowiska kierowania, w tym przed rozpoznaniem;
¢) Przemieszczania do Zapasowego Miejsca Pracy.

§ 9. W ramach przygotowania GSK w stalym miejscu pracy oraz GSK w zapasowym miejscu
pracy Wojt Gminy Koztowo zobowigzany jest do;

1) Opracowania ,,Regulaminu gtownego stanowiska kierowania” stanowigcym zatgcznik Nr 2 do
zarzadzenia;

1) Niezwlocznej aktualizacji w przypadku zmiany danych, w tym szczegolnie teleadresowych;

2) Wydzielania i zabezpieczania odpowiedniej ilo$ci sprzgtu teleinformatycznego stanowiska
kierowania;

3) Wydzielenia odpowiedniej ilo$ci sprzetu kwaterunkowego, biurowego oraz logistycznego;
4) Wyposazenia stanowiska kierowania w urzadzenia techniczne zapewniajace jego autonomicznosc;

5) Zawierania umow 1 porozumien z innymi podmiotami, niezbednych do zabezpieczenia
funkcjonowania przygotowywanych stanowisk kierowania.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. obrony cywilnej i p. poz.
§ 11. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Koztowo.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Koztowo

Marek Wolszczak



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 8/2024
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 29 stycznia 2024 r.

Schemat Struktury Organizacyjnej Stanowiska Kierowania
Wéjta Gminy Kozlowo w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)

WOIT GMINY

KOZtOWO

[~

SEKRETARZ GMINY

STALY DYZUR

Zespot operacyjny

zabezpieczenia

Zespot

Pion Ochrony
Informacji
Niejawnych

1. Stanowisko ds. obronnych,
ochrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego ip. poi.

2. Stanowisko ds. organizacyjnych

3. Stanowisko ds.
administracyjnych i kadr

4. Stanowisko ds. informatyki

1. Kierownik Referatu Inwestycjii
Gospodarki Terenowe]

2 Stanowisko ds. budownictwa

3. Stanowisko ds. budzetowych

4. Stanowisko ds. Gospodarki
Terenowej iSrodowiska

5. Kierowca - konserwator

1. Petnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych

2. Administrator systemu

teleinformatycznego

3. Pracownik Kancelarii
Materiatow Niejawnych




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 8/2024
Woéjta Gminy Koztowo
z dnia 29 stycznia 2024 r.

REGULAMIN GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA

WOJTA GMINY KOZL.OWO
w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewngetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

§ 1. Gtowne Stanowisko Kierowania dziata na podstawie: § 2 ust. 3141 § 11 ust. 6 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r., Nr 98, poz. 978), oraz Zarzadzenia nr 139 Wojewody
Warminsko — Mazurskiego z dnia 08 czerwca 2018 roku w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie warminsko — mazurskim oraz Zarzadzenia
nr 66/2015 Wojta Gminy Kozlowo z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie przygotowania
1 funkcjonowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Koztowo.

§ 2. Cel organizacji Gléwnego Stanowiska Kierowania (GSK) W¢jta Gminy Koztowo:

Glownym celem organizacji GSK jest zapewnienie cigglosci podejmowania decyzji i dzialan dla
utrzymania bezpieczenstwa narodowego. Monitorowanie i zapobieganie powstawaniu zagrozen oraz
realizacji zadan wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Koztowo w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym.

§ 3. Zadania realizowane w ramach Gléwnego Stanowiska Kierowania okreslone sg
w sporzadzonej dokumentacji gtdbwnego stanowiska kierowania Wéjta Gminy Koztowo na wypadek
wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie dziatan terrorystycznych i w
czasie wojny.

§ 4. 1. Miejscem Gléwnego Stanowiska Kierowania Woéjta Gminy Koztowo w statej siedzibie jest
budynek Urzgdu Gminy w Koztowie, ul. Mazurska 3, 13-124 Koztowo.

2. Stanowisko kierowania podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Koztowo.
§ 5. Zasady uruchamiania Gléwnego Stanowiska Kierowania;

1. Gtéwne Stanowisko Kierowania uruchamia si¢ na polecenie Wojewody Warminsko —
Mazurskiego.

2. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy w Kozlowie moze nastapi¢ po wydaniu zarzadzenia
Wojta Gminy Koztowo lub osoby przez niego upowaznione;.

3. Odpowiedzialnym za organizacj¢ i funkcjonowanie GSK jest Sekretarz Gminy.
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